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REGISTRO GENERAL DE CARTAS DESCRIPTIVAS 
 
 

No. de ficha 
técnica 

Nombre del 
curso 

Fecha 
(año 2012) 

Horario 
Cantidad 
de días 

Horas por 
día 

Total de 
horas 

CD1 
(1 carta) 

Curso de inducción para el 
personal que impartirá 
temáticas en cursos de 

capacitación 

12 
de enero 

Definido por 
la institución 

educativa 
1 día 4 hrs. 4 hrs. 

CD2 
(4 cartas) 

Curso de capacitación para 
personal de la Dirección de 

Capacitación 

17 al 20 
de enero 

11:00 
a 

15:00 hrs. 
4 días 4 hrs. 16 hrs. 

CD3 
(2 cartas) 

Curso de capacitación para 
vocales distritales 

25 y 26 
de enero 

16:30 
a 

20:30 hrs. 
2 días 

 
4 hrs.. 

8 hrs. 

CD4 
(2 cartas) 

Curso de capacitación para 
vocales municipales 

3 y 4 
de febrero 

16:30 
a 

20:30 hrs. 
2 días 

 
4 hrs 

8 hrs. 

CD5 
(2 cartas) 

Curso de capacitación a 
consejeros 

distritales electorales 

23 y 24 
de febrero 

 

Definido por 
las juntas 
distritales 

2 días 4 hrs. 8 hrs. 

CD6 
(2 cartas) 

Curso de capacitación a 
consejeros municipales 

electorales 

27 y 28 de 
febrero 

Definido por 
las juntas 

municipales 
2 días 4 hrs. 8 hrs. 

CD7 
(4 cartas) 

Curso de capacitación para 
instructores y capacitadores 

1 al 3 y 5 
de marzo 

11:00 
a 

15:00 hrs. 
4 días 5 hrs. 20 hrs. 

CD8 
(1 carta) 

Curso de reforzamiento para 
vocales distritales y 

municipales 

2 
de mayo 

10:00 
a 

15:00 hrs. 
1 día 5 hrs. 5 hrs. 

CD9 
(3 cartas) 

Curso de reforzamiento para 
instructores y capacitadores 

6, 7 y 8 
de mayo 

10:00 
a 

15:00 hrs. 
3 días 5 hrs. 15 hrs. 

CD10 
(2 cartas) 

Curso de reforzamiento para 
consejeros electorales 

distritales 

24 y 25 de 
abril 

Definido por 
las juntas 
distritales 

2 días 4 hrs. 8 hrs. 

CD11 
(2 cartas) 

Curso de reforzamiento para 
consejos electorales 

municipales 

26 y 27 de 
abril 

Definido por 
las juntas 

municipales 
2 días 4 hrs. 8 hrs. 

CD12 
(1 carta) 

Curso de capacitación 
electoral a ciudadanos 

insaculados (primera etapa) 

Del 8 de 
marzo al 

30 de abril 

Según el 
tipo de 

capacitación 
54 días 

Según el 
tipo de 

capacitación 

Según el 
tipo de 

capacitación 

CD13 
(1 carta) 

Curso de capacitación 
electoral a funcionarios de 

casilla (segunda etapa) 

Del 9 de 
mayo al 28 

de junio 

Según el 
tipo de 

capacitación 
51 días 

Según el 
tipo de 

capacitación 

Según el 
tipo de 

capacitación 

CD= Carta descriptiva 
Nota: Se presenta una carta por cada día que dure el curso. 
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CD1 
1/1 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     1 

Nombre del curso: Curso de inducción para personal que impartirá temáticas en cursos de capacitación 

Días y lugar de aplicación: 
12 de enero de 2012 

Centro de Formación y Documentación Electoral 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Horario definido por 
la Institución 
Educativa) 

Duración total en 
horas del curso 

4 hrs. 

Objetivo particular: 
 Preparar a los servidores públicos electorales del Instituto Electoral del Estado de México de órganos centrales, sobre las 

temáticas y participación que tendrán en los diversos cursos a impartir considerados en el Programa de Capacitación Electoral 
para el Proceso Electoral 2012 

1 2   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Técnicas de enseñanza-
aprendizaje 

Instituciones educativas 
que se gestionen para 

tal efecto 
Expositiva  

Preguntas y 
respuestas 

2 hrs. 

4 hrs.  
Técnicas de comunicación 

persuasiva 

Instituciones educativas 
que se gestionen para 

tal efecto 
2 hrs. 
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CD2 
1/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     2 

Nombre del curso: Curso de capacitación para personal de la Dirección de Capacitación 

Días y lugar de aplicación: 
17 al 20 de enero de 2012 

Centro de Formación y Documentación Electoral 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(De 11:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

16 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los servidores públicos electorales el conocimiento y herramientas necesarias para la ejecución y seguimiento del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

1 7   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Introducción al Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 Dirección de 

Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

30 min. 

1:50 hrs. 
Marco legal del Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 

30 min. 

Áreas de responsabilidad y cartografía 
electoral  

Dirección de 
Organización 

50 min. 

R E C E S O 10 minutos 

Primera insaculación 
Dirección de 
Capacitación 

1 hora 

2 hrs. 
Primera etapa: notificación, verificación de 

requisitos y capacitación a ciudadanos 
insaculados 

1 hora 
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CD2 
2/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     2 

Nombre del curso: Curso de capacitación para el personal de la Dirección de Capacitación 

Días y lugar de aplicación: 
17 al 20 de enero de 2012 

Centro de Formación y Documentación Electoral 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(De 11:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

16 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los servidores públicos electorales el conocimiento y herramientas necesarias para la ejecución y seguimiento del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

1 8   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Materiales didácticos para la capacitación 
electoral. Primera etapa 

Dirección de 
Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

40 min. 

2:30 hrs. 
Sistema de Registro de la Primera Etapa 30 min. 

Análisis de avances de entrega de cartas 
notificación-convocatoria y capacitación 

30 min. 

Formatos de registro de actividades. 
Primera etapa 

50 min. 

R E C E S O 10 minutos 

Segunda insaculación 40 min. 

1:20 min. 
Segunda etapa: entrega de 

nombramientos y capacitación a 
funcionarios de Mesas Directivas de 

Casilla 

40 min. 
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CD2 
3/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     2 

Nombre del curso: Curso de capacitación para el personal de la Dirección de Capacitación 

Días y lugar de aplicación: 
17 al 20 de enero de 2012 

Centro de Formación y Documentación Electoral 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(De 11:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

16 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los servidores públicos electorales el conocimiento y herramientas necesarias para la ejecución y seguimiento del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

1 9   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Materiales didácticos para la capacitación 
electoral. Segunda etapa 

Dirección de 
Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

30 min. 

1:50 hrs. 
Sistema de Registro de la Segunda Etapa 30 min. 

Análisis de avances de entrega de 
nombramientos y capacitación electoral. 

Segunda etapa 
50 min. 

R E C E S O 10 minutos 

Formatos de registro de actividades de la 
segunda etapa 

1 hora 

2 hrs. 
Arqueos de gabinete y campo a la 

notificación, verificación de requisitos, 
entrega de nombramientos y capacitación 

electoral en las dos etapas 

1 hora 
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CD2 
4/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     2 

Nombre del curso: Curso de capacitación para el personal de la Dirección de Capacitación 

Días y lugar de aplicación: 
17 al 20 de enero de 2012 

Centro de Formación y Documentación Electoral 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(De 11:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

16 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los servidores públicos electorales el conocimiento y herramientas necesarias para la ejecución y seguimiento del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 0   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Comisiones supervisoras: Supervisión al 
desempeño de instructores y capacitadores y a la 
capacitación electoral. Primera y segunda etapas 

Dirección de 
Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Manual de Sustituciones 

de Funcionarios de 
Mesas Directivas de 

Casilla 2012 

Preguntas y respuestas 

30 min. 

1:35 hrs. 
Manual de Sustituciones de Funcionarios de Mesas 

Directivas de Casillas 2012 
20 min 

Entrega de reconocimientos 15 min. 

Archivo de la primera y segunda etapas y remisión 
a la Dirección de Capacitación 

30 min.  

R E C E S O 10 minutos 

Reunión de análisis 15 min. 

2:55 hrs. 
Elecciones coincidentes 20 min. 

Sistema de Información y Comunicación para el día 
de la Jornada Electoral (SICJE) 

20 min. 

Evaluación 1 hora 
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CD3 
1/2 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     3 

Nombre del curso: Curso de capacitación para vocales distritales 

Días y lugar de aplicación: 
25 y 26 de enero de 2012 
Hotel del Rey Inn, Toluca 

Duración en horas por 
día 

  3:50 hrs.(De las 16:30 a 

las 20:20 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

8 horas 

Objetivo particular: 
Brindar a los integrantes de las juntas distritales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, seguimiento y control del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 5   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Introducción al Programa de Capacitación Electoral 
para el Proceso Electoral 2012 Dirección de 

Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 
 

Integración de 
grupos de trabajo 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y respuestas 

20 min. 

1:40 hrs. 

Marco legal del Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 

20 min. 

Áreas de responsabilidad Dirección de 
Organización 

20 min. 
Cartografía electoral 20 min. 

Primera insaculación 
Dirección de 
Capacitación 

20 min. 

                            R E C E S O 10 minutos 
Primera etapa: notificación, verificación de 

requisitos y capacitación a ciudadanos insaculados 

Dirección de 
Capacitación 

20 min. 

 
2:00 hrs. 

Sistema de Registro de la Primera Etapa y 
formatos de registro 

20 min. 

Análisis de avances de notificación, verificación de 
requisitos y capacitación. Primera etapa 

20 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. 
Primera etapa 

20 min. 

Segunda insaculación 20 min. 
Procedimiento de sustitución de funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 
20 min. 

*Esta fecha podrá ser modificada de acuerdo con el Programa General  del Servicio Electoral Profesional  
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CD3 
2/2 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     3 

Nombre del curso: Curso de capacitación para vocales distritales 

Días y lugar de aplicación: 
25 y 26 de enero de 2012 
Hotel del Rey Inn, Toluca  

Duración en horas por 
día: 4:10 hrs. 

(De las 16:30 a las 20:40 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

8 horas 

Objetivo particular: 
Brindar a los integrantes de las juntas distritales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, seguimiento y control del Programa 

de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 6   D E    E N E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor 
Método/
Técnica 

Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

 

Dirección de 
Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de 
ideas 

 
Integración 
de grupos 
de trabajo 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Manual de 

Sustituciones de 
Funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 
2012 

Preguntas y 
respuestas 

 

1:40 hrs. 

Publicaciones de ubicación e integración de Mesas Directivas de Casilla 20 min. 

Sistema de Registro de la Segunda Etapa 20 min. 

Entrega de nombramientos y capacitación a funcionarios de casilla. Segunda etapa 20 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Segunda etapa 20 min. 

Arqueos de gabinete y de campo a la notificación, verificación de requisitos, entrega 
de nombramientos y capacitación 

20 min. 

R E C E S O 10 minutos 

 

Dirección de 
Capacitación 

 

 
2:20 hrs. 

Comisiones supervisoras: Supervisión al desempeño de instructores y capacitadores 
y a la capacitación electoral 

20 min. 

Entrega de reconocimientos y reunión de análisis 10 min 

Elecciones coincidentes 10 min. 

Sistema de Información y Comunicación para el día de la Jornada Electoral (SICJE) 
Dirección de 
Organización 

10 min. 

Archivo 
Secretaría 

Ejecutiva General 
10 min. 

Ética en el servicio público 
Dirección de 
Capacitación 

60 min. 

Evaluación 
Dirección de 
Capacitación 

20 min. 

*Esta fecha podrá ser modificada de acuerdo con el Programa General  del Servicio Electoral Profesional 
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CD4 
1/2 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     4 

Nombre del curso: Curso de capacitación para vocales municipales 

Días y lugar de aplicación: 
3 y 4 de febrero de 2012 
Hotel del Rey Inn, Toluca  

Duración en horas por 
día 

 3:50 hrs. 
(De las 16:30 a las 20:20 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

8 horas 

Objetivo particular: 
Brindar a los integrantes de las juntas municipales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, seguimiento y control del 

Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

3   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Introducción al Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 Dirección de 

Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power 
point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y respuestas 

20 min. 

1:40 hrs. 

Marco legal del Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 

20 min. 

Áreas de responsabilidad Dirección de 
Organización 

20 min. 
Cartografía electoral 20 min. 

Primera insaculación 
Dirección de 
Capacitación 

20 min. 

                            R E C E S O 10 minutos 
Primera etapa: notificación, verificación de 

requisitos y capacitación a ciudadanos 
insaculados 

Dirección de 
Capacitación 

20 min. 

 
2:00 hrs 

Sistema de Registro de la Primera Etapa 20 min. 

Análisis de avances de notificación, verificación 
de requisitos y capacitación 

20 min. 

Materiales didácticos para la capacitación 
electoral. Primera etapa 

20 min. 

Segunda insaculación 20 min. 
Procedimiento de sustitución de funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 
20 min. 

*Esta fecha podrá ser modificada de acuerdo con el Programa General  del Servicio Electoral Profesional   
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CD4 
2/2 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     4 

Nombre del curso: Curso de capacitación para vocales municipales 

Días y lugar de aplicación: 
3 y 4 de febrero de 2012 
Hotel del Rey Inn, Toluca 

Duración en horas por 
día:  4:10 hrs. 

(De las 16:30 a las  20:40 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

8 horas 

Objetivo particular: 
Brindar a los integrantes de las juntas municipales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, seguimiento y control del Programa 

de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

4   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

 

Dirección de Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación power point 
 

Código Electoral del Estado 
de México 

 
Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 
 

Manual de Sustituciones de 
Funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 2012 

Preguntas y 
respuestas 

 

1:40 hrs. 

Publicaciones de ubicación e integración de Mesas Directivas 
de Casilla 

20 min. 

Sistema de Registro de la Segunda Etapa 20 min. 

Análisis de avances de entrega de nombramientos y 
capacitación a funcionarios de casilla 

20 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Segunda 
etapa 

20 min. 

Arqueos de gabinete y de campo a la notificación, verificación 
de requisitos, entrega de nombramientos y capacitación 

20 min. 

R E C E S O 10 minutos 

 

Dirección de Capacitación 

 

 
2:20 hrs. 

Comisiones supervisoras: Supervisión al desempeño de 
instructores y capacitadores y a la capacitación electoral 

20 min. 

Entrega de reconocimiento y reunión de análisis 10 min 

Elecciones coincidentes 10 min. 

Sistema de Información y Comunicación para el día de la 
Jornada Electoral (SICJE) 

Dirección de Organización 10 min. 

Archivo 
Secretaría Ejecutiva 

General 
10 min. 

Ética en el servicio público Dirección de Capacitación 60 min 

Evaluación Dirección de Capacitación 20 min. 

*Esta fecha podrá ser modificada de acuerdo con el Programa General  del Servicio Electoral Profesional   
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CD5 
1/2 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     5 

Nombre del curso: Curso de capacitación a consejeros distritales electorales 

Días y lugar de aplicación: 
23 y 24 de febrero de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por las juntas 
distritales) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los consejeros electorales de los consejos distritales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, seguimiento 

y control del Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 3   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Instituto Electoral del Estado de México: derechos político-
electorales 

Vocal de Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del Estado 
de México 

 
Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 

Preguntas y 
respuestas 

20 min. 

1:40 hrs. 

Introducción al Programa de Capacitación Electoral para el 
Proceso Electoral 2012 

20 min. 

Marco legal del Programa de Capacitación Electoral para el 
Proceso Electoral 2012 

Vocal Ejecutivo 20 min. 

Áreas de responsabilidad y cartografía electoral Vocal de Organización 20 min. 

Primera insaculación Vocal de Capacitación 20 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Primera etapa: notificación, verificación de requisitos y 
capacitación a ciudadanos insaculados 

Vocal de Capacitación 30 min. 

2 hrs. 

Sistema de Registro de la Primera Etapa Vocal Ejecutivo 15 min. 

Análisis de avance de notificación, verificación de requisitos y 
capacitación electoral. Primera etapa 

Vocal de Capacitación 15 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Primera 
etapa 

Vocal de Capacitación 20 min. 

Segunda insaculación Vocal Ejecutivo 20 min. 

Segunda etapa: Entrega de nombramientos y capacitación a 
funcionarios de Mesas Directivas de Casilla 

Vocal de Capacitación 20 min. 
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CD5 
2/2 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     5 

Nombre del curso: Curso de capacitación a consejeros distritales electorales 

Días y lugar de aplicación: 
23 y 24 de febrero de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por las juntas 
distritales) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los consejeros electorales de los consejos distritales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, 

seguimiento y control del Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 4   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica 
Apoyo 

didáctico 
Evaluación 

Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Sistema de Registro de la Segunda Etapa Vocal Ejecutivo 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código 
Electoral del 
Estado de 

México 
 

Programa de 
Capacitación 
Electoral para 

el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y 
respuestas 

20 min. 

1:40 hrs 

Análisis de avances de la entrega de nombramientos  y capacitación electoral. Segunda 
etapa 

Vocal de 
Capacitación 

20 min. 

Formatos de registro de actividades en la segunda etapa 20 min. 

Procedimiento de sustitución de funcionarios de Mesas Directivas de Casilla y Publicaciones 20 min. 

Arqueos de gabinete y de campo a la notificación, verificación de requisitos y capacitación 20 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Comisiones supervisoras: supervisión al desempeño de instructores y capacitadores y a la 
capacitación electoral. Primera y segunda etapas 

Vocal Ejecutivo 

20 min. 

2 hrs. 

Entrega de reconocimientos y reunión de análisis 20 min. 

Elecciones coincidentes 20 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Segunda etapa 
Vocal de 

Capacitación 
20 min. 

Manual de Organización para órganos desconcentrados  Vocal de 
Organización 

20 min. 

Sistema de Información y Comunicación para el día de la Jornada Electoral (SICJE) 20 min. 
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CD6 
1/2 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     6 

Nombre del curso: Curso de capacitación a consejeros municipales electorales 

Días y lugar de aplicación: 
27 y 28 de febrero de 2012 

Sedes de las juntas municipales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por las juntas 
municipales) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los consejeros electorales de los consejos municipales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, 

seguimiento y control del Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 7   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Instituto Electoral del Estado de México: derechos político-
electorales  

Vocal de Capacitación* 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

20 min. 

1:40 hrs. 

Introducción al Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 
Electoral 2012 

20 min. 

Marco legal del Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 
Electoral 2012 

Vocal Ejecutivo 20 min. 

Áreas de responsabilidad y cartografía electoral Vocal de Organización 20 min. 
Primera insaculación Vocal de Capacitación 20 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Primera etapa: notificación, verificación de requisitos y capacitación 
a ciudadanos insaculados 

Vocal de Capacitación 30 min. 

2 hrs. 

Sistema de Registro de la Primera Etapa Vocal Ejecutivo 15 min. 
Análisis de avance de notificación, verificación de requisitos y 

capacitación electoral. Primera etapa 
Vocal de Capacitación 15 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Primera etapa Vocal de Capacitación 20 min. 
Segunda insaculación Vocal Ejecutivo 20 min. 

Segunda etapa: Entrega de nombramientos y capacitación a 
funcionarios de Mesas Directivas de Casilla 

Vocal de Capacitación 20 min. 

La Dirección de Capacitación podrá coadyuvar en la impartición de los temas 
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CD6 
2/2 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     6 

Nombre del curso: Curso de capacitación a consejeros municipales electorales 

Días y lugar de aplicación: 
27 y 28 de febrero de 2012 

Sedes de las juntas municipales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por las juntas 
distritales) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar a los consejeros electorales de los consejos municipales el conocimiento sobre procedimientos, estrategias, 

seguimiento y control del Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012 

2 8   D E    F E B R E R O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Sistema de Registro de la Segunda Etapa 

Vocal de Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

20 min. 

1:40 hrs. 

Análisis de avances de notificación, verificación de requisitos y 
capacitación electoral 

20 min. 

Procedimiento de sustitución de funcionarios de Mesas Directivas de 
Casilla y publicaciones 

20 min. 

Formatos de registro de actividades en la segunda etapa 20 min. 

Arqueos de gabinete y de campo a la notificación, verificación de 
requisitos y capacitación 

20 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Comisiones supervisoras: supervisión al desempeño de instructores y 
capacitadores y a la capacitación electoral 

Vocal Ejecutivo 

20 min. 

2 hrs. 

Entrega de reconocimientos y reunión de análisis 20 min. 

Elecciones coincidentes 20 min. 
Materiales didácticos para la capacitación electoral Segunda etapa Vocal de Capacitación 20 min. 

Manual de Organización para órganos desconcentrados  

Vocal de Organización 

20 min. 
Sistema de Información y Comunicación para el día de la Jornada 

Electoral (SICJE) 
20 min. 
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CD7 
1/4 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     7 

Nombre del curso: Curso de capacitación para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
1 al 3 y 5 de marzo de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

20 hrs. 

Objetivo particular: 
Aportar el conocimiento y herramientas necesarias a los instructores y capacitadores para el desempeño de las tareas a 
desarrollar durante la primera y segunda etapas de acuerdo con el Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 

1   D E    M A R Z O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Introducción al Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 Vocal de 

Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual del 
Instructor y del 

Capacitador para el 
Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

50 min. 

2:40 hrs. Marco legal del Programa de Capacitación 
Electoral para el Proceso Electoral 2012 

50 min. 

Áreas de responsabilidad 
Vocal de 

Organización 
1 hr. 

R E C E S O 20 minutos 

Actividades de instructores 
Vocal de 

Capacitación 

1 hr. 

2 hrs. 

Actividades de capacitadores 1 hr. 
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CD7 
2/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     7 

Nombre del curso: Curso de capacitación para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
1 al 3 y 5 de marzo de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

20 hrs. 

Objetivo particular: 
Aportar el conocimiento y herramientas necesarias a los instructores y capacitadores para el desempeño de las tareas a 
desarrollar durante la primera y segunda etapas de acuerdo con el Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 

2   D E    M A R Z O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Exposición de equipos sobre dinámicas para 
impartir la capacitación (*) 

Vocal de 
Capacitación 

Expositiva 
Lluvia de ideas 

 
(*) Modalidad de 

Taller 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual del Instructor 
y del Capacitador 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y 
respuestas 

50 min. 

2:40 hrs. 

Materiales didácticos para la capacitación 
electoral. Primera y segunda etapas 

50 min. 

Ejercicios prácticos de notificación, verificación de 
requisitos, entrega de nombramientos y 

capacitación electoral. Primera y segunda etapas 
(*) 

1 hr. 

R E C E S O 20 minutos 

Ejercicios prácticos de notificación, verificación de 
requisitos, entrega de nombramientos y 

capacitación electoral (*) Vocal de 
Capacitación 

1 hr. 

2:00 hrs. 
Arqueos de gabinete a la notificación, verificación 

de requisitos, entrega de nombramientos y 
capacitación. Primera y segunda etapas 

1 hr. 
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CD7 
3/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     7 

Nombre del curso: Curso de capacitación para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
1 al 3 y 5 de marzo de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

20 hrs. 

Objetivo particular: 
Aportar el conocimiento y herramientas necesarias a los instructores y capacitadores para el desempeño de las tareas a 
desarrollar durante la primera y segunda etapas de acuerdo con el Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 

3   D E    M A R Z O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Arqueos de campo en la notificación, 
verificación de requisitos, entrega de 

nombramientos y capacitación. Primera y 
segunda etapas 

Vocal de 
Capacitación Expositiva 

Lluvia de ideas 
 

(*) Modalidad de 
Taller 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Manual del Instructor 

y del Capacitador 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y respuestas 

50 min. 

2:40 hrs. 
Registro de actividades de la notificación, 

verificación de requisitos, entrega de 
nombramientos y capacitación. Primera y 

segunda etapas 

50 min. 

Formatos que utilizará el capacitador en las 
dos etapas 

1 hr. 

R E C E S O 20 minutos 

Práctica de llenado de los formatos a utilizar 
durante las dos etapas (*) 

Vocal de 
Capacitación 

1 hr. 

2 hrs. 
Cartografía electoral 

Vocal de 
Organización 

1 hr. 
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CD7 
4/4 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .     7 

Nombre del curso: Curso de capacitación para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
1 al 3 y 5 de marzo de 2012 

Sedes de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

20 hrs. 

Objetivo particular: 
Aportar el conocimiento y herramientas necesarias a los instructores y capacitadores para el desempeño de las tareas a 
desarrollar durante la primera y segunda etapas de acuerdo con el Programa de Capacitación Electoral para el Proceso 

Electoral 2012 

5   D E    M A R Z O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Exposición por equipos de temas de 
capacitación (*) 

Instructores y 
capacitadores 

Expositiva 
Lluvia de ideas 

 
(*) Modalidad de 

Taller 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual del Instructor 
y del Capacitador 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y 
respuestas 

50 min. 
1:40 hrs 

Elecciones coincidentes Vocal Ejecutivo 50 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Comisiones supervisoras: supervisión al 
desempeño de instructores y 

capacitadores y a la capacitación electoral 
Vocal Ejecutivo 1 hr. 

3 hrs. Sistema de Información y Comunicación 
para el día de la Jornada Electoral (SICJE) 

Vocal de 
Organización 

1 hr. 

Evaluación 
Vocal de 

Capacitación 
1 hr. 
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CD8 
1/1 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .    8 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para vocales distritales y municipales 

Días y lugar de aplicación: 
2 de mayo de 2012 

Hotel del Rey Inn, Toluca 

Duración en horas 
por día 

  5 hrs.(De 10:00 a 

15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

 5 hrs. 

Objetivo particular: 
Reforzar el conocimiento de los integrantes de las juntas distritales y municipales sobre las políticas y procedimientos del 
Programa de Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012, así como brindar los elementos para el desarrollo de 

actividades el día de la jornada electoral y posteriores 

3   D E    M A Y O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Procedimiento de la segunda insaculación  

Dirección de 
Capacitación 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Presentación 
power point 

 
Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso Electoral 

2012 

Preguntas y 
respuestas 

20 min. 

 
2:10 hrs 

Segunda etapa: entrega de nombramientos y capacitación a funcionarios de 
Mesas Directivas de Casilla 

30 min. 

Materiales didácticos para la capacitación electoral. Segunda etapa 30 min. 

Procedimiento de sustituciones de funcionarios de Mesas Directivas de 
Casilla y publicaciones 

20 min. 

Operatividad del sistema de registro de los trabajos de entrega de 
nombramientos y capacitación a funcionarios de Mesas Directivas de Casilla 

10 min. 

Análisis de avance de entrega de nombramientos y capacitación electoral. 
Segunda etapa 

20 min. 

R E C E S O 20 min. 

Formatos de registro de actividades. Segunda etapa 

Dirección de 
Capacitación 

 

30 min. 

2:30 hrs. 

Arqueos de gabinete y campo en la entrega de nombramientos y capacitación 20 min. 

Comisiones supervisoras evaluación al desempeño de la entrega de 
nombramientos y capacitación electoral. Segunda etapas 

20 min. 

Jornada Electoral 40 min. 

Cómputo en los consejos distritales 
Dirección de 
Organización 

20 min. 

Cómputo en los consejos municipales 10 min. 

Recuento de votos 10 min. 
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CD9 
1/3 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   9 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
6 al 8 de mayo de 2012 

Sede de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

15 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar conocimiento a instructores y capacitadores en materia de capacitación electoral para transmitir a los funcionarios de 

casilla durante la segunda etapa, las tareas a desarrollar el día de la Jornada Electoral, enfatizando lo correspondiente al 
llenado de la documentación electoral 

6   D E    M A Y O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Segunda etapa: entrega de nombramientos y 
capacitación a funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 

Vocal de 
Capacitación 

Expositiva 
Lluvia de ideas 

 
(*) Modalidad de 

Taller 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 

Capacitación Electoral 
para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Formatos de 

documentación 
electoral 

 
Manual del Instructor 

y del Capacitador 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y respuestas 

1 hrs. 

2:50 hrs. 
Materiales didácticos para la capacitación 

electoral  Segunda etapa 
Vocal Ejecutivo 50 min. 

Estrategia de entrega de nombramientos y 
capacitación electoral a funcionarios de Mesas 

Directivas de Casilla 

Vocal de 
Capacitación 

1 hrs. 

R E C E S O 20 minutos 

Análisis de las actas del día de la Jornada 
Electoral 

Vocal Ejecutivo 50 min. 

1:50 hrs. 
Ejercicios prácticos de la documentación y 

material electoral (*) 
Vocal de 

Capacitación 
1 hrs. 
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CD9 
2/3 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   9 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
6 al 8 de mayo de 2012 

Sede de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

15 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar conocimiento a instructores y capacitadores en materia de capacitación electoral para transmitir a los funcionarios de 

casilla durante la segunda etapa, las tareas a desarrollar el día de la Jornada Electoral, enfatizando lo correspondiente al 
llenado de la documentación electoral 

7   D E    M A Y O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Elementos del paquete electoral 
Vocal de 

Capacitación 
Expositiva 

Lluvia de ideas 
 

(*) Modalidad de 
Taller 

Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual del Instructor 
y del Capacitador 
para el Proceso 
Electoral 2012 

Preguntas y 
respuestas 

50 min. 

2:50 hrs. 

Armado del paquete electoral (*) 2 hrs. 

R E C E S O 20 minutos 

Formatos a utilizar para la segunda etapa Vocal Ejecutivo 50 min. 
1:50 hrs. 

Práctica de llenado de los formatos a 
utilizar en la segunda etapa (*) 

Vocal de 
Capacitación 

1 hr. 
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CD9 
3/3 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   9 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para instructores y capacitadores 

Días y lugar de aplicación: 
6 al 8 de mayo de 2012 

Sede de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
5 hrs. 

(De 10:00 a 15:00 hrs.) 

Duración total en 
horas del curso 

15 hrs. 

Objetivo particular: 
Brindar conocimiento a instructores y capacitadores en materia de capacitación electoral para transmitir a los funcionarios de 

casilla durante la segunda etapa, las tareas a desarrollar el día de la Jornada Electoral, enfatizando lo correspondiente al 
llenado de la documentación electoral 

8   D E    M A Y O    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Registro de actividades de la, entrega de 
nombramientos y capacitación electoral. Segunda 

etapa Vocal de 
Capacitación 

Expositiva 
Lluvia de ideas 

 
(*) Modalidad de Taller 

Programa de 
Capacitación Electoral 

para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Manual del Instructor y 
del Capacitador para el 
Proceso Electoral 2012 

Preguntas y respuestas 

50 min. 

2:50 hrs. 

Ejercicio de simulacros de la Jornada Electoral (*) 2 hrs. 

R E C E S O 20 minutos 

Actividades de las Comisiones supervisora, 
evaluación al desempeño de la entrega de 

nombramientos y capacitación electoral segunda 
etapa 

Vocal de 
Capacitación 

25 min. 

1:50 hrs. 
Sistema de Información y Comunicación para el día 

de la Jornada Electoral (SICJE) 
Vocal de 

Organización 
25 min. 

Evaluación 
Vocal de 

Capacitación 
1 hr. 
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CD10 
1/2 

 

Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 0 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para consejeros electorales distritales 

Días y lugar de aplicación: 
24 y 25 de abril de 2012 

Sede de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por la Junta 
Distrital) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Reforzar el conocimiento de los consejeros electorales distritales sobre las políticas y procedimientos del Programa de 

Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012, así como brindar los elementos para el desarrollo de actividades el día 
de la Jornada Electoral y posteriores 

2 4   D E    A B R I L    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Segunda insaculación Vocal Ejecutivo 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual de 
Sustituciones de 
Funcionarios de 

Mesas Directivas de 
Casilla 2012 

Preguntas y 
respuestas 

40 min. 

1:20 hrs. Procedimiento de sustituciones de 
funcionarios de Mesas Directivas de 

Casilla y publicaciones 

Vocal de 
Capacitación 

40 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Segunda etapa: entrega de 
nombramientos y capacitación a 

funcionarios de Mesas Directivas de 
Casilla 

Vocal de 
Capacitación 

40 min. 

2:20 hrs. 
Materiales didácticos para la capacitación 

electoral. Segunda etapa  
50 min. 

Jornada Electoral Vocal Ejecutivo 50 min. 
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Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 0 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para consejeros electorales distritales 

Días y lugar de aplicación: 
24 y 25 de abril de 2012 

Sede de las juntas distritales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por la Junta 
Distrital) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Reforzar el conocimiento de los consejeros electorales distritales sobre las políticas y procedimientos del Programa de 

Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012, así como brindar los elementos para el desarrollo de actividades el día 
de la Jornada Electoral y posteriores 

2 5   D E    A B R I L    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Cómputo en los consejos distritales 
Vocal Ejecutivo 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual de 
Sustituciones de 
Funcionarios de 

Mesas Directivas de 
Casilla 2012 

Preguntas y 
respuestas 

40 min. 
1:20 hrs. Actos posteriores a la elección y de los 

resultados electorales 
40 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Recuento de votos Vocal Ejecutivo 40 min. 

2:20 hrs. 

Comisiones supervisoras: evaluación al 
desempeño de entrega de nombramientos 

y capacitación electoral. Segunda etapa 

Vocal de 
Capacitación 

50 min. 

Sistema de Información y Comunicación 
para el día de la Jornada Electoral (SICJE) 

Vocal de 
Organización 

50 min. 
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Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 1 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para consejeros electorales municipales 

Días y lugar de aplicación: 
26 y 27 de abril de 2012 

Sede de las juntas municipales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por la Junta 
Distrital) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Reforzar el conocimiento de los consejeros electorales municipales sobre las políticas y procedimientos del Programa de 

Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012, así como brindar los elementos para el desarrollo de actividades el día 
de la Jornada Electoral y posteriores 

2 6   D E    A B R I L   D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Segunda insaculación Vocal Ejecutivo 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual de 
Sustituciones de 
Funcionarios de 

Mesas Directivas de 
Casilla 2012 

Preguntas y 
respuestas 

40 min. 

1:20 hrs. Procedimiento de sustituciones de 
funcionarios de Mesas Directivas de 

Casilla y publicaciones 

Vocal de 
Capacitación 

40 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Segunda etapa: entrega de 
nombramientos y capacitación a 

funcionarios de Mesas Directivas de 
Casilla 

Vocal de 
Capacitación 

40 min. 

2:20 hrs. 
Materiales didácticos para la capacitación 

electoral. Segunda etapa 
50 min. 

Jornada Electoral Vocal Ejecutivo 50 min. 
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Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 1 

Nombre del curso: Curso de reforzamiento para consejeros electorales municipales 

Días y lugar de aplicación: 
26 y 27 de abril de 2012 

Sede de las juntas municipales 

Duración en horas 
por día 
4 hrs. 

(Definido por la Junta 
Distrital) 

Duración total en 
horas del curso 

8 hrs. 

Objetivo particular: 
Reforzar el conocimiento de los consejeros electorales municipales sobre las políticas y procedimientos del Programa de 

Capacitación Electoral para el Proceso Electoral 2012, así como brindar los elementos para el desarrollo de actividades el día 
de la Jornada Electoral y posteriores 

2 7   D E    A B R I L    D E    2 0 1 2 

Contenido del curso Expositor Método/Técnica Apoyo didáctico Evaluación 
Tiempo 
parcial 

Tiempo 
total 

Cómputo en los consejos municipales 
Vocal Ejecutivo 

Expositiva 
 

Lluvia de ideas 

Código Electoral del 
Estado de México 

 
Programa de 
Capacitación 

Electoral para el 
Proceso Electoral 

2012 
 

Manual de 
Sustituciones de 
Funcionarios de 

Mesas Directivas de 
Casilla 2012 

Preguntas y 
respuestas 

40 min. 
1:20 hrs. Actos posteriores a la elección y de los 

resultados electorales 
40 min. 

R E C E S O 20 minutos 

Recuento de votos Vocal Ejecutivo 40 min. 

2:20 hrs. 

Comisiones supervisoras: Supervisión al 
desempeño de instructores y 

capacitadores y a la capacitación electoral 

Vocal de 
Capacitación 

50 min. 

Sistema de Información y Comunicación 
para el día de la Jornada Electoral (SICJE) 

Vocal de 
Organización 

50 min. 
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Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 2 

Nombre del curso: Curso de capacitación electoral a ciudadanos insaculados (primera etapa) 

Días de aplicación y 
modalidades de capacitación: 

Del 8 de marzo al 30 de abril de 2012 
Modalidades de capacitación: Domiciliaria, itinerante, 

 centro de capacitación y reforzamiento en línea 
Duración: 

 Domiciliaria: Mínima de 30 minutos y máxima 
según las posibilidades del ciudadano. 

 Itinerante: No menor a 45 minutos. 

 Centro de capacitación: No menor a 40 
minutos. 

 Reforzamiento en línea: Sin límite. 

Objetivo particular: 
Brindar a los ciudadanos seleccionados en la primera insaculación, el conocimiento 

 necesario sobre las tareas a desarrollar el día de la Jornada Electoral 

TEMÁTICAS 

Contenido del curso Contenido del curso Expositor 
Método 
Técnica 

Apoyo didáctico 

 Actividades previas a la instalación de la 
casilla 

 Instalación de la casilla 

 Inicio y recepción de la votación 

 Cierre de la votación 

 Escrutinio y cómputo en la Mesas Directivas 
de Casilla 

 Integración de los paquetes electorales 

 Publicación de los resultados 

 Clausura de la casilla 

 Entrega de los paquetes electorales 

• Atribuciones de los funcionarios de casilla 
especial 

• Quiénes tienen derecho de acceso a la 
casilla 

• Quiénes no tienen derecho de acceso a la 
casilla 

• Auxilio de la fuerza pública 

• Derechos de los representantes de partidos 
políticos y coaliciones ante Mesas Directivas de 
Casilla 

• Derechos de los representantes generales de 
partidos políticos y coaliciones 

• Actos que pueden contemplar los observadores 
electorales 

• Delitos electorales 

Capacitadores 
(responsabilidad 

directa) 
 

Vocal de Capacitación 
e Instructores 

(eventualmente en los 
procedimientos de 

supervisión y 
simulacros) 

 
Vocales y personal de 
las Juntas Distritales y 

Municipales (de 
manera emergente) 

Técnicas de 
enseñanza 

aprendizaje y 
didácticas 

Manual del Funcionario 
de Mesa Directiva de 

Casilla para el Proceso 
Electoral 2012 

 
Rotafolio para 

capacitador 
 

Rotafolio para centro 
 

Fortalecimiento de la 
capacitación vía web 
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Instituto Electoral del Estado de México Dirección de Capacitación 

C A R T A     D E S C R I P T I V A     N o .   1 3 

Nombre del curso: Curso de capacitación electoral a funcionarios de casilla (segunda etapa) 

Días de aplicación y 
modalidades de capacitación: 

Del 9 de mayo al 28 de junio  de 2012 
Modalidades de capacitación: Domiciliaria, itinerante, 

 centro de capacitación y reforzamiento en línea 
Duración: 

 Domiciliaria: Mínima de 30 minutos y máxima 
según las posibilidades del ciudadano. 

 Itinerante: No menor a 45 minutos. 

 Centro de capacitación: No menor a 40 
minutos. 

 Reforzamiento en línea: Sin límite. 

Objetivo particular: 
Brindar a los funcionarios de casilla, el conocimiento necesario sobre las tareas a desarrollar  

el día de la Jornada Electoral 

TEMÁTICAS 

Contenido del curso Contenido del curso Expositor 
Método 
Técnica 

Apoyo didáctico 

 Actividades previas a la instalación de la 
casilla 

 Instalación de la casilla 

 Inicio y recepción de la votación 

 Cierre de la votación 

 Escrutinio y cómputo en la Mesas Directivas 
de Casilla 

 Integración de los paquetes electorales 

 Publicación de los resultados 

 Clausura de la casilla 

 Entrega de los paquetes electorales 

• Atribuciones de los funcionarios de casilla 
especial 

• Quiénes tienen derecho de acceso a la 
casilla 

• Quiénes no tienen derecho de acceso a las 
casillas 

• Auxilio de la fuerza pública 

• Derechos de los representantes de partidos 
políticos y coaliciones ante Mesas Directivas de 
Casilla 

• Derechos de los representantes generales de 
partidos políticos y coaliciones 

• Actos que pueden contemplar los observadores 
electorales 

• Delitos electorales 

• Llenado de la documentación y uso del material 
electoral 

 

Capacitadores 
(responsabilidad 

directa) 
 

Vocal de Capacitación 
e Instructores 

(eventualmente en los 
procedimientos de 

supervisión y 
simulacros) 

 
Vocales y personal de 
las Juntas Distritales y 

Municipales (de 
manera emergente) 

Técnicas de 
enseñanza 

aprendizaje y 
didácticas 

Manual del Funcionario de 
Mesa Directiva de Casilla para 

el Proceso Electoral 2012 
 

Cuaderno de reforzamiento 
2012 

 
Rotafolio para capacitador 

 
Rotafolio para centro 

 
Fortalecimiento de la 
capacitación vía web 

 
DVD de la Jornada Electoral 

2012 

 


