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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

COMITE INTERNO DE GOBIERNO DIGITAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO

ACUERDO N°. IEEM/CIGOD/03/2019

Por el que se aprueba la “Metodologia para el funcionamiento del
Subcomité Dictaminador del Comité Interno de Gobierno Digital del
Instituto Electoral del Estado de México”.

El Comité Interno de Gobierno Digital del Instituto Electoral del Estado de México,
emite el presente Acuerdo con base en lo siguiente:

GLOSARIO
CEEM: Cédigo Electoral del Estado de México.

Comité Interno: Comité Interno de Gobierno Digital del Instituto Electoral del
Estado de México.

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.
Constitucion Federal: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Local: Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Contraloria General: Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de
México.

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.
Junta General: Junta General del Instituto Electoral del Estado de México.
Ley: Ley del Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

Metodologia: Metodologia para el funcionamiento del Subcomité Dictaminador del
Comité Interno de Gobierno Digital.

Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
México.

Secretaria Técnica: Unidad de Informatica y Estadistica del Instituto Electoral del

Estado de México.
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Subcomité Dictaminador: Subcomit¢ Dictaminador del Comité Interno de
Gobierno Digital del Instituto Electoral del Estado de México.

UIE: Unidad de Informatica y Estadistica del Instituto Electoral del Estado de
México.

ANTECEDENTES

1. Adecuaciones del nombre e integracion del Comité Interno

En sesion ordinaria del dieciocho de octubre de dos mil diecinueve, la Junta
General a través del Acuerdo IEEM/JG/11/2019, integré el Comité Interno.

2. Modificacién del nombre e integracién del Subcomité Dictaminador

En sesién ordinaria celebrada el once de diciembre de dos mil diecinueve,
el Comité Interno referido en el antecedente anterior, modifica el nombre e
integra el  Subcomité Dictaminador, a través del Acuerdo
IEEM/CIGOD/02/2018.

3. Propuesta de la Secretaria Técnica

Conforme a las funciones previstas en la fraccion VIl del Acuerdo
IEEM/JG/11/2019 por el que se integré el Comité Interno, la UIE en su
caracter de Secretaria Técnica del Comité Interno propone la Metodologia.

El presente Acuerdo se funda y motiva en las siguientes:

CONSIDERACIONES

. COMPETENCIA:

El Comité Interno es competente para aprobar la Metodologia de conformidad
a lo previsto en la Ley en la fraccion XIX, del rubro de Funciones del Acuerdo
IEEM/JG/11/2019, del dieciocho de octubre de dos mil diecinueve.

II. FUNDAMENTO:
Constitucién Federal

El articulo 6, parrafo tercero, establece que el Estado garantizara el derecho
de acceso a las tecnologias de la informacion y comunicaciones.
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Constitucion Local

En términos de lo dispuesto por el articulo 5, fraccion IX, parrafo 9, toda
persona tiene derecho al acceso a la gestiébn publica a través del uso de
medios electronicos. Las autoridades del Estado y los municipios en el ambito
de su competencia, tienen la obligacion de promover, respetar, proteger y
garantizar ese derecho, mediante el uso de las tecnologias de informacion en
el ejercicio de la gestion publica, en los términos que disponga la Ley y en su
caso el Estado debera prevenir, investigar y sancionar los ilicitos y violaciones
a este derecho.

CEEM

El articulo 168, parrafo primero, establece que el IEEM es el organismo
publico dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, autbnomo en su
funcionamiento e independiente en sus decisiones, responsable de la
organizacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales.

Ley

El articulo 5, fraccidon IX Bis, define al Dictamen Técnico como el documento
emitido por la autoridad competente, que contiene las especificaciones y
requerimientos técnicos, que deben observar los sujetos de la propia Ley,
previo a la adquisicion, arrendamiento y/o contratacion de bienes o servicios
en materia de tecnologias de la informacion y comunicacion.

El articulo 10, refiere que cada sujeto de la misma, integrara un Comité
Interno, con la finalidad de realizar acciones de apoyo, orientacion y ejecucion
para el cumplimiento del objeto de la propia Ley.

En términos del articulo 44, fraccion VI, Bis, las dependencias y los
organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, los 6rganos auténomos, el Poder
Legislativo del Estado de México y el Poder Judicial del Estado de México,
tendran como una de sus funciones la de solicitar el Dictamen Tecnico a la
autoridad competente, previo a la adquisicion, arrendamiento yo contratacion
de bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacion y
comunicacion.

MOTIVACION:

Como se refiri6 en el Antecedente 3 del presente Acuerdo, la Secretaria
Técnica hace la propuesta de la Metodologia que sustente la operatividad del
Comité Interno, a efecto de que pueda auxiliarlo en las actividades relativas a
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Dictaminar sobre las fichas técnicas elaboradas previamente a las
adquisiciones, arrendamientos y/o contrataciones de bienes y servicios, en el
que se garantice los requerimientos en materia de las tecnologias de la
informacién 'y comunicaciones, por lo que se estima procedente su
aprobacion.

Por lo expuesto y fundado se:
ACUERDA

PRIMERO. Se aprueba la “Metodologia para el funcionamiento del Subcomité
Dictaminador del Comité Interno de Gobierno Digital del Instituto
Electoral del Estado de México”, en los términos del documento
adjunto al presente Acuerdo.

SEGUNDO. La Metodologia del Subcomité Dictaminador, entrara en vigor a partir
de la aprobacion del presente Acuerdo. '

TERCERO. Hagase del conocimiento a los integrantes del Subcomité
Dictaminador, la Metodologia aprobada, por conducto de la
Secretaria Técnica.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, la y los Integrantes del Comité Interno
con derecho a voto, en la Cuarta Sesion Ordinaria celebrada en la ciudad de Toluca
de Lerdo, Estado de México, el dia once de diciembre del afio dos mil diecinueve,
quienes firman de conformidad.
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CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
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Metodologia para el funcionamiento del Subcomité

Dictaminador del Comité Interno de Gobierno Digital del

Instituto Electoral del Estado de México

Atribuciones del Subcomité Dictaminador

1.

Asistir a las presentaciones de las propuestas de Dictamen Técnico que
realice la Unidad de Informatica y Estadistica.

Recibir de parte de la Unidad de Informatica y Estadistica, la propuesta de
Dictamen Técnico con un minimo de 48 horas habiles de antelacion a la
presentacion del mismo.

Analizar, Evaluar y Proponer mejoras al Dictamen Técnico.

Solicitar la informacion y justificaciones adicionales que estime pertinentes,
con la finalidad de aclarar dudas y fortalecer la calidad de la adquisicion de
los bienes y servicios solicitados.

Establecer tiempos de respuesta para la recepcion de las modificaciones
acordadas.

Aprobar por votacién, los Dictdmenes Técnicos; en caso de empate, el
representante de la Presidencia tendra Voto de Calidad.

Conocer, una vez efectuado el proceso adquisitivo de lo dictaminado, un
"Reporte de Cumplimiento" donde se demuestre que lo adjudicado cumple
con lo dictaminado; en caso de haber sufrido modificaciones durante la
licitacion o adjudicacion, un informe sobre lo modificado y las causas que lo
originaron.

Enviar al Comité Interno de Gobierno Digital del Instituto, un Informe
Trimestral sobre los Dictamenes Técnicos aprobados y las versiones
estenograficas de las sesiones efectuadas; dicho informe debera ser
entregado dentro de los ultimos 5 dias habiles laborables de los meses de
marzo, junio, septiembre y diciembre.

A solicitud expresa del Secretario Técnico del CIGOD, emitir las
recomendaciones pertinentes sobre la divulgacion de Caracteristicas o
Dictdmenes Técnicos requeridos por la Unidad de Transparencia.
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Sesiones del Subcomité Dictaminador

1. EI' Subcomité celebrara sesiones ordinarias 3 veces al afio y las
extraordinarias que sean necesarias. Para la celebracién de una sesién
ordinaria, el Secretario Técnico del Comité, por instrucciones del
representante de la Presidencia del Subcomité, tendra que convocar con al
menos 24 horas de antelacién. Para la convocatoria de sesiones
extraordinarias, la antelacién debera ser la suficiente para que los integrantes
del subcomité conozcan la documentacion que se abordara en la sesion.

2. Existird quorum cuando estén presentes al menos la mitad mas uno de los
integrantes del Subcomité.

3. Las Sesiones tendran una duracién maxima de 3 horas.
4. Las sesiones podran prolongarse hasta por 3 horas mas, previa votacion.

5. En caso de no haber concluido, se podra convocar en un lapso minimo de 12
horas, a la continuacién de la sesion.

6. El representante de la Unidad de Informatica y Estadistica, debera registrar
en una bitacora: Niumero de Sesion, Fecha, Hora, Nimero de Dictamen,
Votaciéon Obtenida, Voto de Calidad (en caso de haberse ejercido) vy
Observaciones (en caso de existir).

Preparativos de las sesiones del Subcomité Dictaminador

Previo al desarrolio de las sesiones, es necesario llevar a cabo una serie de
actividades, por lo que se debe considerar lo siguiente:

1. Convocatoria

La convocatoria de cada sesion debera ser enviada por el Secretario Técnico del
Subcomité a los integrantes del mismo, con un minimo de 24 horas antes de la fecha
de su celebracion, la cual debera contener el orden del dia.

2. Orden del dia

El orden del dia debera contener los siguientes documentos:
- Lista de presentes.
- Declaracion de Quorum.
- Aprobacién del mismo.
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- Aprobacion del Acta de la sesién previa.

- Los siguientes puntos del orden del dia corresponden a los temas que
deberan de ser abordados.

- Asuntos Generales.

3. Documentacion y material de apoyo para las sesiones.

Cada punto del orden del dia debe contar con material de referencia.

Documentacion de las sesiones del Subcomité Dictaminador

1. Elaboracion y firma de la lista de asistencia.

2. Firma del Acta de la sesion anterior.

Procedimiento a realizar para la elaboracion de dictamenes

Actividad

No. Descripcion

Area

Recibe oficio de solicitud y turna
Secretaria Ejecutiva 1 para la adquisicion a la Direccién

de Administracion.

Recibe oficio por parte de
Secretaria, en el cual hace
. o _ conocimiento de la solicitud
Direccién de Administracion 2 .
realizada, solicita el dictamen a
la Unidad de Informatica vy

Estadistica.

Realiza la ficha técnica y la
Unidad de Informatica vy propuesta de dictamen y lo envia
Estadistica por escrito al Subcomité

Dictaminador.
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Recibe, conoce y aprueba los

o ) _ dictamenes técnicos requeridos
Subcomité  Dictaminador  del )
. ) por la ley, con base a las fichas
Comité Interno de Gobierno 4 o .
técnicas y lo presenta al Comité

Digital.
Interno de Gobierno Digital del
Instituto.
Recibe el dictamen técnico vy
Direccion de Administracion 5 prepara el procedimiento
adquisitivo.
Comité Interno de Gobierno Conoce del informe trimestral
Digital 6 que emita el Subcomité y da

seguimiento a las adquisiciones.

Dictamen Técnico

Los elementos minimos que debera contener el Dictamen Técnico que presentara
la Unidad de Informatica, son:
1. NUMERO DE DICTAMEN
1.1.La nomenclatura a usar sera: IEEM/CIGOD/SD/#/ANO.
1.2. Siendo:
1.2.1. IEEM: Referencia al Instituto.
1.2.2. CIGOD: Referencia al Comité Interno.
1.2.3. SO: Referencia al Subcomité Dictaminador.
1.2.4. #: Colocar el nimero progresivo de Dictamen Técnico.

1.2.5. ANO: Colocar el afio actual.

2. ANTECEDENTES
2.1.Breve descripcién de la necesidad que originé la compra solicitada.
2.2.En caso de contar en el instituto con un bien similar, describir las razones

que originan esta compra.
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2.3.En caso de originarse la compra por solicitud o cumplimiento a lo ordenado
por el Consejo General, la Junta General, Comité Interno o Subcomité
Dictaminador, anexar copia del documento que lo avale.

2.4.Adjuntar el estudio o comparativo efectuado:

2.4.1. Estudio o Comparativo de al menos TRES MARCAS que cumplan con
lo solicitado.

2.4.2. Si no se encontré informaciéon de otros fabricantes, adjuntar un
descriptivo de las busquedas efectuadas en internet.

2.4.3. Si sélo existe un fabricante, deberd mencionarse dentro de este
apartado.

2.4.4. Para el caso de renovacion de licencias o continuidad de servicios
(licenciamiento, polizas de mantenimiento y servicio, etc.), enunciarlo en
este apartado junto con la informacion relativa a la antigliedad de los
bienes y servicios a dictaminar.

2.4.5. En caso de ser Proyecto Llave en Mano, justificar las causas de la
propuesta y enunciar la viabilidad de adquirir marcas distintas.

2.5.Mencionar e incluir toda la informacién adicional que se estime necesaria

donde justifique la solicitud.

3. NORMATIVIDAD JURIDICA APLICABLE
3.1.Enunciar los articulos, incisos, etc. de las Leyes, Codigos y Reglamentos

que avalan el proyecto y su adquisicion.

4. DESCRIPCION DEL PROYECTO
4.1.Breve descripcion del proyecto o necesidad que atendera.
4.2. Alcance de los servicios (aplica para proyectos llave en mano, Desarrollo de
Sistemas, Estudios Técnicos o Especializados y Pdélizas de Mantenimiento
y/o Servicio).
'4.3. Area usuaria de los bienes.

4.4. Areas que intervienen.
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4.5. Alineamiento de los bienes con el Programa Anual de Actividades y con el
Programa de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

4.6. Descripcion del uso que se dara a los bienes solicitados.

5. CARACTERISTICAS TECNICAS

5.1.Cantidad.

5.2. Descripcion:
9.2.1. Nombre del bien a adquirir.
5.2.2. Ficha técnica.
5.2.3. Normas técnicas que debe cumplir.
5.2.4. Informacion adicional que se estime necesaria mencionar.
5.2.5. Periodo de Garantia.

6. NORMAS TECNICAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES SOLICITADOS

6.1. Colocar las Normas Oficiales Mexicanas aplicables.

6.2.En caso de no existir 0 no contar con normas mexicanas, mencionar las
normas internacionales que cumple.

6.3.Para los elementos dictaminados que no son susceptibles del cumplimiento
de las NOM, no es necesario colocar ningun texto. (dentro de esta
clasificacion se consideran los programas comerciales y algunos servicios).

6.4.En caso de requerir desarrollos a la medida, debera mencionar las mejores
practicas internacionales que cumple, o los estandares que utilizara para el
desarrollo de la misma, asi como la documentacién que entregara para

avalarlo.

7. GARANTIA
7.1.En caso de Desarrollo de Sistemas o Proyectos Llave en Mano, mencionar
el alcance y tipo de garantia que cubrira lo solicitado.

7.2.De ser necesario, especificar la garantia de los bienes por separado.
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8. SOPORTE
8.1. Describir el tipo de soporte técnico que debera proporcionar la persona o
empresa adjudicada.
8.2.Mencionar el aplicable:
8.2.1. Soporte Telefénico:
8.2.1.1. Dias y Horarios de atencion para toma de llamada y atencion
de la llamada.
8.2.1.2. Tiempo maximo de sostenimiento de la llamada o asesoria
hasta la resolucion de la misma.
8.2.1.3. Procedimiento para escalar a la modalidad de "soporte en sitio".
8.2.2. Soporte en Sitio:
8.2.2.1. Dias y Horario de atencién.
8.2.2.2. Tiempo de Respuesta.
8.2.2.3. O Procedimiento a realizar en caso de no contar con resolucién

del problema.

9. SUSTITUCION DEL BIEN
9.1.Causas que pueden originar la sustitucion del bien.
9.2.Numero de veces que el proveedor puede intentar reparar o ajustar los
bienes entregados, antes de realizar el procedimiento de devolucion de lo

adquirido.

10. CONDICIONES COMERCIALES
10.1.En caso de ser necesario, especificar las condiciones comerciales

aplicables.

11. FIRMAS
11.1. Elaborb.
11.2. Revisé.
11.3. Titular de la Unidad de Informatica.

11.4. Representante de la Presidencia del Consejo General.
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11.5. Representante de la Secretaria Ejecutiva.
11.6. Representante de la Contraloria General.

11.7. Representante de la Direccion de Administracion.
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