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1. Presentacion

1.1 Aviso de Confidencialidad.

El presente documento es para uso exclusivo del Instituto Nacional Electoral.

1.2 Introduccién

El presente manual indica como utilizar el Modulo Web correspondiente al Sistema de Registro de
Solicitantes, para aspirantes a los procesos de Candidatura Independiente; con esta herramienta se
facilita y realiza la gestién y administracion de los Solicitantes, asi mismo permite consultar los
estadisticos de los avances, referentes a cada uno de los solicitantes.

1.3 Objetivo

Describir las funciones del uso y manejo del Médulo Web, correspondiente al Sistema de Registro
del Solicitante aspirante a Candidatura Independiente.
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2. Requisitos

Con la finalidad de contar con los elementos que permitan utilizar el Modulo Web de Registro de
Solicitantes, es necesario considerar lo siguiente:

1. Tener cuenta de correo institucional.

2. Acceso a Internet.

3. Registro de usuario en el “Sistema de Captacion y Apoyo Ciudadano”.
4

Navegador Chrome.
€

Icono del navegador Chrome

IMPORTANTE

® Si no tienes instalado el navegador Chrome utiliza la siguiente liga que te
indica como descargar e instalar este navegador.
https://support.google.com/chrome/answer/95346?co=GENIE.P
latform%3DDesktop&hl=es-419

3. Liga de Acceso

Para acceder al médulo Web de Registro de Solicitantes, se debe registrar la siguiente URL en la barra de
direcciones del navegador Chrome.

https://apoyoportal.ine.mx/portal captacion/access/access INE.xhtml

&« C ¢ @& Esseguro https:/[apoyoportal.ine.mx'/portal_captacionfaccess/access_lNE.xhtml

Liga de acceso al Médulo Registro de Solicitantes.
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4. Autenticacion

Al ingresar a la liga se visualiza la siguiente pantalla, en la cual se obsenan los datos que son solicitados
para realizar la autenticacién en el sistema.

&« C' y | @ Esseguro | hitps://apoyoportaline.mx/portal_captacion/access/access_INExhtr

=% Aplicaciones Computadoras Actuz W Guia del usuario - W [ Estudio-Ecommerce

=
4 INE

Instituto Nacienal Electoral

Inicio de sesion Administrador INE

Usuario

Contrasefia

Captcha

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

4 INE

Instituto Nacional Electoral

Pantalla de Autenticacion para acceder al Médulo de Registro.

1. Usuario: Es este apartado se debe ingresar el usuario de cuenta de correo institucional.
2. Contraseia: Registrar la contrasefia correspondiente a cada usuario.
3. Caddigo Captcha: Capturar los caracteres del codigo de verificacion que se muestra en la

pantalla.

Una vez que se registraron los datos, seleccionar el botén “Acceder”.
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5. Modulo de Gestidn de procesos y registros de
aspirantes, Candidaturas Independientes Locales.

» Una vez que has ingresado al modulo, se visualiza la pantalla principal, en la que se indica el
menu de navegacién principal en la parte superior y en los recuadros el detalle de cada opcién,
mediante las cuales se realiza el Registro de Procesos, Registro de Aspirantes, Avance de
captura de apoyos, Seguimiento de Apoyos Capturados enviados, Generacion de listado
de Apoyos Ciudadanos con Verificacién de Situacion Registral y Captura manual de
registros.

nashely.garcia (OPLE) Cerrar sesion| (« J=

. -
‘Q‘ IN E I Solicitantes ~ Procesos v  Estadisticas ~ Mesa de Control ~ I Me nu Superl Or

Instituto Nacional Electoral

Procesos Estadisticas

Solicitantes

+ Reporte de avance ,
+ Consulta de registros Me nu

recuadros

+ Registro
+ Consuilta

* Registro OPLE
« Consulta OPLE

Mesa de Control

* Operar mesa de control
* Captura manual de registros

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

4 INE

~
Instituto Nacional Electoral

Descripcion de opciones del menu principal de navegacién (superior y recuadros).

Solicitantes
Registro OPLE. Opcion para dar de alta a los Aspirantes a Candidatura Independiente Local.

Consulta OPLE. Opcidn para visualizar los Aspirantes registrados.

Procesos
Registro. Permite realizar el alta del proceso y periodos en la Entidad correspondiente.
Consulta. Opcién para visualizar los procesos que se han dado de alta para la Entidad.

Estadisticas
Reporte de avance. Permite \isualizar informacion cuantitativa (graficas) correspondientes alos procesos registrados, de

acuerdo al folio de la solicitud.
Consulta de registros. Opcidn para visualizar los registros captados por solicitante, por proceso, por cargo entre otros

criterios de busqueda, asimismo permite la descarga de resultados a través de Excel.

Mesa de control
Operar mesa de control. Opcién que permite validar imagenes y clarificar los registros no encontrados, permitiendo la

descarga de los resultados a través de Excel.
Captura manual de registros. Permite capturar los registros que no hayan podido ser captados mediante el dispositivo

mowil.
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5.1 Procesos

5.1.1 Registro del “Proceso”

Previo al Registro de Solicitantes se debe realizar el Registro del Proceso, en el cual se establece la
fecha de inicio y fin que va a tener el Aspirante para manifestarse como Candidato Independiente, y
realizar la captacion de apoyo ciudadano.

Para llevar a cabo el Registro del Proceso, a continuacion se describen los pasos a seguir:

1. Ingresar al menu “Procesos” dar clic en la opcion “Registro”:

Procesos

* Registrg
. Consult@

2. Se\sualiza la siguiente pantalla:

Q IN E Solicitantes ~ Procesos » Estadisticas + Mesa de Control ~

Instituto Nacional Electoral

Nuevo Proceso

Datos del proceso

Fecha inicio: * Fecha fin: *

Nombre * Activo: * Inactivo
Ambito: = Elige una opcion b4 Entidad: | Elige una opcién -

Comentario

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

<4 INE

Instituto Nacional Electoral
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3. Capturar la informacion requerida, conforme a lo siguiente.
Datos del proceso

e Fechainicio: Dar clic en el recuadro para introducir la fecha, se despliega el calendario y
seleccionar afio, mes, dia y hora para el inicio del proceso.

e Fecha de fin: Dar clic en el recuadro para introducir la fecha, se despliega el calendario y
seleccionar afio, mes, dia y hora de fin del proceso.

e Nombre: Capturar el nombre que identifica el proceso.

e Activo: Para activar el proceso, dar clic en el botén gris, solo se podra asignar los periodos
con estatus Activo durante el registro del Solicitante, si no lo activaste se puede activar en
la opcién “Consulta de Procesos” del menu de Procesos, en la dltima columna de los
resultados de la basqueda, en el combo de opciones (habilitar y deshabilitar).

e Ambito: Seleccionar “Local’”.

e Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente.

e Comentario: En este campo se puede realizar de manera opcional, cualquier comentario.

Para finalizar da clic en el boton Guardar.

5.1.2 Consulta del “Proceso”

Para realizar la consulta es necesario aplicar los siguientes pasos:

1. Seleccionar del menu principal, el Médulo de Procesos y dar clic en “Consulta” como lo
muestra la siguiente imagen:

Q IN E Solicitantes ~ Estadisticas ¥ Mesa de Control ~

Institute Nacional Electoral

| Registro

Consulta

Nuevo Proceso

Datos del proceso
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2. Al dar clic en Consulta te aparecera la siguiente pantalla:

& INE

~ Solicitantes ~ Procesos » Estadisticas ~ Mesa de Control =
Instituto Nacianal Electoral

Consulta de procesos

Filtros de busqueda

Hombre Proceso: [ Inicio Fin Entidad | Elige una opcion -
Ambito: | LOCAL - Estatus: | Elige una opcion -
-
Resultados de busqueda
5y 1-6de &
icio & - — a Ambito s Estatus - Fecha de creacion : & Fecha de
No. | Fechainicio & Fecha fin & Entidad & Nombre & 2 Comentario & A Creado por & 2C Rol Modificado por & -k
1 %nugozs; cwg(%gé 23 QUINTANA ROO gﬁEER“’WR PEL LOCAL PRUEBA MANUAL Vigente nashely garcia 12/09/2017 16:21:52 USR_OPLE
2 L al Sty 23 QUINTANA ROO VERONICA LECONA LOGAL Mo vigente veronica lecona 12/08/2017 12:-10:28 USR_OPLE
00:00:00 00:00:00
0510912017 otr0r2017 . CUINTANA DIPUTADO LOCAL . & AR VERSIO Voente - 02017 1asa e
3 o ey 3. QUINTANA ROO Rt LOCAL | PRUEBA WAR VERSION 15 vigente nashely.garcia 05/0912017 18:58:04 USR_OPLE
4 ngugcnzg:]\ og;ggzg; 23. QUINTANA ROO gﬁ?i’;q&'wp PEL LOCAL | PRUEBA WAR VERSION 15 Vigente nashely garcia 05/09/2017 18:59:54 USR_OPLE
052017 001 PRESIDENTE
s et ol 23. QUINTANA ROO MUNICIPAL PEL LOCAL | PRUEBA WAR VERSION 15 Vigente nashely garcia 0510812017 19:01:20 USR_OPLE
00:0¢ 59:50 frxtir e
0510912017 ot1r0r2017 S CUINTANA REGIDOR PEL 2017- . A WAR VERSIO \ shely 2017 5
s o0 ey 3. QUINTANA ROO S B LOCAL | PRUEBA WAR VERSION 15 vigente nashely.garcia 0510912017 19:04:03 USR_OPLE
5y 16 de &

3. Ingresar los datos para filtrar la blisqueda, conforme a lo siguiente:

Filtros de busqueda:

e Nombre: Nombre que identifica al Proceso.

e Proceso: Fecha de inicio y fin del Proceso.

e Entidad: Elegir la Entidad correspondiente.

e Ambito: Local.

e Estatus: Elegir el estatus “Vigente” (Activo) o “No Vigente” (Inactivo). Cabe sefialar que el
Estatus depende directamente de la persona (s) que este (n) gestionando el Portal. La
aplicacion permite la captacion hasta el dia establecido en la fecha fin a las 23:59:59 horas.

Es posible introducir uno o mas filtros y se visualizan los resultados que tengan coincidencia con la
busqueda.

Boton Limpiar: Dar clic en el botén “Limpiar” para borrar los campos capturados.

Botdon Buscar: Dar clic en el botén “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los
datos ingresados en los filtros de blUsqueda,

Icono Excel: Permite guardar los resultados de la busqueda.

Resultado de Busqueda.
En esta seccién se visualiza el total de procesos que se tienen dados de alta y en caso de realizar

una consulta por medio de los “Filtros de bUsqueda”, sevisualizan sélo las coincidencias encontradas
de acuerdo a los criterios de busqueda.

Para modificar el ordenamiento de las columnas, se debe seleccionar la columna y mowerla a la
posicién que se requiera de acuerdo a la necesidades.
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5.2 Solicitantes

5.2.1 Registro OPLE

Después de concluir el alta del Proceso, se debe realizar el Registro del Solicitante.
Para dar de alta a los Solicitantes realizar los siguientes pasos:

1. Enel Médulo “Solicitantes” seleccionar la opcion “Registro OPLE”

’Q INE Solicitantes Procesos v Estadisticas + Mesa de Control »

Instituto Nacional Electoral

Registro OPLE

L

2. Se\isualiza la siguiente pantalla:

- .v - IN E Solicitantes = Procesos ~ Estadisticas * Mesa de Control ~
Instituto Nacional Electoral
Nuevo Solicitante
5L EIGLERL I Datos personales || Credencial para Votar || Datos de acceso al portal | Recepcion de expediente || Confi datos
Datos del proceso
Tipo de proceso. REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATO INDEPENDIENTE Ambito: LOCAL
Cargo: * | Elige una opcion - Entidad: * | Elige una opcién =
Distrito Municipio:

Proceso * | Elige una opeion -

3. En este submenu se deben llenar sucesivamente todos los Formularios que se visualizan
en cada una de los apartados.

En cada apartado, capturar la informacion requerida, para poder completar el registro es
necesario respetar el orden y no brincar ningin apartado.

El primer apartado te pide los datos del proceso, los cuales se refieren a la informacion del

proceso para el cual es aspirante, cargo para el que se postula, proceso para el que se va a
recabar el apoyo ciudadano, ambito (en este caso es Local), Entidad, Distrito Municipio,

segln corresponda.
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Datos del proceso:

e Tipo de proceso: Este campo se muestra de manera no editable, se establece de forma
automatica por el sistema, en este caso es “Registro de Solicitante para Candidato
Independiente”

e Ambito: Este campo se muestra de manera no editable, se establece de forma automatica
por el sistema y es “Local”.

e Cargo: Los Cargos a seleccionar son los siguientes:

e Gobernador.
e Diputado Local.
e Presidente Municipal.
e Regidor.
Es de caracter obligatorio, por o que es necesario que selecciones una opcion.

IMPORTANTE

Es importante seleccionar primero el
@ Cargo y posteriormente elegirla Entidad

para continuar con el Registro y se habiliten
las opciones correspondientes.

e Entidad: Elegir la Entidad correspondiente. Es de caracter obligatorio.

e Distrito: Se despliegan los distritos correspondientes a la Entidad. Es de caréacter
obligatorio para Diputado Local.

e Municipio: Es de caracter obligatorio para los cargos de Presidente Municipal y Regidor.

e Proceso: Elegir el proceso que le corresponde al Solicitante a registrar. Es de caracter
obligatorio.

Finalmente dar clic en el Botén m para continuar.
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Al dar clic en el botén siguiente, se visualiza la pantalla de Datos personales referente a datos
del aspirante, como Nombre, Apellidos, Género, Lugar de nacimiento, Fecha de nacimiento,
entre otros.

‘Q INE Solicitantes = Procesos =~ Estadisticas = Mesa de Control =

Institute Nacisnal Electoral

Nuevo Solicitante

Datos del proceso EiEERECLLEIEIEE Credencial para Votar || Datos de acceso al portal | Recepcién de expediente | Confirmar datos
Datos personales del Sollctante

Cargo: DIFUTADO LOCAL

Nombre(s) * Sobrenombre:

Apellido Patemo Lugar g2 nacimiento: * | Elige una opcian -
Apellido Mateme Fecha ¢e nacimiento: *
Genercl® | Elige una apodn - Tekcfono mdvil:

Tekfono del domicilic Tehlono de oficina.

Suplente: Sin Capturar

Datos personales del Solicitante:

e Cargo: Refiere el cargo que seleccionaste en Datos del proceso.

e Nombre(s): En este campo se captura(n) el(los) Nombre(s) de Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

e Apellido Paterno: En este campo se captura el Apellido Paterno del Solicitante.
Capturar al menos un Apellido ya sea el Paterno o el Materno.

e Apellido Materno: En este campo se captura el Apellido Materno del Solicitante.
Capturar al menos un Apellido ya sea el Paterno o el Materno.

e Género: Indicar el Género del Solicitante: Puede ser: Femenino o Masculino. Es de
caracter obligatorio.

e Teléfono deldomicilio: En este campo se captura el teléfono del domicilio perteneciente
al Solicitante.
Es de caracter obligatorio capturar al menos un teléfono de contacto.

e Sobrenombre: Capturar el Nombre que el Solicitante desea Registrar para que se le
identifique mas facilmente. Es de caracter opcional.

e Lugar de nacimiento: Seleccionar el Lugar de nacimiento del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

e Fecha de nacimiento: Seleccionar en el calendario la fecha de nacimiento del
Solicitante. Indicar primero afio después mes y enseguida dia. Es de caracter obligatorio.

e Teléfono mavil: Capturar el numero de teléfono movil del Solicitante. Es de caracter
obligatorio capturar al menos un teléfono de contacto.

e Teléfono de oficina: Capturar el teléfono de oficina del Solicitante. Es de caracter
obligatorio capturar al menos un teléfono de contacto.

e Suplente: Dar clic sobre el boton “Capturar Suplente” en caso de que el Solicitante desee
registrar alguno. En el Anexo 1 vienen instrucciones del registro. Esta de caracter
opcional.
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Dar clic en el boton para \isualizar o modificar los “Datos del proceso”.

Al concluir la captura de todos los campos obligatorios, dar clic en el botén m para
continuar.

Se \isualiza la pantalla para el formulario para ingresar los Datos de la credencial para Votar del
Solicitante, los cuales son: Clave de elector, Entidad, Seccién, OCR/CIC y Municipio.

- .- - INE Solicitantes ¥ Procesos »  Estadisticas * Mesa de Control ~
Instituto Nacional Electoral

Nuevo Solicitante
Datos del proceso | Datos personales [MeLELEEINEIERY =18 Datos de acceso al portal | R ion de dii Confi datos

Datos de |la Credencial para Votar

Cargo: DIPUTADO LOCAL

Clave de elector: * OCR/CIC: * cic

Entidad * | Elige una opcién - Municipio: * | Elige una opcion =

Seccion electoral: *

=2

Credencial para Votar:

e Clave de elector: Capturar la Clave de elector correspondiente a la Credencial para
Votar del Solicitante. Es de caracter obligatorio.

IMPORTANTE
@ Este campo solo guardara el estricto formato que lo compone:

& op 8 aF 1 g0 3

letras numeros letra numeros

e Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.

e Seccion electoral: Capturar la seccion electoral correspondiente a la CPV del
Solicitante. Es de caracter obligatorio.

e OCR/ CIC: Capturar el OCR o CIC correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de
caracter obligatorio.
Este campo se \isualiza de manera editable y mediante un botén switch permite
seleccionar si es OCR o CIC.

e Municipio: Capturar el Municipio correspondiente a la CPV del Solicitante. Es de caracter
obligatorio.
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Dar clic sobre el botén en caso de que requieras \Visualizar o modificar los “Datos
personales”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, haz clic en el botén m para
continuar.

Se visualiza la pantalla para ingresar Datos de acceso al portal, los cuales son: correo electrénico
y tipo de cuenta. Es importante mencionar que la cuenta debe pertenecer a Google o Facebook, para
gue el Solicitante pueda hacer uso del Portal donde dara de alta a sus Auxiliares/Gestores y podra
Ver su avance.

r 3

~ Solicitantes » Procesos v Estadisticas + Mesa de Control ~
Institute Nacional Electoral

Nuevo Solicitante
Datos del proceso || Datos personales || Credencial para Votar IEGEGERETILEIN LG Recepcion de expediente || Confirmar datos

Datos de acceso al portal

Cargo: DIPUTADO LOCAL

Correo electrénico: * Tipo de cuenta: * | Elige una opcién -

Corroborar correo electronico: *

=3

Datos de acceso al portal:

e Correo electronico: Capturar el correo electrénico del Solicitante, mismo con el que va
a utilizar para ingresar al Portal Web y debe estar vinculado a una cuenta de Facebook o
Google. Es de caracter obligatorio.

e Corroborar correo electrénico: Capturar nuevamente el correo, para evitar un posible
error al haberlo ingresado; el sistema identificara si coinciden o no.

e Tipo de cuenta: Seleccionar tipo de cuenta al que pertenece el correo electrénico del
Solicitante, con éste tendra acceso al Portal Web del Solicitante, los tipos de cuenta
permitidos son como ya se menciono:

-Google
-Facebook
Es de caracter obligatorio.

Dar clic sobre el botén en caso de que requieras \isualizar o modificar los “Datos de la
credencial para votar”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, haz clic en el boton m para
continuar.

Ser \isualiza la pantalla, donde debes ingresar los Recepcién de expediente, los cuales son: Fecha
de manifestacion, Folio interno, Observaciones, Emblema del Solicitante, y un Numero de oficio o
referencia.
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‘v‘ IN E Solicitantes * Procesos ~  Estadisticas + Mesa de Control =

Instituto Nacional Electoral

Nuevo Solicitante

Datos del proceso || Datos personales || Credencial para Votar || Datos de acceso al portal JEEESJIGLG RS GIL LGN Confirmar datos

Datos de recepcion de expediente

Cargo: DIPUTADO LOCAL

Fecha de manifestacion: * Namero de oficio o referencia: *

Folic interno: *

Observaciones:
Emblema del Solicitante: + Elegir archivo

Eliminar archivo

[ ore
Datos de recepcidon de expediente:

e Fecha de manifestacion: Capturar la fecha y hora de manifestacion. El formato es
dd/mm/aaaa y hh:mm:ss. Es de caracter obligatorio.

e Folio interno: Capturar el Folio de control interno. Es de caracter obligatorio.

e Observaciones: Permite realizar algin comentario referente al Registro del Solicitante.
Es de caracter opcional.

e Emblemadel solicitante: En caso de que el Solicitante requiera registrar su Emblema,
debe ser en archivo digital, dar clic en el boton “Elegir archivo” y selecciona el archivo
correspondiente al Emblema, (Ver Anexo 2). Es de caracter opcional. El Tamafio maximo
es de 512 kb.

e Numero de oficio o referencia: Indicar el NUmero de oficio o referencia que se le asigné
en el momento del Registro. Es de caracter obligatorio. 30 caracteres como maximo.

e Boton Eliminar archivo: Permite eliminar el Emblema, dar clic en el boton “Eliminar
archivo” y el archivo queda eliminado. Ver Anexo 2

Dar clic sobre el boton en caso de que requieras visualizar o modificar los “Datos de
acceso al portal”.

Una vez que se capturaron todos los campos obligatorios, dar clic en el botén m para
continuar.

Se visualiza el apartado Confirmar datos, dar clic en “Imprimir registro” para que el Solicitante
verifique sus datos, si existe algin dato erréneo dar clic en el boton Anterior ubicado en la parte
inferior izquierda para modificar y posteriormente dar clic en Guardar.

Es importante que el Solicitante tenga su cédula impresa con sus datos correctos.

Al dar clic en Guardar, se envia un correo electrénico al “Aspirante a Candidato Independiente”,
mediante el cual se notifican los siguientes datos, con referencia a su registro:
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e Nombre del Solicitante.

e Cargo.

e Periodo de captacion del proceso.

Identificador de Proceso del Solicitante (Id Proceso).

Tipo de autenticaciéon. (Google o Facebook)

Usuario (correo electrénico que proporciond en su registro).
Acceso al Portal Web. (Botén para acceder al portal Solicitante)
Informacion requerida para el registro de los Auxiliares/Gestores.
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Nuevo Solicitante

Datos del proceso || Datos personales || Credencial para Votar || Datos de acceso al portal || Recepcion de expediente | eyl BTG ETGE

=

Solicitante
Datos del proceso Datos personales del Solicitante
Tipo de proceso: REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATO INDEPENDIENTE Nombre(s): LUIS ALFONSO
Ambito: LOCAL Apellido Paterno: BENITEZ
Cargo: DIPUTADO LOCAL Apellido Materno:
Entidad: 01 AGUASCALIENTES Sobrenombre: PONCHO
Proceso: AGUASCALIENTES 01 (23-05-2017 12:00:00 - 30-06-2017 12:00:00) Lugar de nacimiento: AGUASCALIENTES
Distrito: 03 Fecha de nacimiento:  27/07/1990
Municipio: Género: M
Ocupacién:
CURP:
RFC:
Datos de la Credencial para Viotar Datos de contacto
Clave de elector: BNGTLS79062115H900 Teléfono del domicilio:
OCRICIC: 789124103 Teléfono de oficina:
Entidad: 01. AGUASCALIENTES Telefono movil: 5566223300
Municipio: 009. TEPEZALA
Seccion electoral: 6721
Datos de acceso al portal
Correo electrénico: prueba com
Datos de recepcion de expediente
Fecha de manifestacion: 23/05/2017 11:00:00 Niimero de oficio o referencia: DPSE-PRUEBA-01
Folio interno: DPSE-PRUEBA-01
Observaciones: DIPUTADO LOCAL PRUEBA
Suplente
Datos personales del suplente Datos de la Credencial para Votar
Nombre(s): -No aplica- Clave de elector: -No aplica-
Apellido Paterno:  -No aplica- OCRICIC: -No aplica-
Apellide Materno:  -No aplica- Entidad: -No aplica-
Sobrenombre: -No aplica- Municipio: -No aplica-
Lugar de nacimiento: -No aplica- Seccion electoral: -No aplica-

Fecha de nacimiento: -No aplica-
Género: -No aplica-

Teléfono del domicilio: -No aplica-
Teléfono de oficina: -No aplica-
Teléfono mévil: -No aplica-

Correo electronico: -No aplica-

C. LUIS ALFONSQ BENITEZ
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Una ez finalizado el procedimiento, se visualiza la siguiente pantalla, para continuar con el registro
del siguiente Solicitante.

'Q‘ IN E Solicitantes ~ Procesos - Esfadisticas -~ Mesa de Control =

Instituta Nacional Electoral

Nuevo Solicitante

DEVER ENIGWEEY | Datos personales || Credencial para Votar | Datos de acceso al portal || Recepcion de expediente | Confirmar datos

Datos del proceso

Registro{s) guardado correctamente

Tipo de proceso:  REGISTRO DE SOLICITANTE PARA CANDIDATO INDEPENDIENTE Ambito: LOCAL

Cargo:* [Elige una opcion - Entidad- * | Elige una opcisn

Distrito Municipio

Praceso: * [Elige una opcion

Siguiente

5.2.2 Consulta OPLE

Esta opcion permite \isualizar el total de registros realizados, de acuerdo a los filtros solicitados,
asimismo también permite editar, deshabilitar e Imprimir cédulas de registro de los solicitantes que
se han registrado en el Portal.

Para realizar la Consulta de los Solicitantes, sigue los siguientes pasos:

1. Seleccionar del mena de Solicitantes la opcion de “Consulta OPLE” como se muestra en la
siguiente pantalla:

Q IN E Salicitantes Procesos = Estadisticas = Mesa de Control =

Instituto Nacional Electoral

Registro OPLE

I e

2. Dar clic en “Consulta OPLE” y se \isualiza la siguiente pantalla:

Pagina 18|39



€ INE

Instituto NMacional Electoral

4 IN

Instituto Nacional Electoral

Solicitantes » Procesos » Estadisticas = Mesa de Control =

Consulta de solicitudes

= Filtros de busgueda

Folio: Folio infemo
Nombre: Estatus: | Elige una opcién -
Apellido Paterno: Entidad 23. QUINTANA ROO -
Apeliido Materno Municipio | Elige una apeien -
Sobrenombre: Disfrito:
Carge: [ Elige una opcién - Fecha de manffestacién: | Inicio -[Fin
Resultados de busqueda -
5y 1-6 de 6
No Folio & Folio interno & Cargo & Ferriz Entidad & Distrito & Municipio & Proceso & Estatus & Clave de elector & Nomt
- manifestacion &
PRESIDENTE 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-
1 L1701042308001 Mo1 " 06/09/2017 10:29:33 23. QUINTANA ROO 08 2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 Vigente MMPPGGT75451296H321 RUE
MUNIGIPAL i,
2 L1701072301001 1 REGIDOR 06/09/2017 10:37:18 | 23. QUINTANA RGO 01 e G e T e theeeT Vigente ERFSAA45596232H357 RUE
- DIPUTADO i - AN A 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918
3 L1701052302001 000-000-000-01 S 141092017 1223:18 | 23. QUINTANA ROO 02 L T r T Vigente 2ZPDZLC79121331M800 Luc
- DIPUTADO i ” AN A 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918
4 L1701052310001 01 S 06/08/2017 10:32:20 | 23. QUINTANA RGO 10 T F T Vigente SDWERT45238632H321 RUE
- - . . . . 5160- GOBERNADOR PEL 2017-2018 (05- -
5 L1701062300001 1 GOBERNADOR 06/09/2017 10:34:55 23. QUINTANA ROOQ 08-17 12:00-00 - 01-10-17 11:58:59) Vigente KOGUHI32165432H654 RUE
PRESIDENTE 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-
5 1701042302001 1234 e 121092017 12:49:55 | 23. QUINTANA ROO 0z 201 (05-09-17 10.00:00 - 01-10-17 Vigente LCCRVRT2012108M500 VERC
Al 11.59:38)
»
5y 1-6de 6

Filtros de busqueda:

Folio: Capturar el Folio asignado al realizar el registro del Solicitante.

Nombre: Capturar el(los) Nombre(s) correspondiente(s) al Solicitante.

Apellido Paterno: Capturar el Apellido Paterno del Solicitante.

Apellido Materno: Capturar el Apellido Materno del Solicitante.

Sobrenombre: Capturar el Nombre que el Solicitante solicitdé Registrar para que se le
identifigue mas facilmente.

Folio interno: Capturar el Folio de control interno.

Estatus: Capturar el Estatus en el que se encuentra el Solicitante, las opciones son:
-Vigente

-No vigente

Entidad: Seleccionar la Entidad correspondiente.

Distrito Federal: Capturar el Distrito Federal con el que se registr6 el Solicitante a
Diputado Local.

Fecha de manifestacion de “Inicio” y “fin”: Este campo de busqueda permite capturar:

-Un Proceso o rango de fechas, para la busqueda de multiples Registros.
-Un dia, para visualizar todos los Registros que tienen la misma fecha de manifestacion.
-Si solo requieres buscar los registros de un dia en especifico, capturar la misma fecha

de manifestacién en el campo de “Inicio” y en el campo “Fin”.

Botén Limpiar: Dar clic sobre el botén “Limpiar” para borrar los campos capturados.
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Botdon Buscar: Dar clic en el botén “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los
datos ingresados en los filtros de blUsqueda,

Icono Excel: Permite guardar los resultados de la busqueda.

Resultado de Busqueda.

En esta seccién se visualiza el total de procesos que se tienen dados de alta y en caso de realizar
una consulta por medio de los “Filtros de blsqueda”, sevisualizan sélo las coincidencias encontradas
de acuerdo a los criterios de busqueda.

Para modificar el ordenamiento de las columnas, se debe seleccionar la columna y mowerla a la
posicién que se requiera de acuerdo a la necesidades.

Editar, Deshabilitar e Imprimir:
Para poder realizar cualquiera de estas opciones desplazate hacia la derecha y localiza los

siguientes iconos:
x | 2 s

Icono de Editar: “* ' dar clic para editar el registro del Solicitante, se pueden editar todos las
apartados con excepcién de “Datos del Proceso” y “Datos de acceso al portal’, se puede editar el
correo solo si el aspirante no ha realizado registros de Auxiliar/Gestor.”

Icono er detalle: dar clic para visualizar la cédula del solicitante, esta opcién también permite
imprimir registro del Solicitante.

Icono para deshabilitar: dar clic para quitar el acceso del portal y la Aplicacion, al Solicitante,
se visualiza el siguiente recuadro:

Deshabilitar Solicitante X

Solicitante: CLAUDIA HERNANDEZ VILLARREAL
Folio: L1701060200001

Estatus ~ Motivo: * | ‘

Vigente x| B2 &

En el cual se debe indicar el motivo por el cual se desea dar de baja y posteriormente dar clic en
deshabilitar, el estatus cambiara a “No vigente”.

Habilitar Solicitante X

Solicitante: RICARDO DELGADO

Folio: L1701040204001
Estatus ~

Motivo: * ‘ ‘

No vigente v | B2
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Al deshabilitar un solicitante, el icono cambia: .

Para habilitar al Solicitante, seleccionar el icono, y de igual manera se visualiza un recuadro para
describir el motivo y en estatus cambia a Vigente.

5.3 Estadisticas

5.3.1 Reporte de avance

Permite visualizar el avance de los Solicitantes, es decir el estatus de los apoyos enviados, la
situacién registral de los apoyos, y si existe alguna inconsistencia en estos

1. En el menu “Estadisticas “dar clic en la opcién Reporte de avance:

'Q' I N E Solicitantes + Procesos ~ SRl Mesa de Control =

Institute Nacional Electoral

Reporie de avance =
WO

Consulta de registros

2. Al dar clic se visualiza la siguiente pantalla:

& INE

Instituto Nacional Electoral

Reportes de avance

Filtros de blisqueda

Solicitantes ~ Procesos ~  Estadisticas ~ Mesa de Control =

Proceso:® | Ver - Tipo de gréficas: | Barras -

Folie de la solicitud: = | Ver =

Datos del proceso

Reportes generales

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral
4 INE

Instituto Nacional Electoral
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3. Seleccionar la informaciéon requerida y de acuerdo a los criterios de busqueda, sera el

resultado de la informacion:

Filtros de busqueda:

e Proceso: Seleccionar del combo box, el nombre del proceso requerido.
e Folio de la solicitud: Seleccionar del combo box el folio del solicitante o bien el
folio; Unicamente apareceran folios vinculados con el proceso seleccionado con

anterioridad.

e Tipo de grafica: Elegir el tipo de gréfica para visualizar el avance del Solicitante,

existen dos tipos de grafica los cuales son:

-Barras
-Pastel

Resultados obtenidos:

Reportes de avance

Filtros de bisgueda

Procese: * | GOBERNADOR PEL 2017-2018

Folio de 2 solictud: = [L1701062200001

Datos del proceso

Folio de 1a solicitud
Tiempo restante
Cargo

Entidad

RUEEN HERNANDEZ BA
L1701062300001

17 dias G horas 14 minutes

ADOR

QUINTANA ROD

Tipo de gréficas: [Bamas -

Reportes generales

Preregistros por estatus

Pendientes Procesanda En error Terminados BAJAS

Preregistros

Registros por Tipo de Inconsistencia

Registros por estatus:

Registros por respuesta Situacién Registral

LISTA_NOMINAL DATOS_NO_ENCONTRADOS PADRON SIN_RESPUESTA_SITUACION

Registros

Esta grafica muestra el nUumero de Preregistros que tienen estatus Pendiente, Procesado, En error

y Terminados.

e Pendientes: muestra los preregistros que estan en cola, esperando a ser atendidos.
e Procesando: muestra los preregistros que se estan descifrando o descomprimiendo.
e En error: muestra los preregistros que no se pudieron descifrar o descomprimir.
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e Terminados: muestra los preregistros descifrados y descomprimidos.
Registros por respuesta de Situacion Registral:

Esta grafica muestra el nUmero de Registros que tienen los siguientes estatus en situacion registral:
Bajas, Lista nominal, Datos no encontrados, Padrén y Sin respuesta.

e Bajas: Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral "Baja" (este universo no
considera ningun tipo de duplicado)

e Lista nominal: Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral "en la Lista
Nominal", (este universo no considera ningln tipo de duplicado).

e Datos no encontrados: Registros que no fueron localizados por el Senicio Web de
Verificacion de Situacion Registral.

e Padrén: Registros encontrados con respuesta de Situacion Registral en “Padron Electoral”.

e Sinrespuesta: muestra los registros pendientes de Situacion Registral.

Registros por tipo de Inconsistencias

Esta grafica muestra el nUmero de Registros que tienen estatus: Credencial no \dlida, Firma no
valida y Foto no dlida.

e Credencial novalida: muestra los registros marcados con Credencial noValida por un usuario
con perfil “Operador de mesa de control”.

e Firma no vdlida: muestra los registros marcados con Firma no valida por un usuario con perfil
“Operador de mesa de control”.

e Foto no vdlida: muestra los registros marcados que no coinciden con foto de la Credencial
para Votar validada por un usuario con perfil “Operador de mesa de control”.

e Fotocopia de Credencial para votar: muestra los registros marcados desde la Aplicacion
como fotocopia de la credencial para votar.

e Oftra: muestra los registros marcados con Otra, es decir mas de una inconsistencia de las
mencionadas anteriormente u otra, estas deben ir especificadas por el “Operador de mesa
de control”

5.3.2 Consulta de registros

En esta opcién se \visualizan los registros recibidos por la Aplicacion mévil de una forma mas
detallada.

Para consultar los registros recibidos realizar los siguientes pasos:

1. Enel mend de “Estadisticas” dar clic en la opcién “Consulta de registros” como se muestra
en la siguiente imagen:

“ IN E Solicitantes » Procesos «» S3eblinlels Mesa de Control «

Instituto Nacional Electoral

Reporie de avance
8| —

Consulta de registro= q
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2. Al dar clic en “Consulta de registros” se visualiza la siguiente pantalla:

Consulta de registros

= Filtros de busqueda

Fechainicio: [lmce  |-|Fm | Distrito:

Fecha limite del proceso: | Inicio -|Fin Seceion
Folio de la solicitud Tipo de proceso: | Elige una opcion -

Folio del registro 1d awiliar:

Nombre Id dispositivo:
Apeliido Patemo Respuesa de siluacién registral: | Elige una opcion -
Apellido Matemo valido: | Elige una opcion >
Enfidad: |Elige una opcion - WMotivo de baja: | Elige una opcion z

Municipio: | Elige una opeion -

Resultados de busqueda

5y 115 de 15
No. | o e s‘é’f’l‘]‘:‘:‘c’;‘;‘: oucsek Folio del registro ¢ e Apellido paterno del | Apellido matem® | Alias del soliictante Cargo ¢ Ambito & Nombre del auxiliar | Correo electrénico del aux
p 1 Coveigy | eegey’ | vi7otes2300001 | L1701062300001-31-13 RUBEN HERNANDEZ BA GoB GOBERNADOR LOGAL RUBEN chromeja3@gmail com
» 2 OS08/201T | OMIOEOIT | L1701062300001 | L1701062300001-3-1-12 RUBEN HERMANDEZ BA coB GOBERNADOR LOGAL RUBEN chromej&3@gmail.com
2 3 05082017 | OMIDZYIT | L1701062300001 | L1701062300001-3-1-11 RUBEN HERNANDEZ BA OB GOBERNADOR LocAL RUEBEN chromeig3@gmail.com
A 4 05082007 | OMIOYMT | L1701062300001 | L1701062300001-3-1-10 RUBEN HERNANDEZ BA GoB GOBERNADOR LOGAL RUBEN chromej&3@gmail com
A 5 Ug;‘][)ggg;? U;glggg;? L1701062300001 |  L1701062300001-3-1-8 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromej83@gmail com
A 6 ug:]ngggs? “;g‘g‘gg;? L1701062300001 |  L1701062300001-3-1-8 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromej83@gmail com
A 7 Oy | "Rl | L1701062300001 |  L1701062300001-347 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromeja3@gmail com
A 3 “E‘:,"g‘gg;? “;3'2972;7 Li701062300001 |  L1701062300001-3-1-6 RUBEN HERNANDEZ BA GoB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromeja3@gmail.com
F) g OSI0820MT | OMIOEZOIT | L1701062300001 |  L1701062300001-3-1-5 RUBEN HERNANDEZ BA coB GOBERNADOR LOGAL RUBEN chromej33@gmail com
» 1 05082007 | OMIOZOMT | L1701062300001 |  L1701062300001-3-1-4 RUBEN HERMANDEZ BA GoB GOBERNADOR LOGAL RUBEN chromejE3@gmail.com
A " 05?3‘38;7 0;3‘2;22217 L1701062300001 L1701062300001-3-1-3 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromej83@gmail com
A 12 03'00362887 0;5‘2;22;7 L1701062300001 L1701062300001-3-1-2 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERMNADOR LOCAL RUBEN chromej83@gmail com
A 13 Uglnoggga7 U;‘;g‘ggg;? L1701062300001 L1701062300001-3-1-1 RUBEN HERNANDEZ BA GOB GOBERNADOR LOCAL RUBEN chromej83@gmail com
A 14 “g:,"g‘ggf “;3'2532;7 Li701062300001 |  L1701062300001-1-1-2 RUBEN HERNANDEZ BA GoB GOBERNADOR LOCAL HINFA candidato independiente prue
A 15 “E‘:,"g‘gg;? “;3'2972;7 Li701062300001 |  L1701062300001-1-1-1 RUBEN HERNANDEZ BA GoB GOBERNADCR LOCAL NINFA candidato.independients prug
5y 1415 de 15

3. Descripcion de los filtros de busqueda.

Filtros de busqueda:

e Fecha de inicio: Fecha de inicio del Proceso.

e Fecha limite del proceso: Fecha en que finaliza el Proceso.

e Folio de la solicitud: Folio del Solicitante.

e Folio de registro: Folio con el que se guardé el registro enviado a traves de la Aplicacion
movil. Se conforma de la siguiente manera: Folio de solicitud + Id auxiliar + Id dispositivo +
Id de registro.

e Nombre, Apellido Paterno, Apellido Materno, Entidad, Municipio, Distrito y Seccion:
Refieren a la persona que brinda su apoyo a través de la Aplicacién mowil.

e Tipo de proceso: Candidato Independiente.
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e Id auxiliar: A cada Auxiliar/Gestor al realizar el registro le es asignado un Id, el Solicitante
puede saber el id del auxiliar a través del Portal Solicitante.
e Id dispositivo: Cada dispositivo que usa la aplicacion tiene un id asignado.
e Respuesta de Situacién Registral: Seleccionar esta opcion segun el tipo de situacion que
se requiere visualizar:
-Bajas
-Datos no encontrados
-Lista Nominal
-Padrén
-Sin respuesta situacion
e Valido: Dos opciones
-Si
-No
e Motivo de baja:
-Cancelacion de tramite
-Datos irregulares
-Defuncion
-Domicilio irregular
-Duplicado
-Menores de edad
-Migracion
-Perdida de Nacionalidad
-Perdida de vigencia
-Suspensién de derechos
-Usurpacion

Boton Limpiar: Dar clic en el botébn “Limpiar” cuando sea necesario borrar los campos
capturados.

Botdon Buscar: Dar clic en el boton “Buscar’ para visualizar los resultados que coinciden con los
datos determinados en los filtros de busqueda.

Resultado de Busqueda

En esta seccién podras visualizar el total de registros de los apoyos de los Solicitantes obtenidos a
través de la Aplicacién movil, en caso de que hayas realizado una consulta por medio de los “Filtros
de busqueda”, se \isualizan sélo las coincidencias encontradas de acuerdo a los criterios de
blasqueda.

Para modificar el ordenamiento de las columnas, se debe seleccionar la columna y mowerla a la
posicién que se requiera de acuerdo a la necesidades.

Icono Excel: Permite guardar los resultados de la busqueda.

También es posible imprimir el registro. Para realizar la impresion dar clic en: “Icono de ver detalle”

que se | g encuentra al inicio de la informacion del registro y dar clic en imprimir registro.

Se visualiza la siguiente pantalla:
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DAVILA

HERMANDEZ

0257043005084

5.4 Mesade Control

5.4.1 Operar mesade control

Esta opcién permite corregir los datos del Ciudadano que brindé su apoyo al aspirante a través de
la Aplicacion moévil, en caso de que sean incorrectos o bien seleccionar el tipo de inconsistencia que

le pertenece a cada registro “No localizado”.

Para operar la mesa de control, realizar los siguientes pasos:

1. Enel mend “Mesa de control” da clic en la opcién "Operar mesa de control™:

4 INE

Institute Nacienal Electoral

Solicitantes = Procesos ~ Estadisticas ~ SR X ]is]]

Operar mesa de

Consulta de reqistros

control

Captura manual de
registros
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2. Sevisualiza la siguiente pantalla:

& INE

Instituto Nacional Elactoral

Operar mesa de control

= Filtros de biisqueda

Solicitantes ~ Procesos »  Estadisticas - Mesa de Control -

Fecha inicio del proceso-  [Inicio -[Fin Apelido Patemo
Fecha limite del procesa: | Inicio -[Fin Apellide Matemo
Folio de la solicftud OCRICIC
Faiio del registr Gonsultas en situacién Registral
Clave de sleclor Tipo de proceso: [ Elige una opoion -
Nombre: Estatus: | Elige una oncién -
Resultados de busqueda
5y 14de 4
o Fecha de Fecha de c‘;‘&';'g;:" OEC"';“;‘:&:‘SI Respuesta de situacién e Detalle de la Folio de la Folio del registro & Nombre & Apellido Apelli
. recepcion captacion Registral & Py registral 3 inconsistencia ¢ inconsistencia ¢ solicitud ¥ = Paterno & Matern
290672017 | 23062017 5 X AD 7031109000 T 0001-1-1.7 "
A 1 e St 2 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No L1703110800001 |  L1703110800001-1-1-7 JESUS LopEz MARTI
200672017 | 2900612017 R R
P 2 ezt et 4 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No 1702080000001 | F1702080000001-14-6 MARGARITA GOMEZ VELAZC
F) 3 o30TI2017 | 0307017 3 No DUPLIGADO (F1701020500001- No FI701020500001 |  F1701020500001-1-1-6 | RICARDO JAIR GUERRA CoRT
175504 175332 1-1-5)
2 ) EREedly || (SEady 1 No DATOS_NO_ENCONTRADOS No LI701062300001 |  L1701062300001-3-1-1 SOMEZ
18:58:54 13:03:49
[ 1-4de4

3. Existendos maneras de operar mesa de control, la primera es Filtrar segun el criterio de
basqueda deseado, o bien de los registros que se muestran ir verificando la informacién
con las imagenes vy los datos del formulario que estan en cada registro que puedes
visualizar a través del o | siguiente icono: “Icono ver detalle”

Filtros de busqueda:

e Fechainicio del proceso: En este campo se muestran dos campos Inicio y Fin, pues existe
la opcion de que busques una Fecha de inicio por rango y asi puedas \isualizar varios
registros a la vez.

e Fechalimite del proceso: En este campo se muestran dos campos Inicio y Fin, pues existe
la opcion de que busques una Fecha de inicio por rango y asi puedas visualizar varios
registros a la vez.

e Folio de la solicitud: En este campo puedes capturar el Folio de la solicitud, puede ser
parcial para visualizar varios registros o completo para visualizar solo un registro, este Folio
es el asignado a la Solicitud de registro del Candidato Independiente o Representante de
algun Proceso Ciudadano.

e Foliodel registro: En este campo debes capturar el Folio de registro, este Folio del registro
tiene el siguiente formato siguiente: Folio de solicitud + Id Auxiliar+ Id dispositivo+ Id de
registro.

e Clave de elector: En este campo de blsqueda se captura la Clave de elector con el
siguiente formato definido: 6 letras + 8 numeros + 1 letra + 3 nimeros, que aparece en la
Credencial para Votar.
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e Nombre, Apellido paterno, Apellido materno, OCR/CIC: Son datos del ciudadano que dio
Su apoyo.

e Consultas en situacion Registral: En este campo de bUsqueda se captura el nimero de
Consultas que han pasado por Situacion Registral.

e Tipo de Proceso: En este campo de blsqueda se selecciona el Tipo de proceso, que
pueden ser los siguientes: Candidato Independiente, Consulta Popular o Iniciativa de Ley.

e Estatus: En este campo de blUsqueda se selecciona si son Datos no encontrados 0 Sin
respuesta en situacion.

Botén Limpiar: Dar clic sobre el boton “Limpiar” en caso de que requieras borrar los campos
capturados.

Botén Buscar: Una vez que se capturaron todos los campos necesarios para realizar la busqueda,
haz clic en el botén “Buscar” para visualizar los resultados que coinciden con los datos capturados

icono Excel: En caso de que se requiera guardar los registros resultados de la busqueda, se podran
exportar en un archivo en Excel.

La visualizacion de las columnas sera idéntica al de la tabla Resultados de busqueda, por lo tanto,
si requieres \isualizar en diferente orden las columnas en el Excel, deberds mover las columnas
segun tu eleccion en el recuadro de los Resultados de busqueda.

Resultado de Busqueda

En esta seccion podras visualizar el total de registros “No localizados”. En caso de que hayas
realizado una consulta por medio de los “Filtros de busqueda”, podras visualizar las coincidencias
encontradas segun los criterios de busqueda.

En caso de que requieras visualizar las columnas en diferente orden, podras seleccionar la columna
de tu preferencia y mowerla en el lugar deseado.

Botén “Ver detalle” o
Haz clic sobre el boton “Ver detalle” en caso de que requieras corregir los datos del Ciudadano en
caso de que estos sean incorrectos o selecciones el tipo de inconsistencia que le pertenece a cada
registro “No localizado” estas inconsistencias son:

e Credencial no valida

e Firma no vdlida

e Foto no valida

e Fotocopia de Credencial para Votar

e Otra (Que se podra detallar en el campo “Detalles de inconsistencia”
Ademas, podras visualizar las imagenes correspondientes a:

e Credencial para Votar anverso.

e Credencial para Votar reverso.

e Foto viva del Ciudadano.
Firma del Ciudadano.

Iméagenes: Podras visualizar las imagenes enviadas del Apoyo Ciudadano:

e Credencial para Votar anverso
e Credencial para Votar reverso
e Fotoviva del Ciudadano

e Firma autdgrafa

Informacién: Podras visualizar los datos enviados del Apoyo Ciudadano:
e Nombre
e Apellido Paterno
e Apellido Materno
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e Clawe de elector

e Vigencia

e Numero de emision

e OCR/CIC

e Tipos de inconsistencia

e Detalles de la inconsistencia

Botén “Guardar”
e Una vez que se verificaron los datos y estos se maodificaron o se marcé la inconsistencia
encontrada, se da clic en el botdn “Guardar’.
El Portal Web muestra la notificacion “Estatus modificado correctamente. Los registros
fueron cambiados de estatus de manera exitosa.” y desaparece del recuadro “Resultado de
la busqueda”.

5.4.2 Captura Manual de registros
Esta opcién permite capturar los datos del Ciudadano que no pudieron ser capturados mediante la
Aplicacion mowil.

Para realizar la captura manual realiza los siguientes pasos:

1. Enel menu “Mesa de Control” y da clic en la opcién de “Captura manual de registros”

’v‘ IN E Solicitantes * Procesos = Estadisticas ~ USSRl

Instituto Nacional Electoral

| Operar mesa de
control

Captura manual de
registros

Operar mesa de control

2. Se\isualizara la siguiente pantalla
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Reportes de avance

Filtros de busqueda

Proceso:* | Ver - Tipo de procsso: | Ver -

Folio de |a solicitud: * | Ver -

Datos del proceso

Folio de la solicitud: - -
Tiempo restante: -- -
Cargo: ---

Entidad: ---

T
credenciatzado en eiExvanero [
T o
[Duptcado enire Gandaios |3
T I
Eromemea |3
v Pasron Efctoat o en st momna [
N o
N o

= Estadisticas

Registros por estatus Registros por Tipo de Inconsistencia
Registro Valor Registro Valor
No records found No records found

= Captura de nuevo registro

Nimero de referencia * Comentario:
Nombre *

Apellido Paterno: Tipos de inconsistencia: | Elige una opeion -

Clave de elector: *

OCR/CIC: *

3. Deberés introducir los siguientes datos:

e Filtros de busqueda
Proceso: Nombre del proceso al que pertenece el Aspirante.
Folio de solicitud: Folio del Solicitante.
Tipo de proceso: Elige Candidatura Independiente, Consulta popular o Iniciativa de Ley
segln corresponda.
e Captura de nuevo registro
Captura el nimero de referencia del documento.
Captura los datos del Ciudadano:
-Nombre (obligatorio)
-Apellido Paterno (Al menos un Apellido)
-Apellido Materno (Al menos un Apellido)
-Clave de elector (obligatorio)
-OCR/CIC (obligatorio)
-Comentario
-Tipo de Inconsistencia (Opcional) En caso de alguna inconsistencia se pueden elegir las
siguientes opciones:

1. Sinfirma.- Esto es que el nombre y la clave de elector contenida en la cédula de respaldo, no se
encuentre acompafiada de la firma de la persona.

2. Cédula en copia.- Cuando toda la hoja que se presente no sea original.

3. Sin copia de credencial.- Cuando los datos contenidos en la cédula de respaldo, no vengan
acompafados de una copia de la credencial.
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Sin leyenda.- Se refiere a la manifestacién expresa de apoyar wluntariamente al aspirante

6. Cerrar sesion

Para “Cerrar sesion” haz clic sobre el botén que se encuentra en la parte superior derecha.

I nashely.garcia (OPLE) Cerrar sesiénl { @ ’._:

€ INE b

Solicitantes * Procesos v Estadisticas + Mesa de Control ~

Instituto Nacional Electoral

Operar mesa de control

= Filtros de busqueda

Fecha inicio del proceso: | Inicio - |Fin Apellido Paterno
Fecha limite del proceso: | Inicio - | Fin Apellido Materno
Folio de la solicitud QCRI/CIC
Folio del registro: Consultas en situacién Registral
Glave de elector Tipo de proceso: | Elige una opcién -
Nombre: Estatus: | Elige una opcién v

Inmediatamente podras visualizar la pantalla de inicio de sesién. Esto indicara que estas fuera del

sistema.
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& INE

~
Instituto Nacional Electoral

Inicio de sesion Administrad

Usuario

Contrasefia

Captcha

© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

4 INE

Instituto Nacional Electoral
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7. Anexos

Anexo 1

Registro de Suplente

Para registrar un suplente, capturar sus datos personales: Nombre, Apellido Paterno, Apellido
Materno, Género, Teléfono del domicilio, méwvil u oficina, sobrenombre, lugar de nacimiento, fecha
de nacimiento y correo electrénico.

Capiura de guplents

Credenclal para Votar  Confirmacion

Datos personales del suplente

FILIMOM
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Dar clic en el botéon “Siguiente” para continuar requisitando los datos del suplente, en este caso
ingresar los datos de la Credencial para votar, tales como: Clave de elector, Entidad, Seccion

electoral, OCR/CIC y Municipio.

Datos personales JECHLSPEETRTAE  Confirmacion

Datos de la Credencial para Volar

oy TIALDAMOORO0MAN

Por dltimo confirmar los datos del suplente, verificar que los datos introducidos sean correctos; de
ser asi dar clic en “Guardar suplente” y continGia con tu registro.

Captura de suplente
Datos personales  Credencial para Votar
Datos personales del suplents Datos de la Credencial pars Votar

Mombre(s): FILIMON Clave de elector:  GREDFLEN 122154000

Apsilido Paterno:  ALVAREZ OCRICIC: 110458THM M

Entidad: 21 PUEELA

Apdllids Materre
Sobrencmbng Municipio: 052 CHIETLA
Lugar de nacimiente: PUEBLA Seccion electoral: 1687

Fecha de nacimisnta
Género: M
Telefono del domacilio
Teltfona de oficina
Teléfono mavil: 1144557100

Cored slectrdnlcd:  [usba caplacnfBalrmml oo

Lo [ oo

Artarior
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Al guardar los datos del Suplente, se visualizan las siguientes acciones:

1 2
Suplente: Capturado -.

Descripcion de registro del suplente en Captura suplente, de la secciéon de “Datos
personales” del solicitante.

1. Botén Editar: Dar clic en el boton “Editar’ en caso de que requieras modificar los datos
del Registro, todos los campos se pueden modificar.

2. Botdn Borrar: Dar clic sobre el boton “Borrar” en caso de que requieras eliminar el
registro del Suplente.
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Anexo 2

Seleccion de emblema

Para seleccionar un emblema dar clic en “Elegir archivo “del apartado “Recepcion de expediente”.

Nuevo Solicitante

Datos personales | Credencial para Votar | Datos de acceso al portal EESLLE CESGELERICH | Confirmacion

Datos de recepcion de expediente

Cargo: SENADOR

Fecha de manifestacion: * | 01/05/2017 21:25:04 Numero de oficio o referencia: | DEPSE_PRUEBA_1

Folio interno-* | 00000001

Observaciones:

Emblema del Solicitante: # Elegir archivo ‘

Seleccionar la imagen correspondiente y dar clic en abrir, el tamafio maximo del archivo es 512 kb.

Abrir n

@ * 1 L » INE » Imagenes » Emblemas_solicitantes v & Buscar en Emblemas_solicitan.. #
Organizar ~ Nueva carpeta = - E (7]
~ o
M Escritorio EMBLEMADEL
ad Grupo en el hogar JSPRANTE &
: INE CANCIDATO
A Esty i T
e eaupo _DEPENCIENTE
R Descargas Emblema_ Marib
! Documentos el.png
Wy Escritorio
k Iméagenes M
¥ Musica
B Videos

i Disco local (C)
& Unidad de DVD RW (D2)

] Bibliotecas
& Red
53 Panel de control v
Nombre: |Emblema_ Maribel.png v | |Todos los archivos w

Cancelar
e

Posteriormente se visualiza la imagen seleccionada y continuar con el registro.
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Nuevo Solicitante

Datos personales | Credencial para Votar | Datos de acceso al portal S0l ERSGELCHICE| Confirmacion

Datos de recepcion de expediente

Cargo: PRESIDENTE

Fecha de manifestacion. * | 12/04/2017 06:26:40 Numero de oficio o referencia: | DPSE-PRUEBA-01

Folio interno: * | 00000001

Observaciones: | PRUEBA

Emblema del Solicitante: # Elegir archivo

EMBLEMADEL
ASPIRANTE A
CANDIDATO

_____ INDEPENDIENTE

Eliminar archivo
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Anexo 3
Icono de Excel (Exportar)

Este Anexo muestra la conformacion del archivo en Excel que se descarga en el apartado de
“Consulta de solicitudes”, a continuacion se visualiza la pantalla:

Consulta de solicitudes

= Filtros de busqueda

Folio: Cargo: | Elige una opcion -
Nombre: Estatus. | Elige una opcion e
Apellido Paterno: Entidad: | Elige una epcion -

Apellido Materno: Distrito:

Alias: Fecha de manifestacion

1. Dar clic sobre el icono de “Excel” donde se despliega la ventana de descarga:

rG Guardar como SV T— |i|w
@Cv| , » Consultas - | +y | Buscar Consultas yel |
Organizar » MNueva carpeta 4== - @
it Moembre . Fecha de modifica.. Tipe

4750 Favoritos
4. Descargas
B Escritorio
& OneDrive

=l Sitios recientes

Mingun elemente coincide con el criterio de bdsqueda.

m

4 | Bibliotecas
> @ Documentos

» =] Imagenes
4 J‘l Musica
> B8 Videos
| 1 b
Nombre:  registros -
Tipo: | Microsoft Excel 97-2003 Worksheet v]
= Qcultar carpetas Guardar l l Cancelar l

2. En cada caso donde puedas descargar la informacion a través de un Excel, dard un nombre
por default que puedes modificar si lo deseas, enseguida da clic sobre el botén “Guardar y
espera a que se descargue completamente el archivo para poder visualizarlo.
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Dar clic en la opcién “Abrir’, o abre el archivo desde la ruta que utilizaste para guardarlo.

I Abrir X %
Abrir siempre archivos de este tipo

Mostrar en carpeta
15 v 1-3de 3

cH registros xls i Mostrar todo X

_— =

3. Se visualiza el archivo Excel con los resultados solicitados y en caso de que no haber
capturado ningin campo en los “Filtros de busqueda” te mostrara todos los registros.

- H - Eﬁ s ConsultaSolicitantes [Modo de compatibilidad] - Excel 7T HE — O X
INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesién|

Al - Jfeo no. A

C D E F G H | -
Il Folio interno  Cargo Fecha de manifestacion Entidad Distrito. Municipio Proceso 1
L170104230800 MO1 PRESIDENTE MUNICIPAL  06/09/2017 10:29:33 23. QUINTANA ROO 08 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
L170107230100 REGIDOR 06/09/2017 10:37:18 23 QUINTANA ROO D1 5162- REGIDOR PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 11:59:59) \
L170105230200 000-000-000-01 DIPUTADO LOCAL 14/09/2017 12:23:19 23. QUINTANA ROO B2 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918 (05-00-17 07:00:00 - 01-10-17 11:509:59) |
Al
Al
Al

b
m

=

1170105231000 01 DIPUTADO LOCAL 06/09/2017 10:32:20 23 QUINTANAROO "0 5159- DIPUTADO LOCAL PEL 2017-2918 (05-09-17 07:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
L170106230000 4 GOBERNADOR 06/09/2017 10:34:55 23. QUINTANA ROO 5160- GOBERNADOR PEL 2017-2018 (05-09-17 12:00:00 - 01-10-17 11:59:59)
1170104230200 1234 PRESIDENTE MUNICIPAL ~ 12/09/2017 12:49:55 23, QUINTANA ROO 02 5161- PRESIDENTE MUNICIPAL PEL 2017-2018 (05-09-17 10:00:00 - 01-10-17 11:58:59)

o e B Y =

solTable @ 4 »
LISTO H m

Esto aplica para todos los casos de descarga del archivo Excel.
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