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ANALISIS DE PUESTOS: Analisis de puestos para fines de reclutamiento y seleccién.

ASPIRANTES: Son los interesados en ocupar un cargo en drganos desconcentrados, y cuya
solicitud ha sido validada, y acreditados los requisitos estipulados.

CATALOGO: Catélogo de Cargos y Puestos.

CONSEJO GENERAL: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México.
INSTITUTO: Instituto Electoral del Estado de México.

JUNTA GENERAL: Junta General del Instituto Electoral del Estado de México.

NIVEL: La clasificacién de la estructura de responsabilidades en que se divide a los servidores
publicos del Instituto.

NOMBRAMIENTO EVENTUAL: Documento que especifica el cargo, puesto, rango vy
temporalidad que ocupa el servidor publico del Instituto en drganos desconcentrados con
funciones directivas.

PUESTO: Unidad de trabajo; lugar donde una persona cumple con la misién que se le ha
encomendado por el Instituto, de acuerdo con la categoria profesional.

RANGOS: Las diferentes categorias que contiene cada uno de los niveles.

SERVIDOR PUBLICO DEL INSTITUTO: Todo el personal que presta sus servicios al Instituto
Electoral del Estado de México.

UNIDAD TECNICA: Unidad Técnica para la Operacidon y Administracion de Personal Electoral en
Organos Desconcentrados.
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Lista de siglas

CEEM: Cédigo Electoral del Estado de México.

CEFODE: Centro de Formacion y Documentacion Electoral.
INE: Instituto Nacional Electoral.

SE: Secretaria Ejecutiva.

UCS: Unidad de Comunicacion Social.

UIE: Unidad de Informatica y Estadistica.
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Presentacion

El presente Programa General para la integracién de las juntas distritales y municipales del
Proceso Electoral 2014-2015, constituye por si mismo una herramienta valiosa para el
desarrollo de las actividades institucionales; es un conjunto de actividades, procedimientos,
politicas y estrategias, cuya formulacion deriva del mandato constitucional relativo al
desempeiio profesional como deber del Instituto; en tal virtud, es una obligacién institucional
realizar todas las acciones necesarias para contar con personal directivo especializado.

El Programa tiene como propdsito primordial asegurar que el personal realice todas sus
actividades con eficiencia, eficacia y con estricto apego a la ley; su naturaleza y contenido estan
orientados a fortalecer los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad y objetividad, ademas de contribuir al desarrollo de la democracia en el
Estado de México, mediante procedimientos que garanticen la igualdad de oportunidades, la
transparencia y la legalidad.

Es importante sefialar que este documento se ajusta en su contenido a lo establecido en el
Cédigo Electoral del Estado de México y a la necesidad de implementar estrategias innovadoras
que fortalezcan la calidad que requiere el Instituto, conformando asi el sustento para la
incorporacion del personal a la organizacion del Proceso Electoral 2014-2015 para elegir
diputados y miembros de los ayuntamientos.

Este Programa detalla las principales actividades que se realizaran, a través del Reclutamiento,
Capacitacion, Evaluacion y Seleccidn, mismos que observan procedimientos de calidad, para
proveer de personal calificado, que asegure el cumplimiento de los fines del Instituto Electoral
del Estado de México.

El Reclutamiento se orienta fundamentalmente a atraer a los ciudadanos interesados para el
ingreso a los drganos desconcentrados y contempla las actividades relacionadas con la
publicacidon y difusion de la convocatoria para aspirantes a vocales, y el procedimiento para la
recepcién de solicitudes.

Respecto a la Evaluacidén, se ha establecido un examen de conocimientos generales y técnicos
que permitira determinar del total de los solicitantes a los que obtengan la mejor calificacién en
conocimientos por distrito y municipio.
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La Capacitacion esta encaminada a fortalecer los elementos de cardcter académico y técnico
gue garanticen los conocimientos y habilidades necesarias para un mejor desempefio en sus
cargos, considerando fundamentalmente la imparticion de un curso de fortalecimiento para los
vocales distritales y municipales designados.

La Seleccion define los mecanismos a través de los cuales, se habran de conformar las listas de
los aspirantes con mejores calificaciones que seran el insumo fundamental para que la Junta
General genere las propuestas de entre las cuales el Consejo General designara a los vocales
distritales y municipales. Como lo sefiala la normatividad respectiva, las propuestas deberan en
cada caso, sustentarse con informacién objetiva en su conjunto y la designacién de acuerdo con
los lineamientos correspondientes.

Finalmente, en cumplimiento al articulo 185, fraccién VI, del Cédigo Electoral del Estado de
Meéxico, se incluyen en este Programa los Lineamientos para la Designacion de Vocales que
permitiran contar con personal directivo especializado en los drganos desconcentrados del
Instituto.

La ejecucidon de este Programa General, estard a cargo de la Unidad Técnica por el Consejo
General del Instituto; y la realizacion de algunas de las actividades se desarrollardn con apoyo
de las distintas dreas del mismo, a efecto de cumplir con el propdsito primordial de integrar en
tiempo y forma los érganos desconcentrados.
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Marco Juridico

La creacién por mandato constitucional del Instituto Electoral del Estado de México, en marzo de
1996, exige de personal altamente capacitado y calificado para llevar a cabo la funcién estatal
sustantiva de organizar, desarrollar y vigilar los procesos electorales.

La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, establece en su articulo 11, primer
parrafo, que: “La organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales para las elecciones
de Gobernador, Diputados a la Legislatura del Estado y miembros de Ayuntamientos es una funcion
que se realiza a través del Instituto Nacional Electoral y el Organismo Publico Electoral del Estado de
México, denominado Instituto Electoral del Estado de México, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propios, éste contara con un Organo de Direccién Superior, integrado por un Consejero
Presidente y seis Consejeros Electorales, con derecho a voz y voto, designados por el Consejo
General del Instituto Nacional Electoral. Asimismo, se integrara con un representante de cada
partido politico y un Secretario Ejecutivo, quienes asistiran con voz, pero sin voto. En el ejercicio de
esta funcién, la certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad
seran principios rectores.”, asimismo en el parrafo segundo del mismo precepto sefiala que, “El
Instituto Electoral del Estado de México serd autoridad en la materia, independiente en sus
decisiones y funcionamiento, y profesional en su desempefio; contara en su estructura con érganos
de direccidn, ejecutivos, técnicos, operativos y de vigilancia”.

El Codigo Electoral del Estado de México, en el articulo 171, fraccién V, sefiala que es un fin del
Instituto promover el voto y velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; en el primer parrafo
del articulo 172, sefala que para el desempefio de sus actividades, el Instituto contard con el
personal calificado necesario para prestar el Servicio Profesional Electoral Nacional. Asi también el
articulo 185, fracciones VI y XXXIV, establece entre las atribuciones del Consejo General: designar a
los vocales de los drganos desconcentrados; aprobar las politicas generales, los programas y los
procedimientos administrativos del Instituto que le proponga la Junta General.

Conforme al articulo 193, fracciones | y IV de dicho Cédigo, corresponde a la Junta General proponer
al Consejo General las politicas generales, los programas y los procedimientos administrativos del
Instituto, asi como los candidatos a vocales de las juntas distritales y municipales, y someterlos a la
consideracion del érgano superior de direccion para que efectue las designaciones.

El Acuerdo N2 IEEM/CG/16/2014 del Consejo General, de fecha martes 5 de agosto de 2014, aprobd
el presente Programa, con el fin de contar con el personal calificado que integre los érganos
desconcentrados.
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Objetivo General

Dotar al Instituto Electoral del Estado de México de personal calificado, eventual especializado
para cumplir el propdsito de organizar, desarrollar y vigilar el Proceso Electoral 2014-2015, en
organos desconcentrados, derivado de los programas que apruebe el Consejo General.

Objetivos Especificos

e Desarrollar mecanismos para el reclutamiento de los aspirantes a ingresar, garantizando la
igualdad de oportunidades para el ingreso.

e Elaborar, aplicar y calificar el examen de conocimientos generales y técnicos mediante bases
objetivas y transparentes.

o Seleccionar a los aspirantes a vocales de acuerdo a su interés para adquirir la
responsabilidad como vocal distrital o vocal municipal.

e Ejecutar actividades de capacitacion para el fortalecimiento académico y técnico de los
vocales distritales y municipales designados.

e Coadyuvar al cumplimiento de los fines institucionales apegado a los principios rectores del
Instituto.
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1. Reclutamiento para aspirantes a puestos con funciones

directivas

El reclutamiento tendrd como principal propdsito atraer ciudadanos con los perfiles necesarios
para ocupar puestos con funciones directivas en érganos desconcentrados; observando en todo
momento los procedimientos y medidas necesarias que garanticen la imparcialidad y la
confidencialidad de los datos proporcionados por los interesados para la seleccién.

Es importante sefialar que el proceso de reclutamiento establecido, incluye pasos orientados a
la busqueda de los ciudadanos mas aptos para desempenarse en los cargos con funciones
directivas de: Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacidon Electoral y Vocal de Capacitacion. Este
proceso inicia con la publicacion de la convocatoria, en términos de ley, en la que se da a
conocer a los ciudadanos los requisitos y condiciones para participar en el concurso de dichos
puestos.

Bajo esta consideracién, los siguientes apartados se refieren a los procesos que han de
realizarse para seleccionar a los ciudadanos que se desempefaran como vocales distritales y
municipales.

1.1. Publicacion de convocatoria.

Previo acuerdo del Consejo General del Instituto, se publicard la convocatoria dirigida a los
ciudadanos que aspiren a ocupar un cargo como Vocal Ejecutivo, de Organizacion Electoral o
bien de Capacitacién en las juntas distritales y municipales, durante el Proceso Electoral 2014-
2015.

La convocatoria establecerd los requisitos que deben cumplir los ciudadanos interesados, las
fechas para la recepcién de solicitudes, asi como los aspectos que seran considerados para
efectos de la seleccidn final.

Atendiendo lo sefialado, la publicacién se efectuara en los estrados y pagina electrénica del
Instituto (www.ieem.org.mx), en el periodo comprendido del lunes 11 de agosto al viernes 31
de octubre de 2014. Ademas de ser difundida en prensa nacional, regional y local de mayor
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circulacidn en la entidad, de acuerdo a la propuesta técnica que formule la UCS, con base en la
programacion establecida y la suficiencia presupuestal aprobada, durante agosto de 2014.

Tabla 1. Difusién en prensa de la convocatoria de aspirantes a vocales distritales y municipales.

Del lunes 11 al viernes 22 de agosto 2014, diariamente.

Ademas de las actividades de difusidn ya referidas, se buscara promover la convocatoria en
programas de Radio y Television Mexiquense, Uniradio (UAEM) con el apoyo de la UCS, asi
como los demas medios que se contemplen en los programas institucionales y en el plan de
medios; asi mismo, se difundird preferentemente en Internet mediante banners e inserciones,
asi como en las principales redes sociales: Twitter y Facebook.

Adicional a lo anterior, se imprimird la convocatoria en 2,964 carteles, que se distribuiran de la
siguiente manera: 1,924 para los 125 municipios tomando como base la Lista Nominal con corte
al 31 de diciembre de 2013. Para efectos de realizar una distribucién proporcional a la cantidad
de ciudadanos, el nimero de carteles que se colocaran se asignaran de acuerdo con las
categorias que se describen:

Tabla 2. Intervalos de ciudadanos inscritos en la Lista Nominal para la distribucion de convocatorias.

Ciudadanos inscritos en la Lista Nominal ‘ Convocatorias
1a 50,000 10
50,001 a 100,000 16
100,001 a 150,000 20
150,001 a 200,000 30
200,001 é mas 40

Tabla 3. Distribucién de convocatorias de aspirantes a vocales distritales y municipales.

Distribucion Total

Municipios 1,924
Partidos politicos 945
Reserva 95
Total 2,964

El operativo institucional de colocacién de carteles que se realizara en los municipios serd el
jueves 14, viernes 15, lunes 18 y martes 19 de agosto de 2014, en los lugares de mayor
" o~ n 10
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afluencia (instituciones educativas de nivel medio y superior, casas de cultura, DIF, clinicas de
salud, palacio de gobierno, médulos del Registro Federal de Electores del INE, mamparas de las
sedes del Poder Judicial, etc.). Para verificar el cumplimiento de esta actividad, los servidores
publicos del Instituto comisionados deberan: llenar el formato del registro del pegado de las
convocatorias, tomar fotografias y realizar llamada a la Unidad Técnica para la entrega de
reportes de los municipios concluidos.

Tabla 4. Convocatoria de aspirantes a vocales distritales y municipales, distribuida por municipio.

Distribucion de

Distritos Nombre del distrito Municipios Liitnau:;::rlal stmianglelg?s:ir?::l con\.ltfc?toria.s pt_)r
municipio o distrito
| Toluca Toluca 228,912 228,912 20
1l Toluca Toluca 337,989 337,989 20
Temoaya 57,650 16
Jiquipilco 46,525 10
1] Temoaya 188,861
Otzolotepec 48,613 10
Xonacatlan 36,073 10
Lerma 83,819 16
\Y) Lerma San Mateo Atenco 59,082 183,943 16
Ocoyoacac 41,042 10
Tenango del Valle 52,708 16
Almoloya del Rio 7,582 10
Vv Tenango del Valle Calimaya 30674 114,817 10
Rayon 7,584 10
San Antonio la Isla 12,702 10
Texcalyacac 3,567 10
Tianguistenco 47,335 10
Vi Tianguistenco Atizapan 2 92,805 10
Capulhuac 22,253 10
Xalatlaco 15,969 10
Tenancingo 63,580 16
Malinalco 17,796 10
Vi Tenancingo Zumpahuacan 11,341 120,794 10
Joquicingo 9,234 10
Ocuilan 18,843 10
Temascaltepec 21,901 10
San Simon de Guerrero 4,346 10
VI Sultepec Texcaltitlan 12,347 79,040 10
Zacualpan 10,511 10
Sultepec 18,797 10
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. X D D 0 0
» ombre del d 0 nio . .' 0 ....'...
Almoloya de Alquisiras 11,138 10
Tejupilco 53,171 16
IX Tejupilco Amatepec 21,062 123,683 10
Tlatlaya 26,710 10
Luvianos 22,140 10
Valle de Bravo 46,095 10
X Valle de Bravo Amanalco 15,634 117,223 10
Villa Victoria 55,494 16
Santo Tomas 6,825 10
Otzoloapan 3,864 10
Ixtapan del Oro 4,647 10
Xl Santo Tomas 68,076
Zacazonapan 3,142 10
Donato Guerra 20,702 10
Villa de Allende 28,896 10
San Felipe del Progreso 79,694 16
Xl El Oro San José del Rincén 56,486 159,869 16
El Oro 23,689 10
Atlacomulco 66,567 16
Acambay 42,786 10
Xl Atlacomulco Aculco 29,694 196,439 10
Temascalcingo 45,540 10
Timilpan 11,852 10
Jilotepec 57,952 16
X1V Jilotepec Chapa de Mota 18,698 . 10
Polotitlan 10,746 10
Soyaniquilpan de Juarez 8,868 10
Ixtlahuaca 98,137 16
XV Ixtlahuaca Jocotitlan 42,994 161,090 10
Morelos 19,959 10
XVI Atizapan de Zaragoza Atizapan de Zaragoza 374,182 374,182 40
XV Huixquilucan Huixquilucan 184,987 184,987 30
XVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz 250,609 250,609 20
Cuautitlan 67,578 16
XIX Cuautitldn Melchor Ocgrripo 40,330 260,470 10
Teoloyucan 55,673 16
Tultepec 96,869 16
XX Zumpango Zumpango 111,208 224,954 20
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Distribucion de

Distritos Nombre del distrito Municipios Li;tnau:;?;i:al ;:ﬁ?ngleé?s:i;:; con\.ltfc?toria.s pt_)r
municipio o distrito
Apaxco 19,302 10
Jaltenco 17,747 10
Hueypoxtla 27,848 10
Tequixquiac 23,513 10
Tonanitla 6,578 10
Nextlalpan 18,758 10
XXI Ecatepec Ecatepec de Morelos 397,765 397,765 10
XXII Ecatepec Ecatepec de Morelos 285,609 285,609 10
Texcoco 167,842 30
Atenco 33,259 10
Chiautla 18,288 10
XX Texcoco Chiconcuac 16,763 282,239 10
Papalotla 3,406 10
Tepetlaoxtoc 18,804 10
Tezoyuca 23,877 10
XXIV Nezahualcéyotl Nezahualcdyotl 154,640 154,640 8
XXV Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl 170,248 170,248 8
XXVI Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl 153,125 153,125 8
Chalco 200,740 40
ek aasm o
XXVII Chalco Cocotitlan 10,213 486,621 10
Temamatla 8,315 10
Tenango del Aire 7,366 10
Juchitepec 16,046 10
Amecameca 36,457 10
Atlautla 18,802 10
Ayapango 4,927 10
XXVIII Amecameca Ecatzingo 5,974 131,282 10
Ozumba 18,212 10
Tepetlixpa 12,700 10
Tlalmanalco 34,210 10
XXIX Naucalpan Naucalpan de Juarez 329,277 329,277 20
XXX Naucalpan Naucalpan de Judrez 303,817 303,817 20
La Paz 168,868 30
XXXI La Paz 577,808
Chimalhuacan 408,940 40
XXXII Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl 188,279 188,279 8
XXXIII Ecatepec Ecatepec de Morelos 253,248 506,647 10
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Distritos

Nombre del distrito

Municipios

Lista Nominal
Municipal

Suma de la Lista
Nominal Distrital

Distribucion de
convocatorias por
municipio o distrito

10,723,294

10,723,294

Tecamac 253,399 40
Ixtapan de la Sal 24,255 10
Coatepec Harinas 24,705 10
XXXIV Ixtapan de la Sal 96,993
Tonatico 9,717 10
Villa Guerrero 38,316 10
Metepec 161,700 30
XXXV Metepec Chapultepec 6,449 176,628 10
Mexicaltzingo 8,479 10
Tepotzotlan 51,725 16
Villa del Carbén 28,784 10
XXXVI Villa del Carbén 187,103
Coyotepec 32,912 10
Huehuetoca 73,682 16
XXXVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz 290,761 290,761 20
Coacalco de Berriozabal 209,890 40
XXXV Coacalco 542,447
Tultitlan 332,557 40
Acolman 68,217 16
Temascalapa 24,424 10
Otumba 23,861 10
XXXIX Otumba Axapusco 16,123 196,588 10
Nopaltepec 6,752 10
San I\./Iajrtl.n de las 17,480 10
Pirdmides
Teotihuacan 39,731 10
Ixtapaluca 298,981 40
XL Ixtapaluca 411,473
Chicoloapan 112,492 20
XLI Nezahualcdyotl Nezahualcdyotl 168,281 168,281 8
XLI Ecatepec Ecatepec de Morelos 265,243 265,243 10
XL Cuautitlan Izcalli Cuautitlan Izcalli 379,026 379,026 40
Isidro Fabela 7,147 10
XLIV Nicolas Romero Jilotzingo 13,176 272,077 10
Nicolds Romero 251,754 40
Zinacantepec 107,044 20
XLV Zinacantepec 204,310
Almoloya de Juarez 97,266 16
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1.2. Registro de solicitud de ingreso.

Derivado de la experiencia acumulada en los Procesos Electorales 2005-2006, 2009, 2011 y
2012, y de los concursos de oposicidon interno y externo 2013, se prevé para el registro de las
solicitudes por parte de los interesados, un esquema de registro: en sedes y electrénico. Esta
actividad, al contemplar dos vias pretende asegurar la equidad e igualdad de oportunidades de
los aspirantes.

El interesado en ocupar un puesto vacante de vocal distrital o municipal, sélo podra participar
por un puesto, en una ocasidn y bajo una via (en sede o electrdnica); en caso de que el mismo
solicitante intente registrarse mas de una vez, Unicamente se le permitird ingresar con el primer
registro.

1.2.1.  Registro en sedes.

Se instalaran 17 sedes receptoras de solicitudes senaladas en la tabla siguiente, las cuales seran
atendidas por personal comisionado de érganos centrales; se impartira la capacitacion al
personal que serd comisionado para la recepcion de solicitudes, y se les proporcionara como
material de soporte el “Instructivo para el registro de aspirantes a vocales 2014”; las 17 sedes
permitirdn al ciudadano ubicar el domicilio, de acuerdo con el municipio y distrito en que
reside, y que acredita con su credencial para votar.

Tabla 5. Sedes para el registro de solicitudes

Nur:eedr: 13 Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Amecameca
Atlautla
Ayapango Calle Cuauhtémoc
Sede 1 Amecameca XXV Amecameca Ecatzingo Cas2 de.gultura Nogels
Municipal Amecameca, Estado
Ozumba de México.
Tepetlixpa
Tlalmanalco
" - . 15
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Numero de
sede

Nombre de sede

Distritos

Nombre del distrito

Municipios

Chalco

Institucion

Domicilio

Valle de Chalco 5
Solidaridad Av. Cuauhtémoc
itla Centro Regional de MOZHlEh
Sede 2 Chalco XXVII Chalco Cocotitlan Cultﬁra Ensefianza Técnica
Temamatla Chalco, Estado de
Tenango del Aire MUEEEE,
Juchitepec
XXIV Nezahualcéyotl Nezahualcdyotl
XXV Nezahualcéyotl Nezahualcdyotl
XXVI Nezahualcdyotl Nezahualcdyotl
XXXII Nezahualc6yotl Nezahualcéyotl Cuarta Avenida
ezahualcoyot ezahualcoyot Centro Resional de Esq. Francisco Zarco
Sede 3 Nezahualcdyotl XLI Nezahualcdyotl Nezahualcdyotl Cultﬁra Col. Virgencitas
La Paz Nezahualcqutl,
XXXI La Paz Estado de México.
Chimalhuacan
Ixtapaluca
XL Ixtapaluca
Chicoloapan
Texcoco
Atenco
Chiautla Nezahualcéyotl
Sede 4 Texcoco XXl Texcoco Chiconcuac Centro Regional de No. 215
Cultura Texcoco, Estado de
Papalotla México.
Tepetlaoxtoc
Tezoyuca
Acolman
Temascalapa
Otumba Av. Hidalgo
Casa de Cultura S/N
Sede 5 Teotihuacan XXXIX Otumba Axapusco - Col. Centro
Municipal
Nopaltepec Otumba, Estado de
San Martin de las México.
Piramides
Teotihuacan
XXI Ecatepec Ecatepec de Morelos
XXII Ecatepec Ecatepec de Morelos ,
José Ma. Morelos
Ecatepec de Morelos 2
XXXl Ecatepec 4 Centro Regional de PIaZ;;ularez
Sede 6 Ecatepec Tecamac g :
LIl e e de Morel Cultura Centro
catepec catepec de Morelos Ecatepec, Estado de
Coacalco de Meéxico.
XXXVIII Coacalco Berriozabal
Tultitlan
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ur::;: - Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Zumpango
Apaxco
Jaltenco Plaza Zaragoza Norte
Casa de Cultura
Sede 7 Zumpango XX Zumpango Hueypoxtla Municipal Zumpango, Estado
Tequixquiac de México.
Tonanitla
Nextlalpan
XVI Atizapdn de Zaragoza Atizapdn de Zaragoza
XL Cuautitlan Izcalli Cuautitlan Izcalli
XVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz
XXXVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz Calzada San Mateo
XVII Huixquilucan Huixquilucan No. 42
Sede 8 G XXIX Naucalpan de Judrez Naucalpan de Judrez LD LRIECE col. Sa_n Julan Bosco
Zaragoza Cultura Atizapan de
XXX Naucalpan de Juérez Naucalpan de Juérez Zaragoza, Estado de
Melchor Ocampo México.
Cuautitlan
XIX Cuautitlan
Teoloyucan
Tultepec
Tepotzotlan
Villa del Carbén
XXXVI Villa del Carbén Av. Principal
Coyotepec
Casa de Cultura Colmena
Sede 9 Nicolds Romero Huehuetoca . Centro
Municipal icol
Isidro Fabela Nicolas Rom}ero,
— Estado de México.
XLIV Nicolds Romero Jilotzingo
Nicolds Romero
Atlacomulco
Acambay
Xl Atlacomulco Aculco
Temascalcingo Plaza de la
imi Centro Regional de COEIEL]
Sede 10 Atlacomulco Timilpan g No. 1
. Cultura
Jilotepec Atlacomulco, Estado
de México.
Chapa de Mota X
XV Jilotepec Polotitlan
Soyaniquilpan de
Juarez
San Felipe del Progreso 5
Sede 11 Ixtlahuaca Xl El Oro pasa de.gultura Plaza Rayon
San José del Rincdn Municipal SIN
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Numero de o o Ny
- sede Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
El Oro Centro
etlah Ixtlahuaca, Estado de
xtlahuaca México.
XV Ixtlahuaca Jocotitlan
Morelos
Tenango del Valle
Almoloya del Rio
Calimaya
\Y Tenango del Valle
Rayon
San Antonio la Isla
Texcalyacac Av. Estado de México
Casa de Cultura No. 10
Sede 12 Met Ti ist ..
cae etepec langtistenco Municipal Metepec, Estado de
Atizapan México.
VI Tianguistenco
Capulhuac
Xalatlaco
Metepec
XXXV Metepec Chapultepec
Mexicaltzingo
Tenancingo
Malinalco
VI Tenancingo Zumpahuacan
Joquicingo Parque Alameda
. . Centro Regional de S/N
1
Sede 13 Tenancingo Ocuilan Cultura Tenancingo, Estado
Ixtapan de la Sal de México.
Coatepec Harinas
XXXIV Ixtapan de la Sal
Tonatico
Villa Guerrero
| Toluca Toluca
1l Toluca Toluca
Temoaya
Jiquipilco
m Temoaya Paseo Tollocan
Otzolotepec No. 944
Sede 14 Toluca Xonacatlan IEEM o Sant.a ,lAna
Tlapaltitlan
T - " Zinacantepec Toluca, Estado de
inacantepec s
Almoloya de Judrez Mexico.
Lerma
\Y, Lerma San Mateo Atenco
Ocoyoacac
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Numero de o e Ny
- sede Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Tejupilco . )
Avenida Judrez
Amatepec Centro Regional d S/N.
Sede 15 Tejupilco IX Tejupilco entro neglonal de - /
Tlatlaya Cultura Tejupilco, Estado de
. México.
Luvianos
Temascaltepec
San Simén de Guerrero Hidalgo /N
idalgo
Texcaltitlan Cas.a.de (’Ilultura ) Barrio de Coaxusco
Sede 16 Sultepec VIl Sultepec Municipal “Dr. José
Zacualpan Maria Coss” Sultepec, Estado de
México.
Sultepec
Almoloya de Alquisiras
Valle de Bravo
X Valle de Bravo Amanalco
Villa Victoria
" Manuel P. Archundia
Santo Tomas
Centro Regional de S/N
Sede 17 Valle de Bravo Otzoloapan & La Costera
Cultura
Valle de Bravo,
Ixtapan del Oro o
Xl Santo Tomas Estado de México.
Zacazonapan
Donato Guerra
Villa de Allende

Es importante sefialar que con el propdsito de facilitar este procedimiento, la solicitud de
ingreso y la carta declaratoria deberdn ser impresas desde la pagina electrénica del Instituto
(www.ieem.org.mx), del lunes 11 al sabado 23 de agosto de 2014, de igual forma deberd ser
entregada por los solicitantes en cada una de las sedes durante la recepcion de las mismas.

Esta actividad se llevard a cabo durante seis dias naturales del lunes 18 al sabado 23 agosto de
2014, en un horario de 10:00 a 16:00 horas; en las mesas de recepcion el ciudadano entregara
su solicitud en original y copia, la carta declaratoria bajo protesta de decir verdad, asi como
original (para cotejo) y fotocopia de su credencial para votar; el servidor electoral comisionado
revisard y cotejara el llenado de cada solicitud verificando lo ahi expresado con los documentos
gue para esta etapa son solicitados, por tanto, se debera hacer la verificacidon cuidadosa de los
requisitos a cumplir.

Por ningln motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo sefialado, ni en lugar distinto a
la pagina electronica del Instituto o a las sedes del domicilio que le corresponda de acuerdo con
la credencial para votar del solicitante, o bien aquellas que sean presentadas a través de
terceras personas y sin los documentos solicitados.
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El tramite que el ciudadano debera seguir sera:

Presentarse en la sede que le corresponda de acuerdo con el domicilio de su credencial
para votar (tabla de sedes). Sefalando en la solicitud su eleccion para participar como
vocal distrital o municipal.

Entregar su solicitud en original y copia, asi como carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad debidamente requisitadas y firmadas.

Entregar copia y mostrar el original de la credencial para votar para cotejo de los datos
requisitados en la solicitud de ingreso (no se aceptara el tramite de movimiento
expedido por el INE).

La documentacion y requisitos seran verificados por el servidor electoral comisionado,
quien asignara un folio especifico en la solicitud y en la copia de la misma, el cual servira
como elemento Unico de identificacidon que se otorgara exclusivamente a los ciudadanos
gue cumplan con lo estipulado. Es indispensable que el aspirante guarde la copia de la
solicitud, ya que ésta fungira como comprobante de su registro en las diferentes etapas
del concurso.

El servidor electoral comisionado es responsable de recibir las solicitudes en cada sede y
verificar el correcto llenado de las mismas, cotejando que los datos sean correctos y que
no existan, en su caso, campos en blanco dentro de la solicitud de acuerdo con los datos
contenidos en la credencial para votar; cabe destacar que son responsables de verificar
los requisitos que debe cumplir el aspirante en esta etapa del proceso.

Al término de cada jornada de recepcion de solicitudes, el personal comisionado deberd
levantar y presentar a la Unidad Técnica las solicitudes y el acta circunstanciada indicando la
cantidad recibida, asi como los incidentes ocurridos, si fuera el caso.

Cabe sefialar que en esta actividad se podran acreditar observadores de los partidos politicos
para cada sede, ante la Unidad Técnica.

1.2.2.

Registro electronico.

El registro electrdnico, por su parte, se llevara a cabo en el mismo periodo que el registro en
sedes, durante seis dias naturales: Del lunes 18 al sabado 23 de agosto de 2014, iniciando el
lunes 18 a las 10:00 horas y concluyendo el sabado 23 a las 16:00 horas, en horario continuo.
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El formato de la solicitud de ingreso (anexo) y la carta declaratoria bajo protesta de decir
verdad (anexa) se publican en la pagina electrénica del Instituto (www.ieem.org.mx). Es
importante destacar que con el propdsito de facilitar el acceso a la solicitud de ingreso, ésta
cuenta con instrucciones que facilitan el registro de los datos y se proporciona atencién
telefénica a los ciudadanos interesados al 01 800 712 4336 y/o (722) 275 73 00 en las
extensiones 2307, 2308, 2313, 2314, 2361, 2365 y 2366 de la Unidad Técnica y 8400 de la UIE,
en el horario oficial aprobado de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 19:00 horas.

El registro electrénico se divide en dos fases: Para registrarse, en la primera fase es necesario
contar con una cuenta de correo electrénico y acceso a Internet. Al requisitar los datos
solicitados en la primera fase, sera enviado al correo electrénico del participante un aviso de
autentificacion, el cual contendra un usuario y clave que debera ingresar para poder continuar
con la segunda fase del registro. Es responsabilidad del solicitante verificar las bandejas de
entrada y correo no deseado.

La segunda fase del registro se divide en tres apartados:

l. Datos personales (clave de elector, nombre, domicilio, seccién electoral, etc.);

Il. Antecedentes académicos (nombre completo de sus estudios de nivel medio
superior concluidos, como minimo, nombre completo de la institucién de egreso,
documento que se entrega para avalar estudios); conocimientos especiales
(maestria, especialidad en materia electoral, curso SEP, etc.);

Il Experiencia laboral (procesos electorales en los que ha participado), experiencia
laboral en el IEEM, etc.

Una vez que concluya la segunda fase del registro, es decir requisitados todos los campos
obligatorios de la solicitud de ingreso electrdnica, el sistema asignard el folio (en la solicitud de
ingreso) que serd el elemento Unico de identificacién. Asi mismo, deberd requisitar la carta
declaratoria (que debera ser impresa en un tanto).

Al finalizar el registro electrénico, el solicitante debera imprimir su solicitud en dos ejemplares:
uno deberd entregarse en la etapa de documentos probatorios, y el otro sera conservado por el
solicitante como comprobante a presentar en las etapas del concurso subsecuentes.

Es importante mencionar que el registro en cualquiera de sus vias contara con un aviso de
privacidad en la pagina electrdnica del IEEM (www.ieem.org.mx) que tendrd como propdsito
principal hacer del conocimiento del titular de los datos personales, que su informacion
personal serd recabada y utilizada para ciertos fines y las caracteristicas del tratamiento al que
seran sometidos.
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1.3. Revision de requisitos.

Una vez concluida la recepcién de solicitudes, se inician una serie de revisiones de la
informacién proporcionada por los solicitantes que se mantendrd durante todos los procesos
que se describen en este programa, con la finalidad de que los aspirantes que sean designados
cumplan con los requisitos establecidos en la normatividad vigente. El cumplimento de
requisitos serd validado y las observaciones serdn puestas en conocimiento de los consejeros
electorales.

En esta fase da inicio el tramite de la verificacion de requisitos, por lo que la UIE del Instituto,
integrara un listado general de todos los aspirantes, generando 2 tantos en medio magnético,
conteniendo dicha informacion, que serdn enviados a la SE para efectos de solicitar:

a) A la Contraloria General del Instituto, para que verifique que los aspirantes a vocales no
se encuentran inhabilitados por autoridad alguna para ocupar cargo o puesto publico
ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México.

b) El segundo ejemplar quedara bajo resguardo de la Unidad Técnica y se utilizarad para la
programacién del examen de conocimientos generales y técnicos.

Cabe mencionar que aquellos solicitantes que no cumplan con los requisitos de la revisién, no
podran continuar en el proceso de ingreso.
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Tabla 6. Requisitos.
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n y carta declaratoria)
Septiembre 2014
Verificacion a corto plazo (documentos probatorios)
Noviembre 2014
Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra
. nacionalidad, ademas de estar en pleno goce de sus derechos
civiles y politicos;
Ser originario del Estado de México o contar con una residencia
efectiva de por lo menos cinco afios anteriores a su designacion,
1. comprobada con la constancia que otorgue el Secretario del
Ayuntamiento; salvo el caso de ausencia por servicio publico,
educativo o de investigacion por un tiempo menor de seis meses;
I Tener mas de treinta afios cumplidos de edad a la fecha de
: publicacidon de la convocatoria;
v Acreditar plenamente el nivel escolar y la experiencia requerida,
: considerando lo establecido en el andlisis de puestos;
V. No ser ministro de culto religioso;
Vi Estar inscrito en el Registro Federal de Electores (constancia que
’ no exceda de 40 dias) y contar con credencial para votar vigente;
VII. No estar afiliado a ninguin partido politico;
vill No haber ejercido como representante de partido politico tres
* | afios antes a la publicacién de la convocatoria;
No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado
IX. cargo alguno de eleccion popular en los cuatro afios anteriores a
la designacion;
No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccidon
X. nacional, estatal o municipal en algun partido en los cuatro afios
anteriores a la designacion;
Xi No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier
' institucion publica federal o local;
No tener relacion laboral con la administracion municipal
XIl. correspondiente a su ambito territorial por el cual compite, al
momento de la publicaciéon de la convocatoria respectiva;
Gozar de buena reputacidn y no haber sido condenado por delito
XIll. | alguno, salvo que hubiese sido de caracter no intencional o
imprudencial;
" o~ n
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Registro
g Documentos Bases Bases de

Documento o verificacién de informacién .
electrénico de datos
datos

externas institucionales
al IEEM

IS
wv
o
~
oo
w

N.P. 1 2 3

Requisitos, estimacion de tiempo, verificacion de

penales

informacién

Solicitud de ingreso (registro
en sedes y electronico)
Carta declaratoria
Credencial para votar
Documento de dltimo grado
de estudios
Constancia de residencia
Constancia INE
Documento probatorios
(informacidn de la solicitud)
Acta de nacimiento
Informe de no antecedentes
Secretaria de la Contraloria
(cruce de informacién).
IEEM (bases de datos)
Evaluaciones

Requisitos establecidos en el Cédigo

Electoral del Estado de México

XIV.

Contar con la aptitud para desempefiar adecuadamente las
funciones del puesto;

XV.

Aprobar las evaluaciones correspondientes;

XVI.

No haber sido sancionado por resolucion definitiva, firme e
inatacable, con motivo de su desempefio como funcionario o
servidor publico. La Contraloria emitirda la certificacion
correspondiente, al momento de presentarse la documentacion
de los interesados, a solicitud de la Unidad Técnica;

Xvi

Disponer de tiempo completo y aceptar el cargo como eventual;

C

XVIII

No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a la
designacion como titular de secretaria o dependencia del
gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion,
como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial
mayor en la administracion publica de cualquier nivel de
gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni
Gobernador, ni Secretario de gobierno o su equivalente a nivel
local. No ser presidente municipal, sindico o regidor, o titular de

dependencia de los ayuntamientos.

El martes 2 de septiembre de 2014, se publicard a través de estrados del IEEM y de la pagina
electrdénica los folios de los solicitantes que cumpliendo los requisitos verificados hasta esta
etapa, que deberdn presentarse a realizar el examen de conocimientos generales y técnicos el
sabado 6 de septiembre de 2014.

2. Evaluacion

2.1. Examen de conocimientos generales y técnicos.

El examen de conocimientos generales y técnicos es un instrumento que se implementa como
parte del proceso de seleccidn, con la finalidad de medir los conocimientos y habilidades de los
aspirantes a ocupar un cargo de vocales en érganos desconcentrados, y estara integrado por
dos apartados: conocimientos generales y conocimientos técnicos en materia electoral.

El objetivo del examen de conocimientos generales y técnicos, serd elegir a los 6 (seis)
ciudadanos con la mas alta calificacién por cada uno de los 45 distritos (270 ciudadanos),
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ademads de los 6 (seis) con mas alta calificacion por cada uno de los 125 municipios (750
ciudadanos) dando un total de 1,020 seleccionados como mdaximo, mismos que podran
continuar en la siguiente etapa de seleccidn para aspirantes a vocales.

A partir de la publicacion de la convocatoria y hasta el sabado 6 de septiembre de 2014, se
dispondrd de una guia de estudio a través de la pagina electrénica del Instituto
(www.ieem.org.mx), que contendrd los temas a evaluar, bibliografia y los requisitos para
presentar el examen de conocimientos generales y técnicos.

Dentro de ese periodo se divulgara un aviso en internet invitando a los solicitantes a consultar
esta guia en la pagina electrénica del Instituto (www.ieem.org.mx).

La guia comprenderd la informacién que orientard al ciudadano, respecto a las condiciones,
requisitos y documentacion que debera exhibir el dia del examen, fecha y lugar en donde habra
de presentarse, estructura del examen, la forma cémo se calificaran los exdmenes, dénde se
dardn a conocer los resultados, quiénes podran participar como observadores durante la
aplicacion del examen, los temas que comprende, asi como las recomendaciones necesarias.

El Instituto publicard los listados de aspirantes aceptados por distrito y municipio que deberan
presentar el examen de conocimientos generales y técnicos, asi como los lugares de aplicaciony
grupos el martes 2 de septiembre de 2014 en los estrados y a través de la pdagina electrdnica
del Instituto (www.ieem.org.mx).

2.1.1. Elaboracion del examen de conocimientos generales y técnicos.

Para dar cabal cumplimiento a los objetivos del Programa General para la integracién de las
juntas distritales y municipales del Proceso Electoral 2014-2015, el examen de conocimientos
generales y técnicos constituye una prueba objetiva integrada por una serie de reactivos
enunciados en formato de pregunta, que admiten sélo una respuesta correcta, cuyo
procedimiento de calificacion serd uniforme y preciso para todos los examinados. Es necesario
resaltar que el examen estd compuesto de dos documentos: un cuadernillo de preguntas y una
hoja de respuestas.

La prueba objetiva sera aplicada para la seleccién de los aspirantes a vocales, y sera de opcién
multiple, por ser ésta la que permite al evaluado ejercer cuatro capacidades fundamentales:
memoria, comprension, analisis y habilidad para establecer relaciones.

La elaboracidn del examen de conocimientos generales y técnicos estara a cargo del personal
de la Unidad Técnica del Instituto quien observara, en todo momento, las medidas de seguridad
gue invariablemente aplican para este procedimiento.
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El banco de reactivos se integrara por 200 reactivos, mismos que estaran estructurados con
base en los temas a evaluar contenidos en la guia para el examen de conocimientos generales y
técnicos, que servird de estudio para la evaluacion de los aspirantes a vocales distritales y
municipales en la eleccién de diputados y ayuntamientos 2015.

La elaboracion del banco de reactivos se realizard por la Unidad Técnica siendo ésta la Unica que
participa en tal actividad. La UIE, dnicamente se encargard de la elaboracion del sistema, sin
gue tenga contacto alguno con dicho banco. El equipo de cdmputo sera entregado a la Unidad
Técnica el martes 26 de agosto de 2014 a las 10:00 horas, en presencia de un Notario Publico,
de consejeros electorales, asi como representantes acreditados de los partidos politicos.

Invariablemente se utilizara un sélo equipo de cémputo para la realizacién del banco de
reactivos con la finalidad de evitar que se pueda sustraer por algiun método la informacién. El
equipo de cOmputo deberd tener inhabilitados: los puertos USB, el lector de disco compacto,
puertos para memoria Compack Flash SD, y cualquier dispositivo de memoria externa, asi como
el médem de Internet, tarjeta y puerto de red, y desactivar el explorador de Internet. El equipo
permanecera en la Unidad Técnica hasta el dia de la impresién de cuadernillos de preguntas.

Para la elaboracién del examen se utilizard un algoritmo (método y notacién de las distintas
formas de célculo) que considere una funcién para la seleccidn aleatoria de reactivos, a partir de
esto se desplegara en tres versiones de cuadernillos de preguntas con diferente orden de los
reactivos. Es conveniente sefialar que con la finalidad de mantener igualdad de condiciones en
el concurso, las preguntas seran las mismas en las tres versiones, con la finalidad de evitar que
por azar algin examen en particular fuera mas sencillo que los otros. Se determina un banco de
reactivos del doble de los que se utilizardn en los cuadernillos, el razonamiento es que a menor
cantidad de reactivos, la calidad de los mismos se incrementa, los bancos de reactivos amplios
se utilizan cuando se dan a conocer a los futuros evaluados con la finalidad de que se los
aprendan, y de ahi se extraen al azar sélo algunos, situacion que no es el caso en este
procedimiento.

Los reactivos, versiones de examen de conocimientos generales y técnicos, y demas
instrumentos de evaluacion del Concurso, serdn informacidn reservada a partir de su utilizacién.

El equipo de computo donde se capturaron los reactivos se resguardara sellado y firmado por el
Notario Publico en la Secretaria Ejecutiva hasta el dia de la calificacion.

2.1.2. Estructura de la evaluacion.

La asignacion de preguntas se realizara considerando la siguiente tabla:
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Tabla 7. Temas para el examen de conocimientos generales y técnicos.

Tema

Reactivos por

Reactivos por

Rubro
tema examen
. 1.-Historia de México. 30 15
Conocimientos
generales 2.-Cultura Politica y democratica y partidos politicos. 30 15
1.-Partidos politicos: derechos y obligaciones. 30 15
2.-Sistema electoral y procesos electorales en el Estado de México. 20 10
3.-Preparacion de la eleccién. 30 15
Conczcu'fnentos 4.-Jornada Electoral. 20 10
técnicos
5.-Actos posteriores a la Jornada Electoral. 10 5
6.-Delitos electorales. 10 5
7.-Sistema de medios de impugnacion. 20 10
Total 200 ‘ 100 ‘

Las preguntas desarrolladas para integrar el banco de reactivos serdan de opcién multiple con
cuatro posibilidades de respuesta representadas con las letras A), B), C) y D), respectivamente.

El manejo de reactivos de opcién multiple, corresponde al tipo de pruebas denominadas
objetivas de seleccion de respuestas, ya que exigen del evaluado: memoria, comprension,
capacidad de andlisis y capacidad para establecer relaciones.

Los campos considerados para la estructura de la base de datos a usar son:

No. tema Titulo del tema

Pregunta

Opciones

A)

B)

Q) D)

2.1.3. Impresion del examen de conocimientos generales y técnicos.

La impresion del examen se llevard a cabo los dias jueves 4 y viernes 5 de septiembre de 2014
en el auditorio del propio Instituto, en presencia de los consejeros electorales, los
representantes de los partidos politicos y el Notario Publico.
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Para la impresién de los cuadernillos se utilizard un algoritmo que considere una funcién para la
generacién de un numero aleatorio, a efecto de que se seleccionen las preguntas que
integraran cada una de las tres versiones de cuadernillos.

Se presentaran tres versiones de cuadernillos de preguntas para su aplicacién, version 1,
version 2 y version 3. El cuadernillo serd impreso en papel bond tamafio carta, engrapado en la
parte superior izquierda respetando la imagen institucional; la impresidn sera por ambas caras
de la hoja y sélo se imprimiran ejemplares en numero igual al de las listas generadas por cada
grupo, incorporando todas las medidas de seguridad que se consideren necesarias.

La numeracion de las preguntas, serd consecutiva del 1 al 100, agrupandolas por conocimientos
generales y por conocimientos técnicos.

La generacion aleatoria automatizada, la impresidn y el ensobretamiento de examenes seran
ante un Notario Publico, consejeros electorales y representantes de los partidos politicos
acreditados. Todo ello en el auditorio del Instituto, en donde se elaborara acta notarial de todo
lo actuado. Por cuestiones de seguridad, no se permitird el acceso de personas sin acreditacién
o personas ajenas al procedimiento, estando prohibida la introduccién de fdlderes,
computadoras portatiles, cdmaras fotograficas, carpetas, libretas y hojas, entre otros.

Al final de la impresién, en sobres cerrados se identificard el nimero respectivo de cada uno de
los grupos de las diferentes sedes y se integraran los cuadernillos, las hojas de respuesta para
lector dptico, un sobre para talones desprendibles, la lista para el registro de asistencia al
examen y el formato del acta circunstanciada para registrar las incidencias que surgieran antes,
durante y después de la aplicacién del examen. Los sobres se sellardn y se firmaran por el
Notario Publico.

Una vez que termine la impresion de exdmenes, se procederd a sellar el equipo, que sera
firmado por el Notario Publico para posteriormente resguardarse en la Secretaria Ejecutiva.

Los paquetes integrados quedardn bajo resguardo de la Secretaria Ejecutiva, a la que se le
entregardn en el area que para tal efecto se fije, y a la que se le colocaran sellos en los accesos
ante la presencia del Notario Publico, consejeros electorales, asi como los representantes de los
partidos politicos. El dia del examen deberd abrirse el lugar de resguardo ante la presencia de
Notario Publico para hacer la entrega a los servidores publicos del Instituto comisionados como
coordinadores de cada una de las sedes, los paquetes que contienen los exdmenes que deberan
distribuirse a los servidores publicos del Instituto comisionados que lo aplicaran en cada uno de
los grupos integrados.
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Datos generales de la impresion.

Fecha: Jueves 4 y viernes 5 de septiembre de 2014
Lugar: Auditorio del Instituto

Horas de inicio: 9:30 horas del jueves 4

Hora estimada de finalizacion: 22:00 horas del viernes 5

Cuadernillos de preguntas a imprimir: Con base al numero de solicitudes recibidas

Descansos:

3 de 5 minutos (12:00 horas, 16:30 horas y 20:00 horas) y 2 de 30
minutos para comida y cena (14:30 horas y 20:00 horas)

Servidores publicos del Instituto

.. 16
participantes:

Lugar de guarda y custodia de sobres con

. Oficina facilitada por la Secretaria Ejecutiva
evaluaciones:

2.1.4. Aplicacion del examen de conocimientos generales y técnicos.

El examen de conocimientos generales y técnicos se aplicara el sabado 6 de septiembre de
2014 a las 11:00 horas en punto y tendrd una duracién maxima de 2 horas a partir de su inicio,
siendo su presentacion obligatoria y el resultado serd determinante para pasar a la siguiente
fase. Para sustentar el examen, el interesado sin excepcién alguna, debera presentar la copia de
la solicitud con el folio asignado y su credencial para votar original. La no sustentacion de este
examen, sin importar el motivo, descalificara a cualquier solicitante, no existiendo posibilidad
alguna de presentarlo en fecha distinta.

Para la aplicacion del examen se realizara un operativo institucional en el que participaran
servidores publicos del Instituto de los érganos centrales, a los que se les impartira una
capacitaciéon completa por parte de la Unidad Técnica, acerca del procedimiento, y no se
detallara ningun aspecto del contenido del examen.
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El personal del Instituto debera estar en la sede que le corresponda antes de las 11:00 horas,
para llevar a cabo la organizacién necesaria, debiendo portar el oficio de comision respectivo y
de manera visible, el gafete del Instituto.

El nimero de personal por lugar de aplicacidn se definira en funcidn de los exdamenes a aplicar y
grupos designados.

El nimero maximo de participantes sera establecido de acuerdo a la capacidad del inmueble y
requerimientos de la sede; pudiendo ser de 30 aspirantes salvo en aquellos lugares que por las
condiciones técnicas se puedan habilitar espacios con mayor capacidad.

El Instituto establecerd contacto con las autoridades de las instituciones educativas en las que
se pretende llevar a cabo la aplicacion del examen de conocimientos generales y técnicos, una
vez realizados los trdmites administrativos para solicitar las aulas en las sedes establecidas, se
implementard el operativo institucional, mediante el cual procedera a hacer una verificacién
con el objeto de que las instalaciones que se proporcionaran para este fin, cuenten con las
condiciones adecuadas, se formalizara en esta visita quiénes seran las personas responsables
por cada institucién el dia de la aplicacion del examen de mantener abiertas las sedes.

Tabla 8. Instituciones en las que se pretende aplicar el examen de conocimientos generales y técnicos.

Municipios que

Distritos Institucion Domicilio
comprende
Carretera Amecameca -
Amecameca, Atlautla, . o
1 . Centro Universitario Ayapango km. 2.5
Ayapango, Ecatzingo,
Ozumba, Tepetlixpa Xxviil U. A E. M.
Amecameca ) 1EP pay Amecameca Amecameca, Estado de
Tlalmanalco. L
Meéxico
Chalco, Cocotitlan, A e e el
. . . Galeana No.3 Col. Ma.
2 Juchitepec, Centro Universitario Isabel
Temamatla, Valle de XXVII U.A.E. M.
Chalco Chalco Sohdanc!ad y Valle de Chalco Valle de Chalco, Estado de
Tenango del Aire. L.
México
Unidad Académica Av. Bordo .de Xolchlaca s/n
. Benito Juarez
Profesional
U.A. E. M. .
Chicoloapan, Nezahualcéyot| NezahualcoYoch, Estado
3 Chimalhuacan, XXIV, XXV, XXVI de México
i IxtapaI’uca, XXXI, XXXH, XL, Cielito Lindo Esquina Feria
Nezahualcoyotl Nezahualcdyotl y La XLI, de las Flores
Paz. Normal No. 1 de Col. Benito Juarez
Nezahualcoyotl
Nezahualcoyotl, Estado
de México
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Municipios que

comprende

Distritos

Institucion

Domicilio

Av. Jardin Zumpango s/n

Nicolas Romero

Nicolds Romero,
Tepotzotlan y Villa del
Carbén.

Nicolds Romero

4 Atenco, Chiautla, Centro Fraccionamiento el
Chiconcuac, Papalotla, Universitario Tejocote
XX
Texcoco Tepetlaoxtoc, Texcoco U.A.E. M.
y Tezoyuca. Texcoco Texcoco, Estado de
México
Acolman, Axapusco, Cerrada Nezahualcoyotl
s | mtepee ot contoUnverstara |, Do
Piramides, XXXIX U.A.E. M ]
Otumba Temascalapa y Valle de Teotihuacan Axapusco, Estado de
Teotihuacan. México
Calle José Revueltas
Centro Universitario No. 17 Col. Tierra Blanca
U.A.E. M.
Ecatepec Ecatepec de Morelos,
6 Coacalco de Estado de México
Berriozabal, Ecatepec XXI, XX, XXX
Ecatepec de de Morelos, Tecamac XXXV, XLII
Morelos y Tultitlan. Avenida de los Maestros
No. 1 Esq. Av. Revolucion
Normal de Ecatepec
Ecatepec de Morelos,
Estado de México
Apaxco, Jaltenco Camino Vi.e,jo a Jilotzingo
. - continuacion calle Rayon
7 Hueypoxtla, Centro Universitario Col. Valle Hermoso
Nextlalpan, XX U.A.E.M. ’
Zumpango Tequ;xgj::rc),a':']zr;?mtla Zumpango Zumpangc’n, .Estado de
México
Camino Real No. 179
San Mateo Nopala
Atizapan de Zaragoza, Normal de Naucalpan
3 Cuautitlan, Cuautitlan Naucalpan, Estado de
Izcalli, Huixquilucan, XVI, XVII, XVIII México
e Melchor Ocam;')o, XIX, XXIX, XXX ' o
Zaragoza Naucalpan de Juérez, XXXVII, XLIII - Blvd. Universitario s/n
Teoloyucan, Tultepec, Centro Universitario Predio San Javier
Tlalnepantla de Baz. U.A.E.M.
Valle de México Atizapan de Zaragoza,
Estado de México
Coyotepec, Av. México s/n
o | e oo o | e
/ ! XXXVIy XLIV La Colmena

Nicolas Romero, Estado
de México
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Municipios que

Distritos Institucion Domicilio
comprende
Acambay, Aculco, Carretera Toluca -
Atlacomulco, Chapa Atlacomulco Km. 60
10 de Mota, Jilotepec, Centro Universitario Facultades de la
Polotitlan, Xlll'y X1V U.A.E. M. U.A E. M.
Atlacomulco Soyaniquilpan de Atlacomulco
Judrez, Temascalcingo Atlacomulco, Estado de
y Timilpan. México
Santo Domingo de
i Guzman s/n
1 Ixtlahuaca, Jocotitlan, salida a San Felipe del
Morelos, El Oro, San
. Xy XV Normal de Ixtlahuaca Progreso
Felipe del Progreso y
Ixtlahuaca San José del Rincon
’ Ixtlahuaca, Estado de
México
Av. Moctezuma s/n
Esq. Av.
Almoloya del Rio, Gosk?er;c;r;o:es
Atizapdn, Calimaya, CECYTEM . .
La Providencia
Capulhuac, Metepec
12 Xal;?:f;'ﬁzf:’ oc Metepec, Estado de
LS ULy V, VI y XXXV México
Mexicaltzingo, Rayodn,
Metepec -
San Antonio la Isla, Prolongacién de Avenida
Tenango del Valle, Independencia s/n
Texcalyacacy CECYTEM Barrio la Cieneguita
Tianguistenco. Tenango del Valle
Tenango del Valle, Estado
de México
Carretera Tenancingo -
Centro Universitario Villa Guerrero Km.1.5
Coatepec Harinas, U.A.E.M.
Ixtapan de la Sal, Tenancingo Tenancingo, Estado de
13 Joquicingo, Malinalco, México
. Ocuilan, 'I.'enan.cmgo, VIl y XXXIV Carretera al Santo
Tenancingo Tonatico, Villa .
Desierto s/n Col. El
Guerreroy .
, Normal de Salitre.
Zumpahuacan. .
Tenancingo
Tenancingo, Estado de
Meéxico
Almoloya de Juarez, ,
. y . Av. Rio Papaloapan s/n
Jiquipilco, Lerma, ,
. o Facultad de Contaduria 'y
Ocoyoacac, Unidad Académica . .,
14 . Administracion
Otzolotepec, San Profesional
1, 10, 11, 1V, XLV “ on Santa Cruz
Toluca Mateo Atenco, e Flila Azcapoltzantongo
Temoaya, Toluca, U.A.E.M. P go0-
Xonacatlan .
. Y Toluca, Estado de México
Zinacantepec.
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Municipios que

Distritos Institucion Domicilio
comprende
Boulevard Isidro Fabela
Normal No. 1 Norte. 601 Col. Doctores
Toluca
Toluca, Estado de México
15 - Centro Universitario Rincon de Aguirre s/n.
Amatepec, Tejupilco,
. IX U.A.E. M. A
A Tlatlaya, y Luvianos. L Tejupilco, Estado de
Tejupilco Tejupilco. -
Meéxico
Unidad Deportiva s/n
Normal de Sultepec
Almoloya de P Sultepec, Estado de
16 Alquisiras, San Simén México
de Guerrero, Sultepec, vill
Temascaltepec, Carretera Toluca-
Sultepec Texcaltitlan y Centro Universitario Tejupilco Km. 67.5
Zacualpan. U.A E.M.
Temascaltepec Temascaltepec, Estado de
México
Al | D
manalco, Donato Calzada Normalismo
Guerra, Ixtapan del .
Mexiquense No.14
17 Oro, Otzoloapan,
. Normal de Valle de El Arco
Santo Tomas, Valle de XyXl
Valle de Bravo Bravo, Villa de Bravo
' o Valle de Bravo, Estado de
Allende, Villa Victoria ..
Meéxico
y Zacazonapan.

“2014. Ao de los Tratados de Teoloyucan”

Si por causas ajenas al Instituto, alguno de los lugares sefialados no estuviera disponible, la
Unidad Técnica realizard las gestiones necesarias para obtener otro espacio, difundiendo el
cambio con la anticipacién debida.

En el caso de las sedes con mas de una institucién considerada para la aplicacién de los
examenes, se atendera a los criterios de conformacién numérica de grupos, de acuerdo al
numero de solicitudes recibidas y orden de prelacidon registrado.

Los coordinadores, previa presentacidn con los responsables del lugar, notificaran
telefénicamente a la Unidad Técnica su llegada a cada una de las sedes donde se aplicara el
examen, reportando cualquier anomalia que se presente.

El examen serd aplicado a las 11:00 horas, en cada una de las sedes, sin embargo, el aplicador
podrd permitir el acceso al aula a partir de las 10:45 horas, pidiendo que los aspirantes le
muestren la copia de la solicitud con el folio asignado y el original de la credencial para votar. En
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ausencia de alguno de los requisitos no podra presentar el examen, lo cual debera asentarse en
el acta circunstanciada.

Una vez que se encuentren presentes los aspirantes, el aplicador procederd a registrar la
asistencia en el formato que le serd entregado previamente por la Unidad Técnica. A partir de
las 11:00 horas el aplicador recabara y cotejara la copia de la solicitud de ingreso y el original de
la credencial para votar, procediendo a la entrega del cuadernillo de preguntas y la hoja de
respuestas previa firma de recibido por el sustentante. Los paquetes de exdmenes se abrirdn en
presencia de los observadores de los consejeros electorales y de los partidos politicos
acreditados que se encuentren presentes.

No se autorizara la entrada a ningln aspirante 15 minutos después del inicio del examen de
conocimientos generales y técnicos. Deberdn ser registrados en el acta los incidentes que se
presenten durante la actividad.

En caso de que un participante copie o intercambie informacién con otro, el aplicador debera
recoger el examen y marcar la hoja de respuesta con la leyenda: CANCELADO; quedando
debidamente registrado en el acta los incidentes que se presenten durante la misma.

Los aplicadores no permitiran el uso de computadoras portdtiles, agendas electrdnicas,
teléfonos celulares o cualquier dispositivo electrénico, ni la consulta de documentos o libros.
Esto se informara desde el inicio del examen. Si algin participante hace caso omiso a lo
seflalado, se procedera a cancelar la hoja de respuestas y se asentara en el acta
correspondiente.

Sin excepcidn alguna, todos los cuadernillos de preguntas y las hojas de respuestas deberan ser
recogidos, verificando que el nimero sea igual a la cantidad entregada al aplicador. Los
examenes serdn introducidos en un sobre, el cual deberd sellarse y acompanarse con las firmas
de un testigo, precisando en el exterior los datos de la sede, grupo, coordinador, aplicador y
contenido del sobre. El acta circunstanciada, la lista de asistencia y los talones de hoja de
respuesta se entregaran por separado a la Unidad Técnica. Sera responsabilidad del aplicador
recoger todos los cuadernillos de preguntas entregados.

El desarrollo del examen sera continuo, el examinado no podra abandonar momentaneamente
el aula durante la aplicacién del mismo, salvo que se trate de una causa debidamente
justificada.

Cada uno de los partidos politicos podra acreditar por escrito ante la Unidad Técnica un
observador por grupo, a mas tardar el viernes 5 de septiembre de 2014. Dichos observadores
deberdn abstenerse de intervenir en el desarrollo y aplicacion del examen y no podran
comunicarse con los sustentantes; podran firmar los sobres que resguardan los examenes vy el
acta, cualquier comentario que tuvieran que formular lo haran al aplicador y se asentara en el
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acta circunstanciada al concluir el examen. La Unidad Técnica informara a los responsables de
cada sede los nombres de los observadores.

El aplicador elaborara acta circunstanciada en la que consten los hechos ocurridos durante el
examen. Dicha acta serd firmada por el aplicador, los observadores acreditados de los partidos
politicos y un testigo que, preferentemente, sera el Ultimo sustentante.

Al término del examen, los aplicadores procederdn a trasladarse de manera inmediata al
Instituto y entregardn el sobre sellado con los exdmenes y cuadernillos de preguntas, asi como
el acta circunstanciada, la lista de asistencia y los talones de hoja de respuesta, a la Unidad
Técnica, para su resguardo.

El examen no podra aplicarse por ningin motivo en fecha y hora distinta a la sefalada; la no
sustentacion del examen es motivo de descalificacién automatica.

Los resultados del mismo permitirdn elegir a los 6 (seis) ciudadanos con mas altas calificaciones
por cada uno de los 45 distritos (270 ciudadanos), ademds de los 6 (seis) con mas alta
calificacion por cada uno de los 125 municipios (750 ciudadanos) dando un total de 1,020.

2.1.5. Calificacion del examen de conocimientos generales y técnicos.

El lunes 8 de septiembre de 2014, para la calificacién del examen de conocimientos generales y
técnicos se elaborara una clave a partir de las 9:30 horas, en las oficinas de la Unidad Técnica, a
cargo del personal de ésta.

La calificacion del examen serd automatizada, estando a cargo de la UIE, y se realizard el mismo
dia lunes 8 de septiembre de 2014, en el auditorio del Instituto, en presencia del Notario
Publico, los consejeros electorales y de los partidos politicos que se encuentren presentes.

El examen estard integrado por 100 preguntas y la calificacidén serd representada en una escala
de 0 a 100 puntos, utilizando la siguiente férmula:

Numero de aciertos = Calificacion del examen

Se considerara la calificacién con tres decimales y, en caso de empate, el orden de prelacion en
la entrega de la solicitud.

La Unidad Técnica procedera, previa verificacién de que los sobres se encuentren sellados, a
trasladarlos al auditorio donde se calificardn en las jornadas consecutivas necesarias, estando
presentes los consejeros electorales, los partidos politicos y el Notario Publico.
" — n 35
2014, Afo de los Tratados de Teoloyucan

Paseo Tollocan #944, Colonia Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160. Toluca, Estado de México.
(722) 27573 00,01800 712 4336 » www.ieem.org.mx



S IEEM

Instituto Electoral del Estado de México

Los resultados seran ensobretados y resguardados por la Unidad Técnica, entregdndose una
copia a la Secretaria Ejecutiva.

2.2. Publicacion de listados con los folios y calificaciones de
aspirantes que pasan a la etapa de seleccion.

Los listados con los folios y calificaciones de los aspirantes que pueden continuar en la siguiente
etapa de seleccion, se publicaran el miércoles 10 de septiembre de 2014, en los estrados y
pagina electrdnica del Instituto (www.ieem.org.mx).

La Unidad Técnica podra proporcionar, a los aspirantes que lo soliciten de manera personal, una
aclaracién de dudas que tengan respecto a la determinacién de la calificaciéon del examen de
conocimientos generales y técnicos. La solicitud de aclaracidon debera ser presentada por los
aspirantes que hayan presentado el examen, mediante escrito fundado y motivado, dirigido a la
Unidad Técnica, en el que expongan su manifestacidon bajo protesta de decir verdad, de los
hechos y razones que dan motivo a su solicitud de aclaracién de dudas que tengan respecto a su
calificacion, en la Oficialia de Partes del Instituto, dentro de los dos dias habiles siguientes a la
fecha en que se publique la calificacién que desea aclarar el aspirante, con firma autdgrafa,
indicando el nombre del aspirante y nimero de folio. Todas las notificaciones relacionadas a las
aclaraciones de dudas se practicaran por estrados. Dentro de los tres dias siguientes a la
presentacion de la solicitud de aclaracién, a la Unidad Técnica notificara por escrito la respuesta
a dicha peticidn en los estrados del Instituto.

Los resultados obtenidos en cada etapa son definitivos e inatacables.

2.2.1. Destruccion de materiales usados en el examen.

Una vez finalizado el proceso de seleccién de vocales 2015, la Unidad Técnica destruira todo el
material documental relativo a este examen, conservando tres tantos de cada version y se
levantard acta circunstanciada de la actividad.
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3. Capacitacion

3.1. Curso de fortalecimiento parta vocales distritales y municipales
designados.

Este curso tiene como objetivo fundamental, dotar a los vocales designados, de conocimientos
especificos y actualizados para conocer los programas y politicas generales del Instituto, bajo un
esquema de exposicion de temas 100% practicos y con la responsabilidad que da a los vocales el
saberse ya designados.

El curso de fortalecimiento se desarrollard durante cuatro dias, en un horario de 9:00 a 15:00
horas para vocales distritales y municipales designados, de acuerdo con la tabla 9, con una
duracion de 24 horas de capacitaciéon, que incluyen media hora de descanso cada dia.

Este curso de fortalecimiento para vocales distritales y municipales designados se realizard, para
el caso de vocales distritales designados en dos grupos, el martes 4, miércoles 5, jueves 6 y
viernes 7 de noviembre de 2014 (sujeto a la fecha de designacién de los vocales distritales).

Y para vocales municipales designados sera en tres grupos el martes 11, miércoles 12, jueves
13 y viernes 14 de noviembre de 2014 (sujeto a la fecha de designacién de los vocales
municipales).

En este curso de fortalecimiento se pretende que las direcciones o areas expliquen la estrategia
de operacién respecto a cada una de sus atribuciones.

3.1.1. Objetivos.

1. Proporcionar a los vocales distritales y municipales designados informacidn actualizada,
relevante y fundamental para el desempefio de sus actividades durante el proceso
electoral, a través de exposiciones de los Directores de las areas y su personal, con la
finalidad de homogeneizar los conocimientos relativos a las funciones y atribuciones de
los drganos centrales y su vinculo con las juntas correspondientes.
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2. Facilitar y fortalecer la comunicacion entre los diferentes drganos.

3. Alinear los objetivos de las juntas distritales y municipales con respecto a los érganos
centrales.

3.1.2. Disposiciones generales sobre el curso de fortalecimiento para vocales
distritales y municipales designados.

Este curso pretende fundamentalmente, aportar a los vocales designados una capacitacién
focalizada sobre conocimientos especificos que permitird a los participantes conocer los
programas y politicas generales del Instituto para el desarrollo de sus actividades, dictados por
los responsables de las unidades administrativas del mismo.

El uso del estudio de caso, se constituye como un elemento primordial en el desarrollo del
curso, mismo que incorporard técnicas para el aprendizaje colaborativo y participativo.

Un caso, es la narracion de una situacién real de trabajo tomada directamente de los hechos y
no surge de la imaginacién para crearlo. El método proporciona a los participantes informacién
sobre la gestidn directiva y la discusién de un caso, sigue la mecanica del aprendizaje inductivo,
gue va de lo particular a lo general.

El estudio de caso es un ejercicio vivencial, intenso y comprometido, basado en situaciones
reales del Instituto, que permitird a los vocales asimilar los temas basicos electorales y de
direccidn, anticipando experiencias que la vida les ira dando.

Se proporcionara material generado por cada una de las areas involucradas.

3.1.3. Temario del curso.

El desarrollo del curso de fortalecimiento en sus dos fases, se realizard preferentemente en las
instalaciones del Instituto o en algun otro lugar, de acuerdo con la disponibilidad de espacios
para el adecuado desempeiio de los trabajos de los vocales designados (135 vocales distritales y
375 municipales), el cual se efectuara en algun sitio apropiado ubicado en la Ciudad de Toluca.
Los temas a abordar serdn los siguientes:
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Dia

Tabla 9. Temas a abordar en el curso de fortalecimiento para vocales designados.

Tema

Bienvenida e introduccion al curso.

Responsable ‘

Consejero Electoral 1

Documentacién y material electoral.
Desarrollo de sesiones.

Jornada Electoral.

Sesion de computo.

Recuento de votos.

Direccion de Organizacion

Acreditacion de representantes de los partidos politicos.

Registro de candidatos.
Candidaturas independientes.
Precampaiias.

Campaniias electorales.

Direccion de Partidos Politicos

Estrategias y apoyo.
Cultura politico-democratica.

Direccidn de Capacitacion

Infraestructura de tecnologias de la informacion y
comunicaciones.

Programa de Resultados Electorales Preliminares.

Conocimientos basicos de paqueteria de cdmputo.

Unidad de Informdtica y Estadistica

Planeacion estratégica.

Consejero Electoral 2

Clinica procesal del sistema de medios de impugnacion.

Secretaria Ejecutiva

Procedimiento sancionador ordinario.

Secretaria Ejecutiva

Procedimiento especial sancionador.

Secretaria Ejecutiva

Administracidn y solucidn de conflictos.

Consultor externo

Relaciones humanas.

Consultor externo

Jurisprudencia en materia electoral.

Secretaria Ejecutiva

Principios rectores.

Consejero Electoral 3

Invitando a la accion.

Consultor externo
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4. Seleccion

El programa de seleccidén de aspirantes para la ocupacién de vacantes pretende incorporar un
conjunto de procedimientos de caracter normativo y técnico que permitan al Instituto, contar
con los aspirantes competentes para desempenar los puestos en dérganos desconcentrados
durante el Proceso Electoral 2014-2015.

Para efectos de la seleccion de aspirantes se considerardn los siguientes aspectos:

= Cumplimiento del perfil requerido.
= Formacién académica.
= Experiencia laboral:

- Electoral en el Instituto, asociada al nimero de procesos electorales.
- Electoral en otros institutos u organismos.
- No electoral.

= Resultado de las evaluaciones a las que en su oportunidad sean sometidos los
aspirantes.

La seleccién para ocupar un puesto con funciones directivas dentro de la estructura de los
drganos desconcentrados es un procedimiento que consta de diferentes etapas que incluye la
revision y validacion de requisitos, la evaluacion del examen de conocimientos generales y
técnicos, y la valoracién del perfil. Todas estas valoraciones dan a conocer los elementos que
son necesarios para ocupar los puestos de Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacién Electoral y
Vocal de Capacitacién, permitiendo con ello la elaboracién de propuestas con los aspirantes
mejor calificados, quienes habran de destacarse por su vocacién de servicio, institucionalidad y
compromiso.

Derivado de los procedimientos sefialados en este Programa, continuaran en el proceso de
seleccion los 6 (seis) aspirantes con las mas altas calificaciones en cada uno de los 45 distritos
(270 ciudadanos) ademas de los 6 (seis) con las mas altas calificaciones por cada uno de los 125
municipios (750 ciudadanos). Obteniéndose de esta forma un total de 1,020 aspirantes que
podran presentar documentos probatorios en el entendido de que Unicamente los seis
aspirantes con las mas altas calificaciones, con documentos probatorios completos y
cumplimiento de requisitos, avanzan en la etapa de seleccién.
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4.1. Recepcion de documentos probatorios.

Como resultado de la calificacion del examen de conocimientos generales y técnicos, en esta
etapa serdn elegidos hasta 6 (seis) aspirantes por distrito y municipio, dando un total de hasta
1,020; excluyendo a aquellos que no cumplan con todos los requisitos establecidos y verificados
hasta este momento.

Esta actividad comprende la recepcion de documentos probatorios de los aspirantes a vocales
en las instalaciones del CEFODE del IEEM, de acuerdo a la programacidon previamente
establecida y publicada. En esta fase se solicitara apoyo del personal de la SE para llevar a cabo
la revisidn y validacidn de los documentos probatorios.

Los representantes de los partidos politicos podran asistir a esta actividad, acreditandose
previamente ante la Unidad Técnica.

Se instalaran mesas de recepcidon que estaran ubicadas en el CEFODE, integradas por personal
de la Unidad Técnica y personal comisionado por la SE, quienes verificaran en presencia del
solicitante los documentos entregados, y registrara en la ficha de verificacién de documentos el
cumplimiento de éstos, solicitando al ciudadano su firma en el formato para validar la revisién
de documentos. Los documentos probatorios entregados, seran escaneados por el personal de
la Unidad Técnica en su oportunidad.

El personal asignado a la recepcidon de documentos probatorios, asistird previamente a una
capacitacién para realizar con eficiencia la actividad mencionada, en la que recibird las
instrucciones necesarias para revisar la documentacién con base en lo establecido en el
Programa y en la convocatoria respectiva.

Durante esta etapa, los aspirantes entregaran los documentos, realizandose el cotejo con los
originales respectivos el lunes 15, miércoles 17, jueves 18 y viernes 19 de septiembre de 2014.
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Tabla 10. Horario de entrega de documentos probatorios

Septiembre
Horario - T T
Miércoles 17 Jueves 18 Viernes 19
9:00 - 10:00 33 33 33 30
10:00 - 11:00 33 33 33 30
11:00 - 12:00 33 33 33 30
Total
12:00 - 13:00 33 33 33 30
13:00 - 14:00 33 33 30 30
14:00 - 15:00 33 33 30 30
15:00 - 16:00 33 33 30 30
16:00 - 17:00 33 33 30 30
264 264 252 240 1,020
8 horas X . . . :
aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes

Los documentos entregados por los aspirantes permitirdn hacer una validacién final del
cumplimiento de requisitos, en el entendido que, de no cumplir con lo sefialado en la
convocatoria, o bien habiendo manifestado en la solicitud datos no verificables, el aspirante
serd descalificado ya que en esta etapa existe la posibilidad de que alguna solicitud sea
rechazada de plano en el supuesto de ser detectada alguna anomalia documental o un mal
antecedente laboral en actividades realizadas en el Instituto tal como: no haber sido sustituido
como vocal por causas imputables al solicitante.

El Instituto podra solicitar en cualquier momento la documentacidn o referencias que acrediten
los datos registrados en la solicitud de ingreso, asi como el cumplimiento de los requisitos en
cualquier etapa del proceso.

Es importante seialar que la entrega de la totalidad de documentos sera obligatoria el dia que
les corresponda a los aspirantes segun la programacién, debiendo presentar:

Tabla 11. Documentos probatorios de aspirantes a vocales.

Documentos a entregar

1. Solicitud de ingreso impresa con firma autdgrafa.

2. Carta declaratoria bajo protesta de decir verdad, impresa, con firma autdégrafa.

3. Credencial para votar original vigente (indispensable para cotejo) y fotocopia por ambos lados,
con domicilio en el Estado de México.
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Documentos a entregar

4. Comprobante de estudios original (indispensable para cotejo) y fotocopia de:

e  Educacion de nivel media superior concluida: certificado total, acta de examen recepcional
de cardcter técnico, titulo de cardcter técnico, cédula profesional de caracter técnico.

e Educacion de nivel superior Unicamente se aceptan: certificado total, acta de examen
recepcional, titulo o cédula profesional.

5. Constancia que otorgue el Secretario del Ayuntamiento comprobando su residencia efectiva en el
municipio, durante al menos cinco afios anteriores a su designacion. Dicho documento debera tener
una antigliedad que no exceda de tres meses a la fecha de entrega de los documentos probatorios.

6. Constancia de Inscripcion en el Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores del Estado de
Meéxico expedida por el Registro Federal de Electores del INE. Dicho documento debera tener una
antigliedad que no exceda de 40 dias a |la fecha de entrega de los documentos probatorios.

7. Copia certificada legible del acta de nacimiento.

8. Documentos que avalen la informaciéon contenida en la solicitud de ingreso, referente a:

Antecedentes académicos:

- Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de Doctorado*,
Maestria y Especialidad: certificado total de estudios, o acta de examen recepcional, o titulo o
cédula profesional.

- Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de curso SEP:
Unicamente constancia.

- Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de curso diverso,
seminario* o diplomado diverso* o diplomado en materia electoral*: diploma o constancia.

Experiencia laboral:
- En materia electoral en el IEEM: Talon de pago, o gafete o nombramiento.

- En materia electoral en otros organismos o instituciones electorales: Talén de pago o
nombramiento.

- En materia no electoral: Taldn de pago o nombramiento u otros documentos que avalen
plenamente el puesto desempefiado y la relacion laboral con la empresa, organizaciéon o
institucién.

9. Informe de no antecedentes penales proporcionado por la Procuraduria General de Justicia del
Estado de México con una antigliedad que no exceda de tres meses a la fecha de la entrega de los
documentos probatorios, generado en linea en la pagina electrénica de dicha institucién.

10. Una fotografia reciente tamafio infantil a color.

Nota. * La codificacion de los documentos probatorios en estos estudios, surtira efectos sélo para casos de desempate.

43
“2014. Afo de los Tratados de Teoloyucan” Versiéon: 05/08/2014

Paseo Tollocan #944, Colonia Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160. Toluca, Estado de México.
(722) 27573 00,01800 712 4336 » www.ieem.org.mx



S IEEM

Instituto Electoral del Estado de México

No se recibiran bajo ninguna circunstancia, comprobantes de tramite, tira de materias,
constancias, etc. y por ningln motivo seran recibidos documentos en lugar distinto al
establecido, fuera del periodo sefialado, o bien aquellos que sean presentados a través de
terceras personas.

Los aspirantes deben cumplir con todos los requisitos legales para concursar por el cargo. El
Instituto se reserva el derecho de descalificar al aspirante en caso de probarse la entrega de
informacién apdcrifa, y procedera conforme a derecho. No se aceptara ningun tipo de solicitud
de tramite para acreditar los requisitos establecidos.

En la entrega de documentos el personal de la mesa de recepcién:

e Verifica en presencia del solicitante los documentos entregados y registra en la ficha de
verificacidon de documentos la entrega de éstos.

e Solicita al ciudadano su firma en el formato para validar la revisién de documentos.
e |Inicia la integracién de expedientes sélo con los documentos completos.

Unicamente se considerardn los documentos probatorios (tabla 11) que fueron previamente
autorizados y que se encuentran enlistados en la convocatoria; no sera valida la acreditacién de
documentos diferentes, de esta manera se integraran los expedientes Unicamente con los
documentos autorizados.

Al final de la recepcion de documentos, se deberd levantar acta circunstanciada donde se
mencione a los aspirantes que no cumplieron con el procedimiento establecido, asi como de los
incidentes ocurridos.

4.2. Verificacion de requisitos.

La verificacién de requisitos consiste en realizar cruces de informacion con las bases de datos
institucionales a través de la UIE, asi como la compulsa con diversos documentos probatorios de
los aspirantes, a fin de asegurar el apego a lo establecido en el Programa. Estas verificaciones se
realizaran en tres momentos.
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4.2.1. Primera verificacién de requisitos.

Una vez realizado el registro de solicitudes, esta verificacién se realiza tal como lo describe el
punto “1.3. Revision de requisitos” en la fase de reclutamiento, en la que basicamente se hace
el contraste entre la base de datos con que cuenta hasta este momento la UIE y los requisitos
avalados por la solicitud de ingreso, con la finalidad de verificar que los participantes en la
aplicaciéon del examen de conocimientos generales y técnicos cumplan con los requisitos
establecidos en la convocatoria:

l. Tener mas de treinta afios de edad cumplidos a la fecha de publicacion de la
convocatoria (208 fraccion I, 209, 217 fraccién | y 218 del CEEM).

Il. Pertenecer al municipio o distrito por el cual participa el interesado.

Il No haber ejercido como representante de partido politico tres afios antes a la
publicacién de la convocatoria.

IV.  No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado cargo alguno de
eleccién popular en los cuatro afios anteriores a la designacién.

Los consejeros electorales conoceran de la validacién que realice la Unidad Técnica, de los
resultados que se deriven de los cruces de informacidén una vez que se finalice dicha actividad.

4.2.2. Segunda verificacidon de requisitos.

Posterior a la recepcion de documentos probatorios, se realizard una revision exhaustiva del
expediente para darle validez a los datos de la solicitud de ingreso, poniendo especial énfasis en
antecedentes académicos y experiencia laboral demostrada con documentos; asi como el
cumplimiento de la totalidad de requisitos.

Esta revisidon permite realizar la verificacién de la informacidon expresada en la solicitud que
junto con la calificacion de la evaluacion del examen de conocimientos generales y técnicos
permitiran el pase a la siguiente etapa.

Durante esta segunda verificacion, los requisitos a revisar, son los siguientes:
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|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra nacionalidad, ademads de
estar en pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

Il. Ser originario del Estado de México o contar con una residencia efectiva de por lo menos
cinco anos anteriores a su designacién, comprobada con la constancia que otorgue el
Secretario del Ayuntamiento; salvo el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de
investigacién por un tiempo menor de seis meses.

Ill. Acreditar como minimo el nivel de educacion media superior concluida y la experiencia
laboral requerida para el cargo.

IV. No ser ministro de culto religioso.
V. No estar afiliado a ningun partido politico.

VI. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores (constancia que no exceda de 40 dias a la
fecha de entrega de los documentos probatorios) y contar con credencial para votar
vigente.

VII. Pertenecer a la seccidén electoral que corresponda al distrito o municipio por el que
pretende participar.

VIIl. No desempefiar ni haber desempefiado cargo de direccidén nacional, estatal o municipal en
algun partido en los cuatro afios anteriores a la designacion.

IX. No haberse desempefado durante los cuatro afios previos a la designacién como titular de
secretaria o dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la
Federacién, como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la
administracion publica de cualquier nivel de gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito
Federal, ni Gobernador, ni Secretario de gobierno o su equivalente a nivel local. No ser
presidente municipal, sindico o regidor, o titular de dependencia de los ayuntamientos.

X. Gozar de buena reputacidon y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que
hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial.

Xl. Disponer de tiempo completo y aceptar el cargo como eventual.

XIl.  Firmar carta declaratoria bajo protesta de decir verdad.
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4.2.3. Tercera verificacion de requisitos.

En esta etapa se concluye la verificacién de requisitos al recibir la informacién solicitada a las
instancias externas al IEEM (Contraloria General). Cabe mencionar que aquellos aspirantes que
no cumplan con los requisitos de esta revisidon, no podran continuar para la integracion de
propuestas.

Durante esta tercera verificacion, los requisitos a revisar, son los siguientes:
No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucion.
Contar con la aptitud para desempefiar adecuadamente las funciones del puesto.
Aprobar las evaluaciones correspondientes.

No haber sido sancionado por resolucidn definitiva, firme e inatacable, con motivo de su
desempeifio como funcionario o servidor publico. La Contraloria emitira la certificacion
correspondiente, al momento de presentarse la documentacién de los interesados, a
solicitud de la Unidad Técnica.

En caso de inhabilitaciones estatales no vigentes, y para aquellos aspirantes finalistas, la Unidad
Técnica tomara en cuenta lo previsto en el articulo 49, fraccién V, parrafo segundo de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

4.3. Entrevista.

La entrevista a la que seran sometidos los aspirantes es una herramienta de caracter técnico
gue permite encontrar evidencias especificas de las competencias que debe tener un aspirante
para su desempefio como vocal. Se aplicard a los primeros 6 (seis) aspirantes que hayan
obtenido las mejores calificaciones en el examen de conocimientos generales y técnicos y que
hayan cumplido con la totalidad de requisitos, por municipio o por distrito en los casos ya
sefialados. Lo anterior sera notificado a los aspirantes en la publicacion en la pagina electrénica
del Instituto, posterior a la entrega de documentos probatorios y verificacion de requisitos, que
se realizard el lunes 29 de septiembre de 2014.
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Para llevar a cabo de manera efectiva las entrevistas, se considera la conformacion de cinco
equipos de entrevistadores de acuerdo con la tabla 12, mismos que serdn encabezados por los
Consejeros Electorales y miembros de la Junta General del Instituto, atendiendo el orden de
designacién establecido en la Gaceta del Gobierno y en el CEEM.

Esta etapa se llevard a cabo del lunes 13 al viernes 17, lunes 20 y martes 21 de octubre de
2014. La falta de asistencia a la entrevista, por cualquier motivo, serd injustificable y causara
descalificacién inmediata, quedando el aspirante eliminado del proceso de seleccién. Los
aspirantes que se presenten en un horario distinto al programado aun cuando sea la misma
fecha de aplicacién, no podran presentar bajo ninguna circunstancia la entrevista.

Tabla 12. Distribucién de integrantes del Consejo General y la Junta General para entrevistas.

Equipo Participantes Lugar

[ Consejero Presidente Consejero Electoral 5 Director 3 Sala de Comisiones

Centro de Formaciény
Documentacién Electoral

I Consejero Electoral 1 Consejero Electoral 6 Director 4 . ]
Salén B “Flor de Maria
Hutchinson”
Centro de Formacion y
1} Consejero Electoral 2 Secretario Ejecutivo Director 5 Documentacién Electoral

Salén C

Jefe de la Unidad de Centro de Formacién y

v Consejero Electoral 3 Director 1 (o s Documentacion Electoral
Informatica y Estadistica Salén D

Centro de Formaciény
Vv Consejero Electoral 4 Director 2 Unidad Técnica Documentacién Electoral
Salén E

Es importante sefialar que para el desarrollo la “entrevista en panel por competencias” se
considera una distribucién vertical por distrito y municipio, en orden alfabético a partir del
apellido paterno segun corresponda, de los hasta 1,020 aspirantes; realizando cortes de
acuerdo al numero de aspirantes programados para cada dia.

Las entrevistas se realizardn durante 7 dias en un horario de 10:00 a 15:00 horas, en las
instalaciones del IEEM, por los equipos anteriormente mencionados, atendiendo hasta 204
aspirantes por equipo, para aplicar entrevistas a un total de hasta 1,020.
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La siguiente tabla muestra la programacién por dia que deberd desarrollar cada equipo, una vez
efectuada la distribucion anteriormente senalada:

Tabla 13. Horario de entrevistas.

Octubre
Lunes 13 Martes 14 Miércoles 15 Jueves 16 Viernes 17 Lunes 20 Martes 21
10:00 a 10:30 10:00 a 10:30 10:00 a 10:30 10:00 a 10:30 10:00 a 10:30 10:00 a 10:30 10:00 a 10:30
10:30 a 11:00 10:30a 11:00 10:30 a 11:00 10:30 a2 11:00 10:30 a 11:00 10:30 a 11:00 10:30 2 11:00
11:00 a 11:30 11:00 a2 11:30 11:00 a 11:30 11:00a 11:30 11:00 a 11:30 11:00a 11:30 11:00 a 11:30
11:30 a 12:00 11:30 a2 12:00 11:30 2 12:00 11:30 a2 12:00 11:30 2 12:00 11:30 a2 12:00 11:30 2 12:00
12:00 a 12:30 12:00a12:30 12:00 a 12:30 12:00a12:30 12:00a 12:30 12:00 a 12:30 12:00a 12:30 Total
12:30 a 13:00 12:30a13:00 12:30 a 13:00 12:30 2 13:00 12:30 a 13:00 12:30 2 13:00 12:30 a 13:00
13:00 a 13:30 13:00 a 13:30 13:00 a 13:30 13:00 a 13:30 13:00 a 13:30 13:00 a 13:30 13:00 a 13:30
13:30 a 14:00 13:30 a 14:00 13:30 a 14:00 13:30 a 14:00 13:30 a 14:00 13:30 a 14:00 13:30 a 14:00
14:00 a 14:30 14:00 a 14:30 14:00 a 14:30 14:00 a 14:30 14:00 a 14:30 14:00 a 14:30 14:00 a 14:30
14:30 a 15:00 14:30 a 15:00 14:30 a 15:00 14:30 a 15:00 14:30 a 15:00
30 30 30 30 30 27 27 Por equipo
aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes 204
150 150 150 150 150 135 135 Aspirantes
aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes aspirantes 1,020

“2014. Ao de los Tratados de Teoloyucan”

Las entrevistas seran realizadas por equipos de tres entrevistadores y tres entrevistados, en un
lapso de 30 minutos (20 minutos de entrevista, 5 minutos para la calificacién y 5 minutos para
ajuste de tiempo), utilizando la técnica denominada “entrevista en panel por competencias”, en
donde el equipo es responsable de entrevistar diariamente a un grupo de finalistas que han
llegado hasta esta etapa.

Durante el desarrollo de la entrevista se evaluaran conocimientos, habilidades, actitudes y
aptitudes a efecto de llevar a cabo una adecuada toma de decisiones. Las competencias sujetas
a evaluacion seran: iniciativa (cualidad que implica actuar por si mismo), liderazgo (aptitud para
influir en los demas) y comunicacion (habilidad para transmitir ideas). Se tendran como insumos
para la realizaciéon de la entrevista la hoja de evaluacidn de la entrevista y una guia de
preguntas.
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4.4. Cumplimiento del perfil del puesto.

El perfil del puesto consiste en determinar cuales son los conocimientos, habilidades, aptitudes,
preferencias e intereses, que el aspirante debe tener para desempefiar adecuadamente su
puesto de trabajo. Habrd que buscar la mejor adecuacién posible, entre el perfil del candidato
potencialmente calificado para desempenar el cargo y el perfil del cargo a cubrir (Dolan Simon,
2003, p.79).

Las caracteristicas que requiere el puesto de vocal o perfil del puesto, consiste en establecer lo
gue demanda el puesto que se va a ocupar, particularidades que pueden expresarse en funcién
de sexo, edad, escolaridad, conocimientos especiales, experiencia laboral, etc., el perfil es por lo
tanto, el conjunto de exigencias que requiere el puesto.

El perfil requerido para el puesto de vocal es: de 30 afos cumplidos a la fecha de publicacion de
la convocatoria (208 fraccidon |, 209, 217 fraccion | y 218 del CEEM) y educacién media superior
concluida como minimo o licenciatura concluida, siendo acreedoras a mayor puntaje por apego
al perfil requerido, las siguientes: Derecho, Ciencias Politicas y Administracion Publica,
Administracién, Pedagogia y Comunicacion. Con conocimientos en Derecho Electoral, procesos
electorales, cultura politico democratica y educacidn civica. Y experiencia laboral de 3 afios.

Una vez concluida la recepcién de documentos probatorios se aplica la ponderacion del perfil
de puesto a un grupo de hasta 6 (seis) aspirantes. Ademas de sus conocimientos y habilidades
se evaluaran los atributos mas valiosos del aspirante: antecedentes académicos y experiencia
laboral para verificar coincidencia del finalista con las caracteristicas que requiere el Instituto
en el puesto de vocal. El cumplimiento del perfil permite elegir a los hombres y mujeres idéneos
para desempeiiarse en puestos directivos, en los érganos desconcentrados.

El perfil del puesto en el Instituto fue elaborado a través de un proceso que permite identificar
las aptitudes, cualidades y capacidades que, conforme a la descripciéon del puesto, son
fundamentales para la ocupacién y desempeiio del mismo. Para definir el perfil de los puestos
directivos, se consideraron los aspectos establecidos en:

= Atribuciones de las Juntas Distritales y Municipales, asi como de los Consejos Distritales y
Municipales establecidas en el CEEM.
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= Antecedentes académicos, experiencia laboral: Electoral en el Instituto asociada al nimero
de procesos electorales, Electoral en otros institutos u organismos, no electoral y resultado
de evaluaciones realizadas.

= Acuerdo N°. IEEM/CG/03/2011, Designacion de Vocales de las Juntas Distritales para el
Proceso Electoral de Gobernador 2011, en el que el Consejo General estimd necesario
considerar un factor asociado al perfil requerido, sumdndolo al de los antecedentes
académicos, a la experiencia laboral electoral, asi como al resultado de todas las
evaluaciones referidas en el Programa General del Servicio Electoral Profesional para el
Proceso Electoral 2011, en 6rganos desconcentrados.

= Acuerdo N°. IEEM/CG/40/2010 por el que se da cumplimiento a la sentencia recaida en el
Juicio de Revisién Constitucional Electoral nimero SUP-JRC-287/2010, que incluye el andlisis
de puestos para fines de reclutamiento y seleccion en el que se detallan las caracteristicas de
los puestos de Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacién y Vocal de Capacitacién que se
desempeiian en juntas distritales y en juntas municipales, ademas de los puestos de
instructor y capacitador.

Para efectos de la seleccidon se deberan tener en cuenta el perfil del puesto de vocal, que
incluira los siguientes aspectos:
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Tabla 14. Ponderacion de calificaciones del perfil de puesto para integrar propuestas de vocales.

I. Antecedentes
académicos
Il. Experiencia
laboral
Cumplimiento
del perfil
requerido

examen

1Il. Resultado del

IV. Entrevista

Nota. La calificacion total maxima que se puede obtener es 100. Los valores de esta tabla son acumulativos.

Perfil de

vocal

Nivel de Estudios: Nivel medio superior
concluido, superior concluido o con titulo.

Antecedentes
académicos 300
! Conocimientos especiales: Cursos, Curso
SEP, especialidad o maestria.
Experiencia electoral en el IEEM: asociada
al nUmero de procesos electorales.
Experiencia
Ip boral Experiencia electoral en otros institutos u 15.0
abora organismos.
Experiencia no electoral.
Examen de conocimientos generales y 45.0
técnicos. ’
Competencias
Entrevista 10.0
Calificacidn total 100.0

Para la obtencion de la calificacién del perfil de puesto de vocal, cada uno de los aspectos

sefalados se ponderara utilizando los siguientes cuadros:

Antecedentes académicos

Aspecto que integra la naturaleza y alcance de los conocimientos generales y técnicos
requeridos por el puesto y conocimientos concretos de tipo profesional que deben ser del
dominio del ocupante y con los cuales es posible el rendimiento completo y eficaz.
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Tabla 15. Antecedentes académicos.

Antecedentes académicos ‘

20.0 10.0
Nivel de estudios Conocimientos especiales
Medio Licenciatura Estudios complementarios (el estudio de mayor puntaje
superior Sin titulo Con titulo reportado en la solicitud de ingreso)
Derecho / c ©
Ciencias Politicas o o 2 c
© © y Administracién g S T 9 S
o S © > Publica / > o o T o o =
'g &3 ® @ | Administracién / © 7 T © .© =n =
5 S 5 S & e o o S v 5 5 n 2 » o
o c G € & | Comunicacion / 3 o) o 5 o 9 o © o ©
s g s 8 2| pedagogia E E a2 28 &5 &¢
o 3 O 3T o o w T w & =0 S w
5.0 15.0 17.0 20.0 1.5 4.0 6.5 8.0 9.0 10.0
30.0

Nota. La calificacion maxima que se puede obtener es 30. Los valores de esta tabla no son acumulativos en los apartados de
nivel de estudios y conocimientos especiales.

Experiencia laboral

Aspecto que se evallua en dos apartados: experiencia electoral en el IEEM, que con la
participacién en cualquier puesto: supervisor, capacitador-asistente electoral, auxiliar de junta,
personal de drganos centrales, entre otros, permite tomar en cuenta el nUmero de procesos
electorales que han contribuido a la experiencia del aspirante; experiencia electoral y no
electoral que se centran en ubicar la experiencia diferenciada en el nivel de responsabilidad, ya
que se esta valorando la experiencia en el puesto que amerita el mayor puntaje: directivo (con
funciones de control y vigilancia; manejo de recursos y toma de decisiones), o en su caso
puestos de mando medio (con subordinados y con funciones de supervisiéon) u operativos (sin
subordinados, sin mando y con tareas operativas).
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Tabla 16. Experiencia laboral.

Experiencia laboral

5.0 10.0
Experiencia electoral en el IEEM Experiencia electoral y experiencia no electoral
c
(o]
2 Q2
© S S
g g g ; E | B £
© [ [ - —_— (3
S S S 5 s | ST &
g 3 2 c c 8 €
2 2 2 S <} © 9 c
O] ] ] ° = € € % o
8 8 @ 2 28 | 38 3 o 2 ST
1] Q c o o © o © 9o ] o g o 5 o5 9
o o o 0 5 W g O a0 a 3 0 3 ® J B
R 2 I 2 o 9 G o T 20 © g @ G = R =a
=Y 0 o n o O o OO0 o o o £ O T O T ©
1.5 3.0 5.0 2.5 4.0 5.5 7.0 8.5 10.0
15.0
Nota. La calificacidn maxima que se puede obtener es 15.
Competencias

Finalmente se evallan los conocimientos necesarios para desempefiar el cargo que el aspirante
ha demostrado a través de los procesos que integran el Programa, y que se refieren a todos los
atributos que permitan garantizar la organizacién, desarrollo y vigilancia de los procesos
electorales en cada uno de los distritos y municipios del Estado de México.

Tabla 17. Competencias.

Competencias

Evaluacion del examen Entrevista

45.0 10.0

55.0

Nota. La calificacién maxima que se puede obtener es 55. Los valores de esta tabla son acumulativos.

La calificacidn total sera la suma de los antecedentes académicos 30.0, experiencia laboral 15.0,
examen de conocimientos generales y técnicos 45.0, y entrevista 10.0.
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4.5. Analisis para la integracion de propuestas.

La elaboracién de la propuesta de aspirantes a vocales distritales y municipales, para dar
cumplimiento al Cédigo Electoral del Estado de México en su articulo 185 fraccién VI y 193
fraccion IV que seiialan, los vocales distritales y municipales seran designados por el Consejo
General a propuesta de la Junta General, considerarad las siguientes premisas:

1. Los 6 (seis) aspirantes con las mas altas calificaciones en cada uno de los 45 distritos
(270 ciudadanos).

2. Los 6 (seis) aspirantes con las mas altas calificaciones por cada uno de los 125
municipios (750 ciudadanos).

Obteniéndose de esta forma un total de hasta 1,020 aspirantes finalistas.

Los listados para las propuestas de vocales, se estructuraran por el distrito electoral para
definir la propuesta de vocales distritales; y se generara un listado por municipio para definir
la propuesta para vocales municipales. Los aspirantes no seleccionados como vocales
formaran parte de la lista de reserva para posibles sustituciones como vocales distritales o
municipales.

Posterior a la obtencién del listado distrital y el listado municipal, y atendiendo el orden de
prelacidon de la calificaciéon obtenida en cumplimiento al perfil que incluye puntuacién por:
antecedentes académicos, experiencia laboral, conocimientos generales y técnicos, y entrevista,
con el propdsito de llevar a cabo el analisis para la integracidn de propuestas de vocales, se
efectuardn sesiones y reuniones de trabajo de la Junta General, el miércoles 22 y jueves 23 de
octubre de 2014, considerando para la designacidn los lineamientos que integran el Programa
gue se presenta y que para tal efecto apruebe el Consejo General.

La Junta General, una vez que haya analizado la lista conformada por los aspirantes con mas
altas calificaciones para cumplir con el propdsito de organizar, desarrollar y vigilar el Proceso
Electoral 2014-2015, en 6rganos desconcentrados, entregard al Consejo General las listas de las
propuestas de vocales distritales y municipales el viernes 24 de octubre de 2014.

La designacidn de vocales distritales por parte del Consejo General podra efectuarse del lunes
27 al viernes 31 de octubre de 2014; para el caso de los vocales municipales, su designacion
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podra efectuarse del lunes 3 al domingo 9 de noviembre de 2014. Lo anterior, atendiendo lo
establecido en el articulo 185 fraccién VI del CEEM.

En los casos donde no existan suficientes aspirantes para seleccionar vocales de algun
municipio, se podran proponer aspirantes de los municipios colindantes que pertenezcan al
mismo distrito.

De acuerdo a lo sefalado en el Programa, la Junta General propondra al Consejo General los
candidatos a vocales de las juntas distritales y municipales para su designacion, de acuerdo al
siguiente procedimiento:

La Unidad Técnica, entregard a la Junta General una lista conformada por aquellos
aspirantes que cumplan con todos los requisitos y obtengan los mejores resultados en
las evaluaciones realizadas, la cual indicard en forma clara y precisa, todas las
calificaciones obtenidas en el concurso de seleccién.

Una vez analizada la lista, la Junta General entregara las propuestas a los integrantes del
Consejo General, con la suficiente antelacién para su estudio.

A partir de las propuestas presentadas, el Consejo General designard a quienes ocuparan
los puestos durante el Proceso Electoral 2014-2015, de acuerdo a los plazos sefialados
por el CEEM.

Aquellos aspirantes que no hubieran sido seleccionados de acuerdo con lo sefialado en
el Programa, podran ser considerados para las sustituciones, siempre y cuando estén
incluidos dentro de las propuestas originales de las cuales se seleccionaron a los vocales
designados.

Podran ser designados como vocales en una Junta Distrital o una Junta Municipal,
siempre y cuando estén posibilitados por el Cédigo Electoral y no cuenten con malos
antecedentes dentro del Instituto.

4.6. Sustitucion de vocales.

Un puesto de vocal podra considerarse como vacante cuando se encuentre desocupado por
separacion del titular, en tal caso la ocupacidn de la vacante se atendera de acuerdo a la lista de
reserva distrital o municipal, cuyo manejo estara bajo la responsabilidad de la Unidad Técnica,
considerando el procedimiento del punto 5.
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La sustitucion de un vocal es el procedimiento mediante el cual el Consejo General designa a un
aspirante para ocupar la vacante, siempre y cuando esté incluido en el listado aprobado
previamente, de acuerdo a los lineamientos correspondientes.

En los casos donde no existan suficientes aspirantes para seleccionar vocales de algun
municipio, se podran proponer aspirantes de los municipios colindantes que pertenezcan al
mismo distrito.

4.7. Archivo electrénico y documental de vocales.

El Archivo es un sistema que concentra toda la informacién sobre los puestos e integra los datos
de aspirantes a puestos directivos en érganos desconcentrados. El Archivo se integra por un
expediente electrdnico y da seguimiento al desarrollo profesional, para eficientar el desarrollo
del reclutamiento, capacitacion, evaluacién y selecciéon, coadyuvando al cumplimiento de los
fines del Instituto.

El desarrollo del sistema para el Archivo estard a cargo de la UIE del Instituto asi como las
medidas electrénicas de seguridad. La informacién registrada serda utilizada de manera
confidencial.

Una vez designados los vocales por el Consejo General, recibirdn el nombramiento eventual
respectivo al inicio del Proceso Electoral 2014-2015 y su actividad sera remunerada de acuerdo
al tabulador vigente en el Instituto, a partir del inicio de sus labores y hasta el fin de los procesos
electorales de su dmbito territorial, a menos de que causen baja definitiva del puesto.

5. Lineamientos para la designacion de vocales.

5.1. Antecedentes.

El Programa General para la integracion de las Juntas Distritales y Municipales del Proceso
Electoral 2014-2015 pretende conformar una estructura administrativa altamente capacitada
para el desarrollo de sus funciones, por lo que sus pilares son el mérito y la igualdad de
oportunidades. Es una herramienta institucional efectiva para contar con personal competente.

En este sentido, el Programa citado proporciona los mejores perfiles para lograr su objetivo, por

lo que se han establecido una serie de parametros (evaluaciones y perfil académico) que ayudan
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a incorporar a los ciudadanos que cumplen con dichos factores, a través de evaluaciones
objetivas y transparentes.

Ante la Reforma Politico — Electoral, el proceso de designacién de Vocal Distrital o Municipal
2014 — 2015, da prioridad a los procedimientos que se han venido desarrollando, resaltando los
méritos académicos y laborales de los aspirantes a ocupar un cargo en los drganos
desconcentrados, para obtener un alto perfil de los 510 vocales que seran designados,
encaminado a disminuir el nimero de sustituciones que se han realizado en procesos
anteriores.

Tabla 18. Sustituciones en puestos directivos.

Proceso

Designados Sustituciones Total de sustituciones
Electoral

Distrital 135 19

2003 56
Municipal 372 37

2005 Distrital 135 3 3
Distrital 135 7

2006 25
Municipal 375 18
Distrital 135 11

2009 25
Municipal 375 14

2011 Distrital 135 13 13
Distrital 135 5

2012 20
Municipal 375 15

5.2. Ocupacion de vacantes.

Para analizar las propuestas de los aspirantes que ocuparan las vacantes, se elaboran dos listas
con los nombres de los aspirantes que concluyeron el proceso de seleccidén: una por distrito y
otra por municipio; cada una de las listas se integra por orden descendente de calificacidn total,
resultado de la suma de las calificaciones de: antecedentes académicos 30, experiencia laboral
15, examen de conocimientos generales y técnicos 45, y entrevista 10, de tal manera que habra
una lista de los aspirantes incluidos en los 45 distritos electorales y otra con los aspirantes de los
125 municipios que integran el Estado de México.

Se considerara la calificacién total con tres decimales y, en caso de empate, el orden de
prelacion en la entrega de la solicitud.
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Lista de los 6 aspirantes con las mas altas calificaciones en cada uno de los 45 distritos,
hace un total de hasta 270.

Lista de los 6 aspirantes con las mds altas calificaciones por cada uno de los 125
municipios, hace un total de hasta 750.

Cada uno de los aspirantes a vocales que integran la lista participan en el proceso de seleccién
bajo las mismas condiciones, cumplen los requisitos estipulados en la normatividad vigente
hasta esta etapa y, cualquiera de ellos tiene las caracteristicas necesarias para ocupar el puesto
de Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacién Electoral o Vocal de Capacitacion.

5.3. Designacion.

Sélo podran participar en las propuestas, los aspirantes que hayan llegado a la etapa
final, habiendo completado todas y cada una de las fases del proceso de seleccién y que
ademas aparezcan en los listados sin observacion por incumplimiento de requisitos.

Los finalistas integraran un listado por distrito y otro listado por municipio en orden
descendente de calificaciones.

En la designacion de vocales distritales y vocales municipales participaran los integrantes
del Consejo General, quienes consideraran las mas altas calificaciones obtenidas
(articulo 185, fracciones |y VI del CEEM).

Se designard a quienes ocupen los tres primeros lugares de la lista, ya que les
corresponden las mas altas calificaciones obtenidas en el reclutamiento, capacitacion,
evaluacion y seleccion de los aspirantes a ingresar.

Los aspirantes restantes, que no hayan sido designados, integraran un listado que se utilizard
para ocupar vacantes en caso de que sea necesaria una sustitucion, a este listado se le
denominara lista de reserva.

Para el caso de vocales distritales

El primero en calificaciones de la lista de aspirantes, serd designado como Vocal
Ejecutivo Distrital.
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Después de elegir al Vocal Ejecutivo, el aspirante que le sucede en la lista, serd
designado como Vocal de Organizacién Electoral.

Después de elegir al Vocal de Organizacion Electoral, el aspirante que le suceden en la
lista, serd designado como Vocal de Capacitacién.

Una vez realizada esta seleccidn, los aspirantes restantes conformaran la lista de reserva
para Juntas Distritales, por estricto orden de calificaciones.

Si la lista de reserva para un distrito se agota, se puede considerar un aspirante de la lista
de distritos colindantes.

Para el caso de vocales municipales

El primero en calificaciones de la lista de aspirantes, serd designado como Vocal
Ejecutivo Municipal.

Después de elegir al Vocal Ejecutivo, el aspirante que le sucede en la lista, serd
designado como Vocal de Organizacién Electoral.

Después de elegir al Vocal de Organizacidén Electoral, el aspirante que le sucede en la
lista, serd designado como Vocal de Capacitacion.

Una vez realizada esta eleccidn, los aspirantes restantes conformaran la lista de reserva
para juntas municipales, por estricto orden de calificaciones.

Si la lista de reserva para un municipio se agota, se puede considerar un aspirante de la
lista de municipios colindantes del mismo.

En casos excepcionales, se hara uso indistinto de las listas de reserva de aspirantes a vocales
distritales o municipales para la ocupacidn de vacantes, segun lo acuerde el Consejo General.

5.4. Sustitucion.

Las vacantes que se presenten durante el Proceso Electoral 2014-2015 deben ser ocupadas por
designacién del Consejo General dando cumplimiento al Cédigo Electoral del Estado de México,
tomando en cuenta el orden de prelacién distrital o municipal, al aspirante que se ubique en la
lista de reserva en la posicion inmediata siguiente de la designacion.
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

Para efectos de sustitucidn, un puesto se considerara vacante cuando habiendo sido
previamente ocupado por un aspirante designado por el Consejo General quede
desocupado por renuncia, rescision, entre otros.

Para el caso de presentarse alguna vacante durante el transcurso del Proceso Electoral
2014-2015, se podrd tomar los criterios anteriores y la propuesta de designacién se
realiza en orden de prelacién de la lista de reserva.

En la posibilidad de que la lista de reserva se agote, la designacién de vocales se hara de
acuerdo a las atribuciones conferidas al Consejo General contenidas en el Cddigo
Electoral del Estado de México.

Si en algunos municipios no se logra tener suficientes aspirantes, podran ser designados
aspirantes de municipios colindantes siempre y cuando pertenezcan al mismo distrito.

El Consejo General podra designar a los vocales para ocupar vacantes, de acuerdo a las
necesidades institucionales, pudiendo designar a un aspirante distrital como vocal
municipal y viceversa.

En el caso de presentarse una vacante en el puesto de vocal, podra considerarse la

opcién que se describe en adelante, de acuerdo a las condiciones que en ese momento
subsistan en la Junta Distrital y/o Municipal.

Movimiento vertical ascendente.

Para la sustitucidon de cualquier vacante se considerara al siguiente Vocal en funciones, de tal
manera que la ocupacion de una vacante producird movimientos verticales escalonados, por
ejemplo: al suscitarse una vacante de Vocal Ejecutivo, ésta se ocupara por el Vocal de
Organizacion Electoral de la Junta respectiva, y el Vocal de Capacitacién ocupard el puesto de
Vocal de Organizacién Electoral, ocupando asi la vacante de Vocal de Capacitacion el aspirante
gue continue en la lista de reserva, con la finalidad de continuar con el orden de prelacién en los
mejor calificados.
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Vocal Ejecutivo

Vocal de Organizacion Electoral

Vocal de Capacitacion

1

Lista de Reserva

Si la vacante ocurre en el puesto de Vocal de Organizacion Electoral, ésta serd ocupada por el
Vocal de Capacitaciéon y el aspirante de nuevo ingreso ocupara la vacante que dejo éste ultimo.

Si la vacante ocurre en el puesto de Vocal de Capacitacion, ésta sera ocupada por el aspirante
de nuevo ingreso.
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Convocatoria para vocales distritales y municipales

VOCALES DISTRITALES Y MUNICIPALES

El Instituto Electoral del Estado de México con fundamento en lo dispuesto por los articulos 10
parrafo segundo y 11 parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México; 168 parrafos primero, segundo y tercero fracciones | y XX, 169 parrafos primero y
segundo, 171, 172, 173, 178, 185 fraccién VI, 193 fraccién IV, 206, 208, 209, 215, 217,218 y 413
del Cddigo Electoral del Estado de México; articulo 173 del Cédigo Penal del Estado de México y
del Acuerdo No. IEEM/CG/16/2014 del Consejo General, de fecha 5 de agosto de 2014,
mediante el cual se aprueba el Programa General para la integracion de las Juntas Distritales y
Municipales del Proceso Electoral 2014-2015; expide la siguiente:

CONVOCATORIA

A todos los ciudadanos residentes en el Estado de México interesados en ocupar uno de los 135
cargos eventuales de tiempo completo, como Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacion Electoral o
Vocal de Capacitacidn, en las juntas distritales o interesados en ocupar uno de los 375 cargos
eventuales de tiempo completo, como Vocal Ejecutivo, Vocal de Organizacién Electoral o Vocal
de Capacitacidn, en las juntas municipales, durante el Proceso Electoral 2014-2015.

BASES

Primera. De los participantes.

Podran participar todos los ciudadanos del Estado de México, en pleno goce de sus derechos
politicos y civiles, inscritos en el Padréon Electoral del Estado de México, con residencia en el
municipio y distrito electoral local donde pretenden prestar sus servicios, que no cuenten con
empleo remunerado alguno al dia de su designaciéon y que estén interesados en ocupar un
puesto eventual de tiempo completo, con funciones directivas en alguna de las juntas distritales
y municipales del Instituto Electoral del Estado de México; para atender todo lo relativo al
Proceso Electoral 2014-2015, considerando lo establecido en el articulo 413 del Cédigo Electoral
del Estado de México.
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Segunda. De la descripcion general de funciones.

Los Vocales Ejecutivo, de Organizacion Electoral y de Capacitacidn, son los responsables de
organizar, desarrollar y vigilar el Proceso Electoral para Diputados Locales y Ayuntamientos, en
el Distrito Electoral o Municipio correspondiente. El Vocal Ejecutivo y el Vocal de Organizacidn
Electoral participan ademas, como integrantes del Consejo Electoral, todo esto en términos de
lo establecido en el Cddigo Electoral del Estado de México.

El perfil requerido para el puesto de vocal, es de 30 aifos cumplidos a la fecha de publicacién de
la convocatoria (208 fraccién 1, 209, 217 fraccién | y 218 del CEEM) y educacidon media superior
concluida como minimo o licenciatura concluida, siendo acreedoras a mayor puntaje por apego
al perfil requerido, las siguientes: Derecho, Ciencias Politicas y Administracion Publica,
Administracion, Pedagogia y Comunicacion. Con conocimientos en Derecho Electoral, procesos
electorales, cultura politico democratica y educacidn civica. Y experiencia laboral de 3 afos.

El periodo para desempenarse en el cargo, en caso de ser designado, sera a partir del mes de
octubre de 2014 para vocales distritales y noviembre de 2014 para vocales municipales, hasta la
conclusién de los cdmputos y declaraciones o resoluciones que en su caso pronuncie el Tribunal
Electoral, con la remuneracién y percepciones que correspondan de conformidad con la plantilla
de personal aprobada y vigente en su momento.

Los vocales designados se someteran tanto a la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios como a la normatividad aplicable del Instituto Electoral del
Estado de México; acataran los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad y objetividad.

Tercera. De los requisitos.

De conformidad con lo dispuesto, los ciudadanos interesados en participar deberan cumplir los
siguientes requisitos:

|. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, que no adquiera otra nacionalidad, ademads de
estar en pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

Il. Ser originario del Estado de México o contar con una residencia efectiva de por lo menos
cinco anos anteriores a su designacién, comprobada con la constancia que otorgue el
Secretario del Ayuntamiento; salvo el caso de ausencia por servicio publico, educativo o de
investigacién por un tiempo menor de seis meses.

Ill. Tener mas de treinta afios de edad cumplidos a la fecha de publicacion de la convocatoria
(208 fraccion |, 209, 217 fraccién |y 218 del CEEM).
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IV. Acreditar como minimo el nivel de educacién media superior concluida y la experiencia
laboral requerida para el cargo.

V. No ser ministro de culto religioso.
VI. Estar inscrito en el Registro Federal de Electores (constancia que no exceda de 40 dias a la
fecha de entrega de los documentos probatorios) y contar con credencial para votar

vigente.

VII. Pertenecer a la seccidén electoral que corresponda al distrito o municipio por el que
pretende participar.

VIII.  No estar afiliado a ningun partido politico.

IX. No haber ejercido como representante de partido politico tres afios antes a la publicacién
de la convocatoria.

X. No haber sido registrado como candidato ni haber desempefiado cargo alguno de eleccién
popular en los cuatro afios anteriores a la designacion.

Xl. No desempeifiar ni haber desempefiado cargo de direccién nacional, estatal o municipal en
algun partido en los cuatro anos anteriores a la designacion.

XIl. No estar inhabilitado para ejercer cargos publicos en cualquier institucién publica federal o
local.

XIlIl. No tener relacion laboral con la administracion municipal correspondiente a su dmbito
territorial por el cual compite, al momento de la publicacidn de la presente convocatoria.

XIV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito alguno, salvo que
hubiese sido de caracter no intencional o imprudencial.

XV. Contar con la aptitud para desempefiar adecuadamente las funciones del puesto.
XVI. Aprobar las evaluaciones correspondientes.
XVIl. Disponer de tiempo completo y aceptar el cargo como eventual.

XVIII. Firmar declaratoria bajo protesta de decir verdad, de que cumple lo referente a los
numerales V, VIII, IX, X, XI, XII, X1, XIV, XVIl y XX de esta base.
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XIX. No haber sido sancionado por resolucidn definitiva, firme e inatacable, con motivo de su
desempeiio como funcionario o servidor publico. La Contraloria emitird la certificacion
correspondiente, al momento de presentarse la documentacién de los interesados, a
solicitud de la Unidad Técnica;

XX. No haberse desempefiado durante los cuatro afos previos a la designacion como titular de
secretaria o dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la
Federacién, como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la
administracion publica de cualquier nivel de gobierno. No ser jefe de gobierno del Distrito
Federal, ni Gobernador, ni Secretario de Gobierno o su equivalente a nivel local. No ser
presidente municipal, sindico o regidor, o titular de dependencia de los ayuntamientos.

Cuarta. Del registro de solicitud de ingreso.

Derivado de la experiencia acumulada en los Procesos Electorales 2005-2006, 2009, 2011 vy
2012, y de los concursos de oposicidon interno y externo 2013, se prevé para el registro de las
solicitudes por parte de los interesados, un esquema de registro: en sedes y electrénico. Esta
actividad, al contemplar dos vias pretende asegurar la equidad e igualdad de oportunidades de
los aspirantes.

El interesado en ocupar un puesto vacante de vocal distrital o municipal, sélo podra participar
por un puesto, en una ocasion y bajo una via (en sede o electrdnica); en caso de que el mismo
solicitante intente registrarse mas de una vez, Unicamente se le permitird ingresar con el primer
registro.

Registro en sedes

Se instalaran 17 sedes receptoras de solicitudes sefaladas en la tabla siguiente, las cuales seran
atendidas por personal comisionado de érganos centrales; se impartird la capacitacion al
personal que serd comisionado para la recepcion de solicitudes, y se les proporcionard como
material de soporte el “Instructivo para el registro de aspirantes a vocales 2014”; las 17 sedes
permitiran al ciudadano ubicar el domicilio, de acuerdo con el municipio y distrito en que
reside, y que acredita con su credencial para votar.

Sedes para el registro de solicitudes

Numero de

sede Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Amecameca Calle Cuauhtémoc
Sede 1 Amecameca XXVIII Amecameca Atlautla pposa de‘C.uItura No- 213
Municipal Amecameca, Estado
Ayapango de México.
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UT:;: ®  Nombre de sede Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Ecatzingo
Ozumba
Tepetlixpa
Tlalmanalco
Chalco
Valle de Chalco ;
Solidaridad Av. Cuauhtémoc
itla Centro Regional de No.2 Esq. con
Sede2 Chalco XXVII Chalco Coeeiin Cultﬁra Ensefianza Técnica
Temamatla Chalco, Estado de
Tenango del Aire LlExiER
Juchitepec
XXIV Nezahualcdyotl Nezahualcdyotl
XXV Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl
XXVI Nezahualcdyotl Nezahualcdyotl
XXXII Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl Cuarta Avenida
ezahualcoyot ezahualcoyot Centro Resional de Esq. Francisco Zarco
Sede 3 Nezahualcdyotl XL Nezahualcéyotl Nezahualcéyotl Cultﬁra Col. Virgencitas
Nezahualcdyotl,
La Paz [
XXXI La Paz Estado de México.
Chimalhuacan
Ixtapaluca
XL Ixtapaluca
Chicoloapan
Texcoco
Atenco
Chiautla Nezahualcéyotl
Sede 4 Texcoco XXIII Texcoco Chiconcuac Centro Regional de No. 215
Cultura Texcoco, Estado de
Papalotla México.
Tepetlaoxtoc
Tezoyuca
Acolman
Temascalapa
Otumba Av. Hidalgo
Casa de Cultura Sy
Sede 5 Teotihuacan XXXIX Otumba Axapusco - Col. Centro
Municipal
Nopaltepec Otumba, Estado de
San Martin de las Meéxico.
Piramides
Teotihuacan
XXI Ecatepec Ecatepec de Morelos José Ma. Morelos
Centro Regional d Plaza Jua
Sede 6 Ecatepec XXII Ecatepec Ecatepec de Morelos entro neglonal ce dza ‘uarez
Cultura No.1
XXX Ecatepec Ecatepec de Morelos Centro
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Numero de
sede

Nombre de sede

Distritos

Nombre del distrito

Municipios

Institucion

Domicilio

Tecamac Ecatepec, Estado de
México.
XLII Ecatepec Ecatepec de Morelos
Coacalco de
XXXVIII Coacalco Berriozabal
Tultitlan
Zumpango
Apaxco
Jaltenco Plaza Zaragoza Norte
Casa de Cultura
Sede 7 Zumpango XX Zumpango Hueypoxtla L Zumpango, Estado
Municipal .
Tequixaui de México.
equixquiac
Tonanitla
Nextlalpan
XVI Atizapdn de Zaragoza | Atizapdan de Zaragoza
XL Cuautitlan lzcalli Cuautitlan lzcalli
XVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz
XXXVII Tlalnepantla Tlalnepantla de Baz Calzada San Mateo
XV Huixquilucan Huixquilucan No. 42
Sede 8 AU XXIX Naucalpan de Juarez | Naucalpan de Judrez LD LRIECE col. Sa'n Ju’an Bosco
Zaragoza Cultura Atizapan de
XXX Naucalpan de Juarez | Naucalpan de Judrez Zaragoza, Estado de
Melchor Ocampo Mexico.
Cuautitlan
XIX Cuautitlan
Teoloyucan
Tultepec
Tepotzotlan
Villa del Carbén
XXXVI Villa del Carbén Av. Principal
Coyotepec
Casa de Cultura Colmena
Sede 9 Nicolas Romero Huehuetoca . Centro
Municipal Y
Isidro Fabela Nicolas Romero,
— Estado de México.
XLIV Nicolds Romero Jilotzingo
Nicolds Romero
Atlacomulco
Acambay
- Atl | Acul Plaza de la
facomuico e Centro Regional de COEIEL]
Sede 10 Atlacomulco Temascalcingo g No. 1
Cultura Atl lco. Estad
Tt acomu (,:0.' stado
de México.
Jilotepec
X1V Jilotepec
Chapa de Mota
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UT:;: - Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio
Polotitlan
Soyaniquilpan de
Juarez
San Felipe del
Progreso
Xl El Oro San José del Rincon Plaza Ray6n
S/N
|
Sede 11 Ixtlahuaca El Oro Cas&jﬁi;u:rra Centro
Ixtlahuaca P Ixtlahuaca, Estado de
XV Ixtlahuaca Jocotitlan México.
Morelos
Tenango del Valle
Almoloya del Rio
Calimaya
\Y Tenango del Valle
Rayon
San Antonio la Isla
Texcalyacac Av. Estado de México
Casa de Cultura No. 10
Sede 12 Met Ti ist .
cae etepec fanguistenco Municipal Metepec, Estado de
Atizapan México.
VI Tianguistenco
Capulhuac
Xalatlaco
Metepec
XXXV Metepec Chapultepec
Mexicaltzingo
Tenancingo
Malinalco
Vil Tenancingo Zumpahuacan
Joquicingo Parque Alameda
. . Centro Regional de S/N
Sede 13 Tenancingo Ocuilan Cultura Tenancingo, Estado
Ixtapan de la Sal de México.
Coatepec Harinas
XXXIV Ixtapan de la Sal
Tonatico
Villa Guerrero
| Toluca Toluca
Il Toluca Toluca Paseo Tollocan
No. 944
Temoaya
Sede 14 Toluca IEEM Col. Santa Ana
Jiquipilco Tlapaltitlan
1] Temoaya | Toluca, Estado de
Otzolotepec México.
Xonacatlan
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Numero de
sede

Nombre de sede | Distritos Nombre del distrito Municipios Institucion Domicilio

Zinacantepec
XLV Zinacantepec 5
Almoloya de Juarez
Lerma
\Y) Lerma San Mateo Atenco
Ocoyoacac
Tejupilco . .
Avenida Judrez
Amatepec Centro Regional d S/N.
Sede 15 Tejupilco IX Tejupilco entro neglonal de - /
Tlatlaya Cultura Tejupilco, Estado de
- México.
Luvianos
Temascaltepec
San Simén de
Guerrero i
Ititla e dls Cil Bar:clnd;éggoz/xmco
Sede 16 Sultepec Vil Sultepec Texcaltitlan Municipal “Dr. José
, ” Sultepec, Estado de
Zacualpan Maria Coss ..
México.
Sultepec
Almoloya de Alquisiras
Valle de Bravo
X Valle de Bravo Amanalco
Villa Victoria
" Manuel P. Archundia
Santo Tomas
Centro Regional de S/N
Sede 17 Valle de Bravo Otzoloapan g La Costera
Cultura
Valle de Bravo,
Ixtapan del Oro /.
Xl Santo Tomas Estado de México.
Zacazonapan
Donato Guerra
Villa de Allende

Es importante sefialar que con el propdsito de facilitar este procedimiento, la solicitud de
ingreso y la carta declaratoria deberdn ser impresas desde la pagina electrénica del Instituto
(www.ieem.org.mx), del lunes 11 al sabado 23 de agosto de 2014, de igual forma debera ser
entregada por los solicitantes en cada una de las sedes durante la recepcidon de las mismas.

Esta actividad se llevara a cabo durante seis dias naturales del lunes 18 al sabado 23 agosto de
2014, en un horario de 10:00 a 16:00 horas; en las mesas de recepcién el ciudadano entregara
su solicitud en original y copia, la carta declaratoria bajo protesta de decir verdad, asi como
original (para cotejo) y fotocopia de su credencial para votar; el servidor electoral comisionado
revisard y cotejara el llenado de cada solicitud verificando lo ahi expresado con los documentos
gue para esta etapa son solicitados, por tanto, se debera hacer la verificacidon cuidadosa de los
requisitos a cumplir.
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Por ningln motivo seran recibidas solicitudes fuera del periodo sefialado, ni en lugar distinto a
la pagina electrdnica del Instituto o a las sedes del domicilio que le corresponda de acuerdo con
la credencial para votar del solicitante, o bien aquellas que sean presentadas a través de
terceras personas y sin los documentos solicitados.

El tramite que el ciudadano debera seguir sera:

a) Presentarse en la sede que le corresponda de acuerdo con el domicilio de su credencial
para votar (tabla de sedes). Sefialando en la solicitud su eleccidn para participar como
vocal distrital o municipal.

b) Entregar su solicitud en original y copia, asi como carta declaratoria bajo protesta de
decir verdad debidamente requisitadas y firmadas.

c) Entregar copia y mostrar el original de la credencial para votar para cotejo de los datos
requisitados en la solicitud de ingreso (no se aceptara el tramite de movimiento
expedido por el INE).

La documentacion y requisitos serdn verificados por el servidor electoral comisionado, quien
asignara un folio especifico en la solicitud y en la copia de la misma, el cual servird como
elemento Unico de identificacidon que se otorgara exclusivamente a los ciudadanos que cumplan
con lo estipulado. Es indispensable que el aspirante guarde la copia de la solicitud, ya que ésta
fungira como comprobante de su registro en las diferentes etapas del concurso.

El servidor electoral comisionado es responsable de recibir las solicitudes en cada sede y
verificar el correcto llenado de las mismas, cotejando que los datos sean correctos y que no
existan, en su caso, campos en blanco dentro de la solicitud de acuerdo con los datos
contenidos en la credencial para votar; cabe destacar que son responsables de verificar los
requisitos que debe cumplir el aspirante en esta etapa del proceso.

Al término de cada jornada de recepcion de solicitudes, el personal comisionado deberd
levantar y presentar a la Unidad Técnica las solicitudes y el acta circunstanciada indicando la
cantidad recibida, asi como los incidentes ocurridos, si fuera el caso.

Cabe sefialar que en esta actividad se podran acreditar observadores de los partidos politicos
para cada sede, ante la Unidad Técnica.
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Registro electrénico

El registro electrdnico, por su parte, se llevara a cabo en el mismo periodo que el registro en
sedes, durante seis dias naturales: del lunes 18 al sabado 23 de agosto de 2014, iniciando el
lunes 18 a las 10:00 horas y concluyendo el sabado 23 a las 16:00 horas, en horario continuo.

El formato de la solicitud de ingreso y la carta declaratoria bajo protesta de decir verdad se
publicardn en la pdagina electrénica del Instituto (www.ieem.org.mx). Es importante destacar
que con el propésito de facilitar el acceso a la solicitud de ingreso, ésta cuenta con instrucciones
que facilitan el registro de los datos y se proporcionara atencién telefénica a los ciudadanos
interesados al 01 800 712 4336 y/o (722) 275 73 00 en las extensiones 2307, 2308, 2313, 2314,
2361, 2365 y 2366 de la Unidad Técnica y 8400 de la UIE, en el horario oficial aprobado de 9:00
a 15:00 y de 17:00 a 19:00 horas.

El registro electrénico se divide en dos fases: Para registrarse, en la primera fase es necesario
contar con una cuenta de correo electrénico y acceso a Internet. Al requisitar los datos
solicitados en la primera fase, sera enviado al correo electrénico del participante un aviso de
autentificacion, el cual contendrd un usuario y clave que deberd ingresar para poder continuar
con la segunda fase del registro. Es responsabilidad del solicitante verificar las bandejas de
entrada y correo no deseado.

La segunda fase del registro se divide en tres apartados:

l. Datos personales (clave de elector, nombre, domicilio, seccién electoral, etc.);

Il. Antecedentes académicos (nombre completo de sus estudios de nivel medio
superior concluido, como minimo, nombre completo de la institucién de egreso,
documento que se entrega para avalar estudios); conocimientos especiales
(maestria, especialidad en materia electoral, curso SEP, etc.);

Il Experiencia laboral (procesos electorales en los que ha participado), experiencia
laboral en el IEEM, etc.

Una vez que concluya la segunda fase del registro, es decir requisitados todos los campos
obligatorios de la solicitud de ingreso electrdnica, el sistema asignara el folio (en la solicitud de
ingreso) que sera el elemento uUnico de identificacién. Asi mismo, deberd requisitar la carta
declaratoria (que debera ser impresa en un tanto).

Al finalizar el registro electrénico, el solicitante deberd imprimir su solicitud en dos ejemplares:
uno deberd entregarse en la etapa de documentos probatorios, y el otro serd conservado por el
solicitante como comprobante a presentar en las etapas del concurso subsecuentes.
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Es importante mencionar que el registro en cualquiera de sus vias contara con un aviso de
privacidad en la pagina electrénica del IEEM (www.ieem.org.mx) que tendra como propdsito
principal hacer del conocimiento del titular de los datos personales, que su informacién
personal sera recabada y utilizada para ciertos fines y las caracteristicas del tratamiento al que
seran sometidos.

Quinta. Del examen de conocimientos generales y técnicos.

A partir de la publicacion de la convocatoria y hasta el sabado 6 de septiembre de 2014, se
dispondrd de una guia de estudio a través de la pdgina electrénica del Instituto
(www.ieem.org.mx), que contendrd los temas a evaluar, bibliografia y los requisitos para
presentar el examen de conocimientos generales y técnicos.

El Instituto publicard los listados de aspirantes aceptados por distrito y municipio que deberan
presentar el examen de conocimientos generales y técnicos, asi como los lugares de aplicacion y
grupos el martes 2 de septiembre de 2014 en los estrados y a través de la pdagina electrdnica
del Instituto (www.ieem.org.mx).

El examen de conocimientos generales y técnicos se aplicarad el sabado 6 de septiembre de
2014 a las 11:00 horas en punto y tendrd una duracién maxima de 2 horas a partir de su inicio,
siendo su presentacion obligatoria y el resultado serd determinante para pasar a la siguiente
fase. Para sustentar el examen, el interesado sin excepcidn alguna, debera presentar la copia de
la solicitud con el folio asignado y su credencial para votar original. La no sustentacion de este
examen, sin importar el motivo, descalificara a cualquier solicitante, no existiendo posibilidad
alguna de presentarlo en fecha distinta.

Los resultados del mismo permitiran elegir a los 6 (seis) ciudadanos con mas altas calificaciones
por cada uno de los 45 distritos (270 ciudadanos), ademds de los 6 (seis) con mas alta
calificaciéon por cada uno de los 125 municipios (750 ciudadanos) dando un total de 1,020.

Los listados con los folios y calificaciones de los aspirantes que pueden continuar en la siguiente
etapa de seleccion, se publicaran el miércoles 10 de septiembre de 2014, en los estrados y
pagina electronica del Instituto (www.ieem.org.mx).

Los resultados obtenidos en cada etapa son definitivos e inatacables.

Sexta. De la entrega de documentos probatorios.

Continuardn en el proceso de seleccion, los 6 (seis) aspirantes de cada uno de los 45 distritos
(270 ciudadanos) ademads de los 6 (seis) aspirantes por cada uno de los 125 municipios (750
ciudadanos). Obteniéndose de esta forma un total de 1,020 aspirantes que podran presentar
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documentos probatorios en el entendido de que Unicamente los seis aspirantes con las mas
altas calificaciones y con documentos completos, avanzan en la etapa de seleccién.

Durante esta etapa, los aspirantes entregaran los documentos, realizdndose el cotejo con los
originales respectivos el lunes 15, miércoles 17, jueves 18 y viernes 19 de septiembre de 2014.

El tramite que el ciudadano seleccionado deberd seguir sera:

a) Presentarse en la mesa de recepcidon para realizar su entrega de documentos
probatorios, misma que estara instalada en el Centro de Formacion y Documentacién
Electoral del IEEM, ubicado en Paseo Tollocan No. 1208, Col. Santa Ana Tlapaltitlan,
Toluca de Lerdo, Estado de México, C. P. 50160.

Para efectos de verificacion de requisitos, Unicamente podran presentarse los
documentos que se enlistan a continuacion:

Documentos a entregar

1. Solicitud de ingreso impresa con firma autdgrafa.

2. Carta declaratoria bajo protesta de decir verdad, impresa, con firma autdgrafa.

3. Credencial para votar original vigente (indispensable para cotejo) y fotocopia por ambos lados,
con domicilio en el Estado de México.

4. Comprobante de estudios original (indispensable para cotejo) y fotocopia de:

e  Educacion de nivel media superior concluida: certificado total, acta de examen recepcional
de caracter técnico, titulo de caracter técnico, cédula profesional de caracter técnico.

e  Educacion de nivel superior Unicamente se aceptan: certificado total, acta de examen
recepcional, titulo o cédula profesional.

5. Constancia que otorgue el Secretario del Ayuntamiento comprobando su residencia efectiva en el
municipio, durante al menos cinco afios anteriores a su designacion. Dicho documento deberd tener
una antigliedad que no exceda de tres meses a la fecha de entrega de los documentos probatorios.

6. Constancia de Inscripcion en el Padrén Electoral y Lista Nominal de Electores del Estado de
México expedida por el Registro Federal de Electores del INE. Dicho documento debera tener una
antigliedad que no exceda de 40 dias a la fecha de entrega de los documentos probatorios.

7. Copia certificada legible del acta de nacimiento.
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Documentos a entregar

8. Documentos que avalen la informacién contenida en la solicitud de ingreso, referente a:

Antecedentes académicos:

e Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de
Doctorado*, Maestria y Especialidad: certificado total de estudios, o acta de examen
recepcional, o titulo o cédula profesional.

e  Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de curso SEP:
Unicamente constancia.

e Original (indispensable para cotejo) y fotocopia de comprobante de estudios de curso
diverso, seminario* o diplomado diverso* o diplomado en materia electoral*: diploma o
constancia.

Experiencia laboral:
e En materia electoral en el IEEM: Talon de pago, gafete o nombramiento.

e En materia electoral en otros organismos o instituciones electorales: Talén de pago o
nombramiento.

e En materia no electoral: Talén de pago, nombramiento u otros documentos que avalen
plenamente el puesto desempefiado y la relacién laboral con la empresa, organizacion o
institucién.

9. Informe de no antecedentes penales proporcionado por la Procuraduria General de Justicia del
Estado de México con una antigliedad que no exceda de tres meses a la fecha de la entrega de los
documentos probatorios, generado en linea en la pagina electrénica de dicha institucién.

10. Una fotografia reciente tamafio infantil a color.

*Nota. Se considerardn Unicamente para desempate.

b) Por ningln motivo seran recibidas solicitudes y documentos fuera del periodo sefialado,
ni fuera de las instalaciones del IEEM, o bien aquellas que sean presentadas a través de
terceras personas.

La informacion vertida en la solicitud deberd ser acreditada con los documentos
probatorios, que deberan presentarse en original para cotejo con sus fotocopias
correspondientes. Es plena responsabilidad del aspirante la entrega de los documentos
probatorios que acreditan lo manifestado en la solicitud.

Los aspirantes deben cumplir con todos los requisitos legales para concursar por el cargo. El
Instituto se reserva el derecho de descalificar al aspirante en caso de probarse la entrega de
informacidn apdcrifa, y procedera conforme a derecho. No se aceptara ningun tipo de solicitud
de tramite para acreditar los requisitos establecidos.

En la entrega de documentos el personal de la mesa de recepcidn:
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e Verifica en presencia del solicitante los documentos entregados y registra en la ficha de
verificacidon de documentos la entrega de éstos.

e Solicita al ciudadano su firma en el formato para validar la revision de documentos.
e Inicia la integracidén de expedientes sdlo con los documentos completos.

Unicamente se consideraran los documentos probatorios que fueron previamente autorizados y
gue se encuentran enlistados en la convocatoria; no serd valida la acreditacion de documentos
diferentes, de esta manera se integraran los expedientes Unicamente con los documentos
autorizados.

Al final de la recepcion de documentos, se deberad levantar acta circunstanciada donde se
mencione a los aspirantes que no cumplieron con el procedimiento establecido, asi como de los
incidentes ocurridos.

En caso de ser designado como Vocal, deberd presentar los documentos que le sean requeridos
por la Direccion de Administracion del Instituto, en un periodo de 10 dias siguientes a la fecha
de su designacion.

Séptima. De la verificacion de requisitos e informacion de la solicitud.

Para los casos de los ciudadanos que hayan obtenido las mejores calificaciones en el examen de
conocimientos generales y técnicos se contrastaran los datos de la solicitud con los documentos
presentados, para verificar el cumplimiento de todos los requisitos establecidos en la base
tercera de esta convocatoria y del perfil requerido. Existiendo la posibilidad de que alguna
solicitud sea rechazada de plano en el supuesto de ser detectada alguna anomalia documental o
un mal antecedente laboral en actividades realizadas en el Instituto. La valoraciéon de la solicitud
se llevard a cabo en forma automatizada, con el apoyo de la UIE, considerando las tablas
definidas para tal efecto.

En caso de detectarse el incumplimiento de algin requisito o alguna irregularidad en los
documentos probatorios presentados, el IEEM tomard las medidas que juzgue convenientes
ante las autoridades competentes, lo que ameritara la descalificacidn inobjetable del solicitante
en cualquier etapa del concurso o inclusive ya designado.

Octava. De la entrevista

Con el propdsito de contar con elementos de valoracidon adicionales, se llevara a cabo una
entrevista que tendra el caracter de obligatoria. Dicha evaluacion sera efectuada sélo a los 6
(seis) aspirantes mejor calificados en el examen de conocimientos generales y técnicos, y que
cumplieron con todos los requisitos establecidos, por distrito o municipio, presentdndose un
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total de hasta 1,020 aspirantes. Lo anterior sera notificado a los aspirantes en la publicacidn
posterior a la entrega de documentos probatorios y verificacidon de requisitos, que se realizard
el lunes 29 de septiembre de 2014.

La falta de asistencia a la entrevista, por cualquier motivo, sera injustificable y causara
descalificacién inmediata, quedando el aspirante eliminado del proceso de seleccién. Los
aspirantes que se presenten en un horario distinto al programado aun cuando sea la misma
fecha de aplicacidon, no podran presentar bajo ninguna circunstancia la entrevista.

La entrevista a la que seran sometidos los aspirantes es una herramienta de cardacter técnico
que permite encontrar evidencias especificas de las competencias que debe tener un aspirante
para su desempefio como vocal. Se aplicara a los primeros 6 (seis) aspirantes que hayan
obtenido las mejores calificaciones en el examen de conocimientos generales y técnicos y que
hayan cumplido con la totalidad de requisitos, por municipio o por distrito en los casos ya
sefialados. Los integrantes del Consejo General y de la Junta General, integrardn los equipos que
llevaran a cabo las entrevistas del lunes 13 al viernes 17, lunes 20 y martes 21 de octubre de
2014.

Novena. De la designacion.

Los aspirantes que hayan obtenido los mejores resultados y cumplido todos los requisitos hasta
esta etapa, integrardn la lista que de acuerdo al articulo 193 fraccién IV del Cédigo Electoral del
Estado de México, la Junta General sometera a consideracion del Consejo General del Instituto,
la propuesta de aspirantes con el perfil idéneo para la designacion de los vocales distritales y
municipales, a mas tardar el viernes 24 de octubre de 2014.

Los ciudadanos designados recibirdn el nombramiento eventual respectivo para desempefiarse
como vocales para el Proceso Electoral 2014-2015 de Diputados Locales y Ayuntamientos, en el
mes de octubre para vocales distritales, y en el mes de noviembre para vocales municipales.

Décima. De las sustituciones.

Un puesto de vocal podra considerarse como vacante cuando se encuentre desocupado por
separacion del titular, en tal caso la ocupacién de la vacante se atendera de acuerdo a la lista de
reserva cuyo manejo estara bajo la responsabilidad de la Unidad Técnica, considerando siempre
el orden de prelacién de calificacidon del distrito o municipio de residencia.

Se entiende por sustitucién de un vocal, cuando el Consejo General designe a un aspirante para
ocupar la vacante, siempre y cuando esté incluido en el listado aprobado previamente.
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Décima primera. De las disposiciones generales.

En la pagina electréonica del Instituto (www.ieem.org.mx) se mostraran todos los avisos
necesarios para continuar cada etapa del proceso de seleccidn, surtiendo efectos de notificacion
para los solicitantes, quienes seran responsables de atender dichos avisos.

El hecho de ingresar al concurso de seleccién de vocales no garantiza al interesado una promesa
de trabajo, y los aspirantes se sujetan y aceptan cada una de las etapas de seleccion al cargo.
Los resultados obtenidos en el examen de conocimientos generales y técnicos, y el listado final
de vocales designados por el Consejo General del Instituto, son definitivos.

Durante el desarrollo del concurso, desde su inscripcidon formal y hasta su eventual designacién,
los aspirantes deberan mantener el cumplimiento de los requisitos legales y estatutarios
sefialados en la Convocatoria. De no ser asi, se anularan los resultados obtenidos. Sin excepcién
alguna, todas las solicitudes que no sean presentadas en los plazos o términos sefalados, o que
durante la validacion posterior a su recepcién no cumplan con alguno de los requisitos, seran
desechadas de plano sin que medie recurso alguno.

El aspirante que esté en desacuerdo con el resultado de alguna de las etapas, podrd
manifestarlo por escrito dentro de las cuarenta ocho horas siguientes a que tenga conocimiento
o haya sido notificado formalmente, con el objeto de desahogar su garantia de audiencia ante la
Secretaria Ejecutiva; y tratdndose de la calificacién del examen de conocimientos generales y
técnicos, opera ademas la aclaracién de dudas.

Todo lo no previsto en la presente convocatoria, serd resuelto por la Junta General del Instituto
Electoral del Estado de México, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Electoral del Estado
de México y el Programa General para la integracion de las Juntas Distritales y Municipales del
Proceso Electoral 2014-2015.

Toluca de Lerdo, México, lunes 11 de agosto de 2014.

"TU HACES LA MEJOR ELECCION"

ATENTAMENTE

EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO GENERAL
M. EN D. JESUS CASTILLO SANDOVAL
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Unidad Técnica para la Operaciéon y Administraciéon de Personal Electoral en Organos
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Y
% IEEM Municipales del Proceso Electoral 2014-2015

Instituto Electoral del Estado de México

* Puesto al que Vocal Distrital . . .
s — Solicitud de ingreso para drganos desconcentrados
aspira Vocal Municipal
Fecha de S Z — — IMPORTANTE: UNICAMENTE LA INFORMACION RESPALDADA CON DOCUMENTOS
recepcion 2ol PROBATORIOS CONTARA PARA CALIFICACION.
Folio * Clave de elector

INSTRUCCIONES:  Llenar cuidadosamente todos los espacios en blanco, utilizando acentos.
Todos los campos son indispensables para el registro de su solicitud.

I. DATOS PERSONALES

* Apellido paterno Apellido materno #* Nombre (s) # Sexo
M F
* Domicilio [ Calle No'. . No.' * Codigo postal | * Seccién electoral
exterior interior
* Tiempo de residir
Colonia Localidad (especificar) * Municipio en el municipio actual
(en arios)
* Fecha de nacimiento Lugar de nacimiento Estado civil
*
DD MM AA Edad a la fecha Estado Municipio Soltero
Casado
Otro
* CURP # RFC (Incluir homoclave en su caso)

* Correo electrénico * Teléfonos para localizacion (Incluir lada)

Il. ANTECEDENTES ACADEMICOS

NOTA. Independientemente de que usted cuente con maestria o doctorado, debe llenar los siguientes espacios con base en su formaddn académica.

— e
* Nombre completo de sus estudios de *Inicio (=no) | *Termino (anc) . i
educacion media superior Licenciatura deseable
* Mombre completo de la institucidn de
egreso Derecho
* Documento que se entrega para Certificado &Pﬂ de Titulo Camrera Cédula Profesional Cifndas Politicas y Administracicén
avalar la escolaridad Total - Técnica | | | | | Fublica

Recepcional

Inidio (afio) Términa (afo) A ion
Nombre completo de sus estudios de
educacion superior Pedagogia
Nombre completo de la institucidn de Comunicacisn
egreso
2 i Otro
Documento que se entrega para avalar Certificado Acta de N Cédula Profesional
- Examen Titulo

la escolaridad Total N | | | | | |

Recepcional

Conocimientos especiales

HOTA: En caso de haber cursado varios, referir

&l mds recients, en el rubro que corresponda. 9 Decumento que se FR == S
Curso SEP yle diverso con constancis o | Concluido Con Nombre completo de I?s estudios TirTE o EEE Nombre completo de la institucién Imlclo Terr:llno
terminado. Doctorado, seminario y diplomados grado complementarios cecolaridad de egreso (afio) (afio)
sdlo cuentan para desempate.

Doctorado

Maestria

Especialidad en materia electoral

Espedialidad no electoral

Curso SEP

Otro(s)

Curso diverso

Seminario
Diplomado diverso
Diplomado en materia electoral




lll. EXPERIENCIA LABO

(Tachar en el recuadro correspondiente del o los Procesos Electorales en el IEEM en que ha participado laboralmente)

1996 1997 19949 2000 2003 2003
DIPUTADOS Y . DIPUTADOS Y EXTRAORDIMARIA: ATENCO,
AYUNTAMIE EXTRAORDINARIA: AYAPANGO GOBERNADOR DIPUTADOS Y AYUNTAMIENTOS AYUNTAMIENTOS CHALCO ¥ TEPOTZ in
2005 2006 2006 2009 oM 2012
GOBERNADOR DIPUTADOS ¥ AYUNTAMIENTOS m;c"‘g‘R“DINARI& DIPUTADOS Y AYUNTAMIENTOS GOBERNADOR DIPUTADOS ¥ AYUNTAMIENTOS
. En materia electoral en el IEEM (Referir los cinco empleos en su caso, iniciando por el actual 0 mas reciente)
Afio Proceso s Trabajo
= rgo i
Puesto desempefiado electoral | MED) Area Actual
Inicio Término (51 Na) SI | NO
. En materia electoral en otros organismos o instituciones electorales (Referir los tres empleos en su caso, iniciando por el actual o mas reciente)
Afio Proceso Ca Trabajo
i (5] - . .-
Puesto desempefiado electoral |~ i'g : Area Institucién Actual
Inicio Término (5i] Na) L Sl | NO
. En materia no electoral (Referir los tres empleos en su caso, iniciando por el actual o mas reciente)
Afi Trabajo
= ° Gargo i tucid Actual
Puesto desempenado (IMiD) Area Institucion
Inicio Término sl | NO
Ejemplo de clasificacion de cargos
Cargo Ambito En &l dmbito electoral En &l dmbito no electoral
Auxiliar de Junta ®  Proyectista en materia electoral
. . -
con funciones Capturista : F""'r:d“" slectoral . :r'b:é:do igante . :umme " sacretaria
- or eS0T
operstivas £nlace administrativo Coardinader d2 logistica ) ) = ausiliar sdministrativo
[+] . . . " asistente electoral "  Encargado de negocio " Conferencista .
(5in subordinadas, sin mando Auxiliar de enlace administrativo . X N ®  Oficial conciliader FE—— " Capturista
y<on tareas operativas) Capacitador elactoral coordinador de drganos centrales . . 5 ) e = programador
o = Lider "A" o “B" de Proyecto | Jefe de Oficial administrativo " Tecnico
Monitorista Proyecto | Jefe de Area | Jefe de Analista
Mando medio Instructor electoral ®  Coordinador INEGI = Jefe de departamento
M Supervisor electoral " Jefe de departamento ®  Secretario particular ®  syubdirector
tcomubo;:':ﬂ:_vs;:; Consejero electoral en drganos " subdirector " Supervisor =  subgersnte
desconcentrados " Oficial del registro civil ®  Titular de despacho propio
O direccién vocal ejecutivo " Juezmunicipal
" Director de drea = Gerente genaral
o (Confunciones de contral y N
vigilanciz, manejc de Vocal de organizacidn &l ! " Procurador = administrador genaral
recLrsas y toma de vocal de capacitacidn "
decisiones ®  juez conciliador

Los datos personales proporcionados en esta solicitud de ingreso son protegidos de conformidad con lo previsto en la Ley de Proteccién de Datos Personales del
Estado de México y son utilizados en los términos establecidos en el AVISO de PRIVACUDAD que puede consultarse en la pagina oficial del Instituto Electoral del
Estado de México (ww.ieem.org.mx).

La infermacién vertida en este formato la formulo bajo protesta de decir verdad, en el entendido de que ésta sera verificada, siendo desechada mi solicitud de plano

si no cumple con algune de los requisites, de conformidad con lo sefialado en los articulos 206, 208, 209, 215, 217 y 218 del Cadigo Electoral del Estado de México.

Firma del solicitante



C. SECRETARIO EJECUTIVO
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

WIEEM

Instituto Electoral def Estado de México

México; a de de 201__ .

Fombre (&) Apeildn pa=ma

Con clave de elector nimero

ADENd0 mA=m0

Por mi propio derecho y sefialando como domicilio

, municipio de

, para oir y recibir notificaciones,

en relacion con el concurso mediante el cual se seleccionara a los ciudadanos gue integraran los érganos desconcentrados, ocupando alguno de los cargos

eventuales de tiempo completo en la juntas distritales y municipales durante el Proceso Electoral 2014-2015, y en términos de lo establecido en la normatividad

electoral vigente del Estado de México y la respectiva convocatoria emitida y publicada, dandome por apercibido de las penas en que incurren quienes declaren

falsamente ante autoridades publicas, conforme a lo establecido en la fraccidn | del articulo 156 del Cadigo Penal del Estado de México.

DECLARO FORMALMENTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

. Mo pertenezco al estado eclesiastico, ni soy ministro de algan culto religioso
» No me encuentro afiliado a ningin partido politico

+ No he gjercido como representante de partido politico cuatro afios antes a la publicacion de la convocatoria

. Mo he sido registrado como candidato o ejercido cargo de eleccion popular alguno en los ulimos cuatro afios anteriores a la designacion

. Mo he sido dingente nacional, estatal o municipal de partido politico, en los cuatro afios inmediatos anteriores a la designacion

No he sido condenado por delito alguno, salvo que hubiese sido de caracter culposo

No me encuentro inhabilitado por autoridad alguna para ocupar cargo o puesto publico

Mo he sido sancionado por resolucion definitiva, firme e inatacable, con motivo de mi desempefio como funcionario o servidor publico

Mo tengo o tuve relacion laboral con la administracion municipal correspondiente al ambito territorial por el cual compito al momento de haberse expedido
la convocatoria

Mo me he desempefiado durante cuatro afios previos a la designacion como titular de secretaria o dependencia del gabinete legal o ampliado tanto del
gobiemo de la Federacion, como de las entidades federativas; ni subsecretario u oficial mayor en la administracion piblica de cualguier nivel de gobiemo.
No ser jefe de gobierno del Distrito Federal, ni Gobernador, ni Secretario de Gobierno o su equivalente a nivel local. No ser presidente municipal, sindico
o regidor, o titular de dependencia de los ayuntamientos.

Cuento con la disposicion para desempefiar adecuadamente las funciones del puesto eventual de tiempo completo en la estructura desconcentrada del Instituto

Electoral del Estado de México, de manera particular acepto las bases establecidas en la convocatoria citada, y estoy dispuesto (a) a acatar lo que establece la

normatividad aplicable.

Cumplo con todos los requisitos legales para concursar por el cargo; por lo que entiendo y me responsabilizo de lo que implica firmar esta carta declaratoria.

PROTESTO LO NECESARIO

FIRMA

NOMBRE COMPLETO



Instituto Electoral del Estado de México

Guia para el examen de conocimientos generales y técnicos

GUIA PARA EL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

GENERALES Y TECNICOS

= ¢Cual es el objetivo del examen de conocimientos generales y técnicos?

El examen de conocimientos generales y técnicos permitira elegir a un maximo de 1,020 ciudadanos que
podran entregar documentos probatorios para participar como aspirantes a vocales distritales y municipales.
Los seleccionados corresponderdn a los 6 (seis) ciudadanos con la mas alta calificacién por cada uno de los 45
distritos (270 ciudadanos), ademas de los 6 (seis) con mas alta calificacion por cada uno de los 125 municipios
(750).

= ¢Quiénes tendran derecho a presentar el examen de conocimientos generales y técnicos?

Los ciudadanos a los que se les haya asignado un folio, que hayan cumplido con los requisitos establecidos en
la convocatoria y que su folio se encuentre en las listas de aceptados a dicho examen.

= ¢Qué documentacion se debera exhibir el dia del examen?

= Credencial para votar (original).
= Solicitud de ingreso.

Ambos documentos son indispensables para poder presentar el examen de conocimientos generales y
técnicos.

= Fecha en que se aplicara el examen

El sdbado 6 de septiembre de 2014 a las 11:00 horas en punto, no se autorizard la entrada a aspirante
alguno después de las 11:15 horas. Bajo ningin motivo podra presentarse el examen en fecha, hora y lugar,
distintos a los establecidos.

= Lugar donde se presentard el examen de conocimientos generales y técnicos

En los lugares que se publiquen previamente en la pagina electrénica del Instituto, a mas tardar el martes 2

de septiembre de 2014.
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= Estructura del examen
El examen constara de dos documentos: un cuadernillo de preguntas y una hoja de respuestas con un numero
progresivo y un codigo de barras como medios de identificacidon. La hoja de respuestas en la parte inferior,
incluye un talén desprendible en el que deberd anotarse el nombre completo del solicitante y su folio (nimero
asignado al registrar su solicitud de ingreso) como requisito indispensable, asi como en la parte superior,
marcar la version del examen. La hoja de respuestas debera llenarse sélo con lapiz del nimero dos.

Al finalizar el examen, se debera entregar al encargado de la aplicacion: el cuadernillo de preguntas, la hoja de
respuestas y el talén de la misma ya desprendido.

= ¢Como se calificara?
La calificacion se llevara a cabo en forma electrénica mediante la utilizacion de un lector de marcas dpticas.

= ¢Ddénde se publicaran los resultados?

En los estrados del Instituto y en la pagina electrénica del IEEM, a mas tardar el miércoles 10 de
septiembre de 2014.

= ¢Quiénes podran participar como observadores durante la aplicacion del examen?
Consejeros electorales y autoridades del Instituto Electoral del Estado de México, asi como representantes de

los partidos politicos acreditados con anticipacién ante la Unidad Técnica. Los observadores no podran alterar
el desarrollo de la aplicacién del examen.

b) Temas que comprendera el examen

Conocimientos Generales

Historia de México

Objetivo. Conocer los rasgos fundamentales de orden politico, social y cultural que caracterizan el desarrollo
histérico del Estado Mexicano, a partir de la independencia de México hasta nuestros dias.

1.1. Independencia de México.

1.2. Revoluciéon Mexicana.

1.3. Formacidn del Estado Mexicano Posrevolucionario.
1.4. Origen y desarrollo de los partidos politicos en México.
1.5. Movimientos sociales en México en el siglo XX.

1.6. La alternancia politica en México.

Bibliografia basica:

= ESCALANTE Gonzalbo, Pablo et al. Nueva Historia Minima de México. El Colegio de México. México, 2010 (pp. 192-291).
" o~ n 85
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LOZANO Fuentes, José Manuel. Historia General de México. Grupo Editorial Patria. México, 2003. Segunda edicidn (pp.
148-220).

ELIZONDO Mayer-Serra, Carlos. Lecturas sobre el cambio politico en México. Fondo de Cultura Econdmica. México, 2002
(pp. 7-38, 41-148).

REVELES Vazquez, Francisco. Los partidos politicos en México. Apuntes tedricos. Facultad de Ciencias Politicas y Sociales.
UNAM. México, 2008 (segunda parte, pp. 163-248).

VILLORO, Luis. La revolucion de independencia. En Cosio Villegas, Daniel, Historia General de México. El Colegio de
México. México, 2000 (pp. 489-523).

Bibliografia complementaria:
= BECERRA, Ricardo, Pedro Salazar y José Woldenberg. La mecdnica del cambio politico en México. Elecciones, partidos y
reformas, Ediciones Cal y Arena. México, 2000.

" COSIO Villegas, Daniel. Historia Minima de México. Colegio de México (COLMEX). México, 2004.

DE LA TORRE Villar, Ernesto. La independencia de México. Fondo de Cultura Econédmica. México, 1992.

Cultura politica democratica y partidos politicos

Objetivo. Conocer e identificar las diversas formas de participacion ciudadana, asi como los principales rasgos de la
cultura politica mexicana y su relacion con los partidos politicos.

2.1 La democracia como forma de gobierno.
2.2 Teoria de los partidos politicos.
2.3 Cultura politica y participacién ciudadana.

Bibliografia basica:

ALMOND, Gabriel y Sydney Verba (1963), La cultura politica. En Diez textos bdsicos de ciencia politica. Editorial Ariel.
Espafia, 2001 (pp. 171-201).

BOLOS, Silvia. Organizaciones sociales y gobiernos municipales: construccion de nuevas formas de participacion.
Universidad Iberoamericana. México, 2003 (Capitulo 1, pp. 25-64).

Deconstruyendo la ciudadania. Avances y retos en el desarrollo de la cultura democrdtica en México, SEGOB, SEP, IFE,
CIDE, ITAM, Miguel Angel Porrtia. México, 2002.

- WOLDENBERG, José. Consolidaciéon democrdtica y cultura politica (pp. 13-24).

- PESCHARD, Jacqueline. El perfil de la cultura politica predominante (pp. 145-152).

- MEYENBERG, Yolanda. Tres perfiles para el andlisis de la cultura politica en México (pp. 177-195).
- GARCIA, Benilde. Educacidn, ciudadania y participacién democrdtica (pp. 207-221).

- GUTIERREZ, Roberto J. Construccion de ciudadania y consolidacién democrdtica en México (pp. 223-251).

MARTINEZ Gonzalez, Victor Hugo. Partidos politicos y calidad de la democracia: Notas para un nuevo debate. En revista
del Instituto Electoral del Estado de México Apuntes electorales, afio VIII, Numero 35. México, 2009 (pp. 47-67).
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= REVELES Vazquez, Francisco. Los partidos politicos en México. Apuntes tedricos. Facultad de Ciencias Politicas y Sociales.
UNAM. México, 2008 (primera parte, pp. 7-160).

= ROBERT, Dahl. La democracia: Una guia para los ciudadanos. Taurus. Madrid, 2006.
u SARTORI, Giovanni. Partidos y Sistemas de Partidos. Alianza Editorial. México, 2002 (Tema 3, pp.149-373).

u TOURAINE, Alain. ¢Qué es la democracia? Fondo de Cultura Econdmica. México, 2000 (Primera parte, capitulo Vy
tercera parte, capitulo IX).

Bibliografia general recomendada

= Cuadernos de Divulgacion de la Cultura Democrdtica. IFE. México, 1995.
No. 1. SALAZAR, Luis y José Woldenberg. Principios y valores de la democracia.
No. 2. PESCHARD, Jacqueline. La Cultura Politica Democrdtica.

No. 3. FERNANDEZ Santillan, José. La democracia como forma de gobierno.
No. 4. MERINO, Mauricio. La participacion ciudadana en la democracia.
No. 5. CRESPO, José Antonio. Elecciones y democracia.

No. 7. VALDES, Leonardo. Sistemas electorales y de partidos.

No. 8. CARDENAS Gracia, Jaime. Democracia y partidos politicos.

No. 9. SILVA-HERZOG Marquez, Jesus. Esferas de la democracia.

No. 12. RODRIGUEZ Zepeda, Jesus. Estado de derecho y democracia.

No. 19. HURTADO, Javier. Sistemas de gobierno y democracia.

= Diccionario Electoral. Instituto Interamericano de Derechos Humanos, Instituto de Investigaciones Juridicas. UNAM.
México, 2003 (tomos | y I1).

= GARCIA Cisneros, José Bernardo. Glosario de Términos Electorales. Instituto Electoral del Estado de México. México,
2000.
= HERNANDEZ, Ma. del Pilar. Diccionario Electoral del Distrito Federal. Porria, Universidad Nacional Auténoma de México,

Instituto de Investigaciones Juridicas. México, 2001.

= MEDINA Nufez, Ignacio (coord.). Democracia y elecciones en América Latina. Universidad de Guadalajara, Fondo
Editorial Universitario, Departamento de Estudios Ibéricos y Latinoamericanos. México, 1999.

Conocimientos Técnicos

Legislacion electoral

Objetivo. Conocer el marco legal vigente en el pais y en el Estado de México, contextualizando la actuacién de los
diversos actores e instituciones publicas dentro de un proceso electoral.

1.1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

a) Derechos Humanos y Garantias Individuales.
a.1) Garantia de libertad de manifestacion de las ideas.
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a.2) Derecho de peticién.
a.3) Derecho de asociacion y reunién de los mexicanos en materia politica.
a.4) Garantia de legalidad y seguridad juridica.

b) Ciudadanos Mexicanos.
b.1) Requisitos para ser ciudadanos de la Republica Mexicana.
b.2) Prerrogativas o derechos de los ciudadanos mexicanos.
b.3) Obligaciones de los ciudadanos de la Republica.
b.4) Obligatoriedad del desempefio de los cargos de eleccidn popular y funciones
electorales de los integrantes de las mesas directivas de casilla.
b.5) Suspension de los derechos y prerrogativas de los ciudadanos.

c) Gobierno.
c.1) Soberania nacional y forma de gobierno.
c.2) Division de Poderes en el ambito federal.
c.2.1) Poder Legislativo.
c.2.2) Poder Ejecutivo.
c.2.3) Poder Judicial.

d) Estados de la Federacidn.
1.2. Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.

a) Estado de México.
a.1) Forma de Gobierno.
a.2) Soberania Estatal.

b) Principios Constitucionales.

b.1) Garantias individuales.

b.2) Sufragio.
Proceso Electoral.
Instituto Electoral del Estado de México.
Partidos politicos.
Tribunal Electoral del Estado de México.
Referéndum.

c) Poblacidn del Estado de México.
c.1) Habitantes del Estado de México.
c.2) Ciudadanos del Estado de México.

c.3) Requisitos de elegibilidad para el cargo de diputados locales y ayuntamientos.

d) Poder Publico del Estado.
d.1) Poder Legislativo.
d.2) Poder Ejecutivo.
d.3) Poder Judicial.

e) Poder Publico Municipal.
e.1) El municipio.
e.2) Gobierno Municipal.
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1.3. Cddigo Electoral del Estado de México.
a) Derechos y obligaciones de los ciudadanos.
b) Sistema Electoral en el Estado de México.
c) Elecciones en el Estado.

d) Partidos politicos.
d.1) Constitucion y registro.
d.2) Prerrogativas.
Acceso a medios de comunicacion.
d.3) Coaliciones y fusiones.
d.4) Pérdida de registro

e) El Instituto Electoral del Estado de México.
e.1) Fines y principios.
e.2) Integracion, funcionamiento y organizacion.
e.2.1) Organos Centrales.
e.2.2) Organos Desconcentrados.

f) Proceso electoral.
f.1) Actos preparatorios de la Jornada Electoral.
f.2) Jornada Electoral.
f.3) Actos posteriores de la Jornada Electoral.

g) Tribunal Electoral del Estado de México.
g.1) Integracién, funcionamiento y organizacion.

h) Contencioso electoral.

h.1) Nulidades.

h.2) Medios de impugnacién.

h.3) Controversias laborales.

h.4) Infracciones y sanciones administrativas.
i) Consulta popular.
j) Referéndum.

1.4. Ley General de Delitos Electorales.

a) Delitos Electorales.

1.5. Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

a) Participacidn de los ciudadanos en las elecciones.
a.1) Derechos y obligaciones.

b) Instituto Nacional Electoral.
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b.1) Fines.
b.2) Organos centrales.
b.3) Organos en las delegaciones y distritos electorales.
c) Registro Federal de Electores.
c.1) Padron Electoral.
c.2) Lista Nominal.
c.3) Credencial para votar.
1.6. Ley General de Partidos politicos.
a) Constitucion y registro.
b) Derechosy obligaciones.
c) Organizacion interna.
d) Régimen financiero.
e) Prerrogativas.
Acceso a radio y television.
Financiamiento.
f) Fiscalizacion.
g) Frente, coalicidony fusidn.
h) Pérdida de registro.

1.7. Ley General del Sistema de Medios de Impugnacién en Materia Electoral.

a) Sistema de medios de impugnacion.
a.1) Ambito de aplicacién.

b) Medios de Impugnacion
b.1) Recurso de revision.
b.2) Recurso de apelacién.
b.3) Juicio de inconformidad.
b.4) Recurso de reconsideracion.

b.5) Juicio para la proteccion de los derechos politico electorales.

b.6) Juicios laborales.

Bibliografia basica:

" Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
= Cddigo Electoral del Estado de México.

= Ley General de Delitos Electorales.
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= Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.

= Ley General de Partidos Politicos.

= Ley Organica Municipal del Estado de México (disposiciones vinculadas con el material electoral).
= Ley General del Sistema de Medios de Impugnacion en Materia Electoral.

c) Recomendaciones

Presentar original de la Credencial para Votar.

Presentar la solicitud de ingreso (folio).

Llevar dos lapices del nimero 2, una goma y un sacapuntas.

Ubicar con anticipacion el domicilio del lugar donde se realizard el examen.
Llegar por lo menos 30 minutos antes de la hora fijada para el inicio del examen.

o e wWwNRE

Al iniciar la aplicacién identificar en el cuadernillo de preguntas el nimero de la versidon del examen vy
sefialarlo sélo con el lapiz del nimero 2 en la hoja de respuestas (los examenes sin versidén seran
descalificados).

Ejemplo: VERSION OXOX

7. Al responder cada pregunta, rellenar totalmente el circulo correspondiente a la respuesta elegida, sélo
con el lapiz del nimero 2 (de otra forma no podra ser leido por el lector de marcas dpticas durante la
calificacion).

Ejemplo: MARCADO MARCADO
INCORRECTO CORRECTO

VYOO 00O e

VOO
OOO®

Importante

=  Sera motivo de cancelacién del examen:

- Copiar las respuestas de otro participante.

- Intercambiar informacidn durante la aplicacion.

- Consultar documentos o libros mientras se responde el examen.
- No devolver el cuadernillo de preguntas.
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=  No sera permitido el uso de:

- Computadoras portatiles.
- Agendas electronicas.
- Teléfonos celulares, reproductores musicales, etc.

= El examen no podra aplicarse por ningliin motivo en fecha y hora distinta a la programada, la no sustentacién
es motivo de descalificacion automatica.

= El IEEM no tiene celebrado convenio con institucion publica o privada alguna, para la preparacién de los
participantes en el Examen de Conocimientos Generales y Técnicos.

= El IEEM no se hace responsable de documentos generados por terceras personas, que circulen con
anticipacion a la fecha de aplicacion y se asuman por si mismos como la solucién del examen.

= El presente documento no establece obligaciones ni crea derechos distintos de los contenidos en las
disposiciones legales vigentes.

Para mayores informes:
(01-800) 7-12-43-36 lada sin costo y (01-722) 2-75-73-00
Ext. 2307, 2308, 2313, 2350, 2365 y 2366 de lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 17:00 horas.
Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, C. P. 50160, Toluca de Lerdo, Estado de México.

Toluca de Lerdo, México, lunes 11 de agosto de 2014.
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Cronograma

No. Actividades Periodo

El Consejo General aprueba el Programa General para la integracion de las Juntas

s - Martes 5 de agosto de 2014.
Distritales y Municipales del Proceso Electoral 2014-2015. 55 g0s 4

5 Publicacién de la convocatoria para aspirantes a vocales distritales y municipales en Del lunes 11 de agosto al domingo 31 de octubre de
estrados y en la pagina electrénica del Instituto. 2014.
Publicacién de la convocatoria para aspirantes a vocales distritales y municipales en .

3 . . . Del lunes 11 al viernes 22 de agosto de 2014.
diarios nacionales, regionales y locales.
Publicacidn de la solicitud de ingreso y carta declaratoria para aspirantes a vocales z

3 i % - 5 Del lunes 11 al sdbado 23 de agosto de 2014.
distritales y municipales, en la pagina electrénica del Instituto.

5 Publicacién de la guia de estudio para el examen de conocimientos generales 'y Del lunes 11 de agosto al sdbado 6 de septiembre de
técnicos, en la pagina electrénica del Instituto. 2014.

6 Operativo institucional para la colocacién de convocatorias para aspirantes a vocales  |Jueves 14, viernes 15, lunes 18 y martes 19 de agosto
distritales y municipales. de 2014.

7 |Registro en sedes y electrénico de aspirantes a vocales distritales y municipales. Del lunes 18 al sdbado 23 de agosto de 2014.
Publicacidn en prensa, de avisos para consultar la guia de estudio para el examen de , p

8 .. P ’ . P g P Sébado 23 y sdbado 30 de agosto de 2014.
conocimientos generales y técnicos.
Entrega del equipo de cdmputo de la UIE para elaborar el examen de conocimientos

9 8 e P P Martes 26 de agosto de 2014.

generales y técnicos.

Publicacién de listados de aceptados a presentar el examen de conocimientos
10 |generales y técnicos, asi como las sedes y grupos para realizarlo, en estrados y en la Martes 2 de septiembre de 2014.
pagina electrdnica del Instituto.

11 |Impresidn del examen de conocimientos generales y técnicos. Jueves 4 y viernes 5 de septiembre de 2014.

12 |Acreditacion de observadores para el examen de conocimientos generales y técnicos. |Viernes 5 de septiembre de 2014.

13 |Examen de conocimientos generales y técnicos. Sabado 6 de septiembre de 2014.
14 |Elaboracidn de la clave para el examen de conocimientos generales y técnicos. Lunes 8 de septiembre de 2014
15 |Calificacién del examen de conocimientos generales y técnicos. Lunes 8 de septiembre de 2014.

Publicacidn de hasta 6 folios de aspirantes a vocales distritales y municipales que deben

X g o . Miércoles 10 de septiembre de 2014.
presentar documentos probatorios, en estrados y en la pagina electrénica del Instituto. P E

Recepcidn de documentos probatorios de los hasta 6 aspirantes a vocales distritales y |Lunes 15, miércoles 17, jueves 18 y viernes 19 de
municipales. septiembre de 2014.
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Sy . . A - Del viernes 19 de septiembre al lunes 29 de
18 |Verificacidn de requisitos a los aspirantes a vocales distritales y municipales. . J 4 ke
septiembre de 2014.
Publicacién de hasta 6 folios de aspirantes a vocales distritales y municipales que deben .
19 . (. . . Lunes 29 de septiembre de 2014.
presentar entrevista, en estrados y en la pagina electrénica del Instituto.
Inicio del Proceso Electoral 2014-2015 para la eleccién de Diputados a la Legislatura del
20 . 4. > P p g Martes 7 de octubre de 2014.
Estado y miembros de Ayuntamientos.
- Entrevista de aspirantes a vocales distritales y municipales por Consejeros Electorales y |Del lunes 13 al viernes 17, lunes 20 y martes 21 de
Directores. octubre de 2014.
22 |Andlisis para la integracién de propuestas de vocales distritales y municipales. Miércoles 22 y jueves 23 de octubre de 2014.
Presentacién y aprobacién de la Junta General del analisis para la integracién de -
23 N .. Viernes 24 de octubre de 2014.
propuestas de vocales distritales y municipales.
Entrega por parte de la Junta General, de la propuesta para designacion de vocales
24 | . .g porp .. . ¢ prop P 8 Lunes 27 de octubre de 2014.
distritales y municipales al Consejo General.
25 |Designacidn de vocales distritales por el Consejo General. Del lunes 27 al viernes 31 de octubre de 2014.
A A Del viernes 31 de octubre de 2014 hasta el término
26 |Sustituciones de vocales distritales. 3 4
del Proceso Electoral 2014-2015.
27 |Inicio de actividades de los vocales distritales. Sabado 1 de noviembre de 2014.
28 |Designacién de vocales municipales por el Consejo General. Del lunes 3 al domingo 9 de noviembre de 2014.
. - . Martes 4, miércoles 5, jueves 6 y viernes 7 de
29 |Curso de fortalecimiento para vocales distritales designados. . b >] ey 7
noviembre de 2014.
L .. Del lunes 10 de noviembre de 2014 hasta el término
30 |Sustituciones de vocales municipales.
del Proceso Electoral 2014-2015.
. - . Martes 11, miércoles 12, jueves 13 y viernes 14 de
31 |Curso de fortalecimiento para vocales municipales designados. ]
noviembre de 2014.
32 |Inicio de actividades de los vocales municipales. Domingo 16 de noviembre de 2014.
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